KISVÁRDA VÁROSI ÖNKORMÁNYZAT 

POLGÁRMESTERI HIVATALÁNAK JEGYZŐJE

pályázatot ír ki

szervesési ügyintézői munkakör

betöltésére

A kinevezés határozott időre szól, gyed, valamint gyesen lévő helyettesítésére, előreláthatólag 30 hónap időtartam, a munkáltató 3 hónap próbaidőt köt ki.

Ellátandó feladatok rövid ismertetése:

A Titkárság feladatkörébe tartozó önkormányzati képviselőtestülettel, bizottságokkal kapcsolatos szervezési feladatok, a hivatalt érintő személyügyi, munkaügyi feladatok döntésre való előkészítésében való részvétel.

 A munkakör betöltéséhez szükséges feltételek:

· magyar állampolgárság,

· cselekvőképesség,

· büntetlen előélet,

· jogász szakképzettség vagy főiskolai szintű államigazgatási és szociális igazgatási szakképzettség, 

· vagyonnyilatkozat tétel.

· közigazgatási versenyvizsga

Előnyt jelent:

-közigazgatásban szerzett szakmai gyakorlat,

-közigazgatási, vagy jogi szakvizsga megléte.

Az illetmény és egyéb juttatások: a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, a Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott köztisztviselőinek munkavégzéséről, munka és pihenőidejéről, valamint egyéb juttatásairól szóló 20/2003./XI.4./ ÖKT. rendelet és közszolgálati szabályzat szerint.

A pályázat benyújtásának határideje:  2010. március 12.

A pályázat elbírálásának határideje: 2010. március 20.

Az állás 2010. április 01-től betölthető.

A pályázathoz csatolni kell:

-részletes szakmai önéletrajzot,

-végzettséget igazoló dokumentumok másolatát,

-3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt,

A pályázati eljárásra és a pályázat elbírálási módjára vonatkozó feltételek:

A pályázatokról előkészítő bizottság által felállított rangsor figyelembe vételével a kinevezési jogkör gyakorlója dönt. A pályázók az eredményekről legkésőbb a pályázat elbírálását követő nyolc napon belül írásban tájékoztatást kapnak.

A jelentkezések benyújtása: postán, vagy személyesen /zárt borítékban/ Törökné Dr. Nagy Irén jegyző nevére címezve, „Pályázat  SZERVEZÉSI ÜGYINTÉZŐI MUNKAKÖRRE” feltüntetésével. Cím: 4600. Kisvárda, Szent L. u. 7-11 sz. / I. em. 26- jegyzői iroda.

A pályázattal kapcsolatosan további felvilágosítás kérhető Lénárt Andrásné aljegyző-titkárságvezetőtől a 45/500-756 telefonszámon.

