2/2008. /11.15./ OKT. Rendelete

az Onkormanyzati Képviselotestiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol
Bevezet6
A Virosi Onkormanyzat a tobbszor médositott 1990. évi LXV. torvény 18. §. /1/ bekezdésében kapott /a

tovdbbiakban: Otv./ felhatalmazdsa alapjan miikodésének részletes szabalyait /a tovdbbiakban: SZMSZ/ az
alabbiakban allapitja meg:

) ) L. fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.3.

A rendelet hatalya

Az SZMSZ hatélya kiterjed Kisvarda képviseldtestiiletére, eltéré rendelkezés hidnydban a telepiilési képviselOkre, a
képviselOtestiilet valamennyi bizottsdgdra, a polgdrmesterre, alpolgdrmesterre, jegyzore, aljegyzdre, dnkormdnyzati
intézmények vezetdire, a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldire.

2. 8.

Az onkormanyzat megnevezése

/1/ Az 6nkormanyzat megnevezése: Kisvarda varos Onkormanyzata
Székhelye: 4600 Kisvarda, Szent Laszl6 u. 7-11.
/2] A képviseldtestiilet hivataldnak neve: Kisvarda varos Polgarmesteri Hivatala /tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal/
3. 8.

Az onkormdnyzat jelképei

/1/ Az 6nkormanyzat jelképeit /zdszlajat, cimerét/ €s azok hasznalatdnak rendjét kiilon rendelet dllapitja meg.
/2] Az 6nkormanyzathoz tartozé kozigazgatasi teriilet lefrdsat, az egyéni vdlasztdkeriiletek beosztdsdt az 1. szammal
jelolt jegyzéke tartalmazza.

, I fejezet
A KEPVISELOTESTULET MUKODESE

4. §.



A képviseldtestiilet

A képviseldtestiilet tagjainak szama: 18 6.
A képviselok névsorat az SZMSZ 2-es szammal jelolt jegyzéke tartalmazza.

5.8.
/1/ Az onkormdnyzati jogokat a varos teriiletén él0 valasztopolgarok kozossége torvényi felhatalmazds alapjan
népszavazds Utjan, valamint az onkormanyzat képviseldtestiilete gyakorolja.
12/ A képviseldtestiilet elldtja a jogszabalyokban raruhazott és az 6nként vallalt feladat- €s hataskoroket.
/3/ A helyi Cigany Kisebbségi Onkormanyzat részére téritésmentesen rendelkezésre bocsitja a Kisvarda, Szent
Ldszl6 u. 57. sz. alatt 1év6 ingatlant, a Ruszin Kisebbségi Onkorményzat részére pedig a Polgdrmesteri Hivatal
kistermét, a Szent Ldszl6 u. 7-11. szdm alatt. A kisebbségi Onkormdnyzatok testiileti miikodésének feltételeit
biztositja és elldtja az ezzel kapcsolatos teenddket, igy kiilonosen a kisebbségi Onkormdnyzatok testiileti
mikodésének rendjéhez igazodo helyiséghaszndlatot, a postai kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat,
ideértve az ezzel jaré koltségek viselését az Onkormdnyzati hivatal utjdn. A telepiilési és a kisebbségi
onkormanyzatok egyiittmitkodésének szabdlyait a valasztasi ciklusra sz616 megallapodas rogziti.
/4/ Az dnkormdnyzat éves koltségvetésében meghatarozott 0sszeggel biztositja a helyi kisebbségi onkormanyzatok
mikodésének feltételeit.
/5/ A képviseldtestiilet a polgarmesterre, bizottsdgaira a feladat- és hatdskor gyakorlasat a 1-es szdmmal jelolt
melléklet szerint ruhdzza at.
/6/ Az atruhdzott hataskor gyakorldsardl a jogkorrel felruhdzott évente koteles beszdmolni a testiiletnek.
/7] A képviseldtestiilet a helyi kdzszolgdltatdsok szervezésében a helyi tarsadalom- és gazdasdgszervezd munkdban,
ezek fejlesztése érdekében egyiittmiikodik a térségi helyi onkormdnyzatokkal és a megyei Onkormdnyzattal. A
koordindcié keretében kozvetlen cél a térségi, valamint a megyei tervek, koncepcidk, elképzelések kidolgozasdban
valo kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi, vdrosi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres
karbantartds a polgdrmester, illetve a jegyz6 feladata.

6. §.
/1/ Az onkormanyzat kotelezd feladatainak ellatdsat nem veszélyeztetd vallalkozdsi tevékenységet folytathat a
Polgarmesteri Hivatal kozremtikodésével.
/2/ Az oOnkormanyzat a varos gazdalkoddsi tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal kozremikodésével
alaptevékenységként latja el.

7. 8.

A képviseldtestiilet iilései

/17 A képviseldtestiilet alakul6-, rendes- és rendkiviili iilést tart.

12/ A képviseldtestiilet iiléseit a polgdrmester - az iilés elndke - hivja dssze.

/3/ A képviseldtestiilet polgdrmester helyettesitésére egy tdrsadalmi megbizatdsti alpolgdrmestert vdlaszt titkos
szavazdssal, aki a polgdrmester tartds tavolléte esetén ellitja a polgdrmester feladatdt, melybe beletartozik a
Tobbeélu Kistérségi Tarsulds miikodésével kapesolatos feladatellatas is.

/4/ A polgarmesteri, alpolgdrmesteri tisztség egyideju betoltetlensége, illetéleg tartds akaddlyoztatasuk esetére a
képviselStestiilet Gsszehivasara és vezetésére az Ugyrendi Bizottsdg Elndke jogosult.

8. 8.
Az alakulo iilés

/1/ A képviseldtestiilet alakuld ilését a helyhatdsagi vélasztast kovetd 15 napon beliil tartja meg. Az alakuld iilést a
polgdrmester hivja 6ssze, az iilést a legidésebb képviseld, mint korelnok vezeti a polgdrmester eskiitételének
megtorténtéig.

/2/ Az alakul¢ iilésen a helyi vdlasztdsi bizottsag elnoke tdjékoztatja a képviseldtestiiletet a vdlasztds eredményérol, a
polgdrmesternek és a képviseloknek kiadja a megbizdlevelet.

A megbizdlevelet dtvett polgdrmester €s a képviselok iinnepélyes eskiit tesznek.

/3/ A képviseldtestiilet megallapitja a polgarmester illetményét.



9. 8.
Rendes iilés

/17 A képviseldtestiilet sziikség szerint, illetve sajat iilésterve alapjan évenként legaldbb 10 iilést tart a Vdroshdza
nagytermében, illetve esetenként a témdktdl fiiggden kihelyezett tilést tart mds helyiségben

2/ A képviseldtestiilet a polgdrmester javaslatdra az dnkormanyzati bizottsagok véleményének figyelembevételével
évente a naptdri év szerinti elsd iilésén elfogadja a testiilet tiléstervét.

/3/ Rendes iilést az iilésterv szerinti honapokban - julius €s augusztus hénapok kivételével - kell 6sszehivni.

/4/ Az iiléssziinetekben - halaszthatatlan tigyekben - a polgdrmester jar el ut6lagos beszdmoldsi kotelezettséggel.
/Nem jarhat el a testiilet kizar6lagos hataskorébe tartoz6 tigyekben./

10. §.
Rendkiviili iilés

/1/ A polgarmester a képviseldtestiilet tillését az tiléstervtdl eltérd idépontban is sszehivhatja.
/2] A rendkiviili ilés Osszehivdsdnak indokdt - napirendi pontonként, kiilon indokolva - a meghivéoban fel kell
tiintetni.

11. 8.

/11 A képvisel6testiilet rendkiviili iilését konkrét napirendi javaslattal 0ssze kell hivni, ha azt

a/ legalédbb 5 telepiilési képviseld frasban kezdeményezi;

b/ a képviseldtestiilet barmelyik dllando /e rendeletben meghatdrozott/ bizottsdga inditvanyozza;
¢/ az Otv. LXV. tv. 92/C. §. /6/ bekezdése alapjan a konyvvizsgilé kezdeményezi.

12. 8.

/17 A 11. §-ban meghatdrozott esetekben a rendkiviili iilés 0sszehivdsdra vonatkozé inditvdnyban meg kell jelolni a
rendkiviili iilés 6sszehivdsdnak napirendjét, helyét.

/2/ Az inditvanyt az ilés elnokénél kell eldterjeszteni.

/3/ Amennyiben az iilés elnoke 6sszehivasi kotelezettségének 15 napon beliil nem tesz eleget, az Otv. alapjén azt
helyette a Megyei Kozigazgatasi Hivatal vezetdje teszi meg.

13. §.

/1/ Amennyiben a képviseldtestiilet 6sszehivasdra a 11. §-ban meghatdarozottak miatt keriil sor, akkor az iilés elnoke
az inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon beliil koteles gondoskodni az iilés 6sszehivasardl.
/2/ Rendkiviili iilés kitlizhetd a rendes képviseldtestiileti iilés idépontjdra is.

14. §.
A képviselotestiilet 6sszehivasanak rendje

/1/ A képviseldtestiilet iiléseit a polgarmester a 7. §. /2/ bekezdésének megfelelden hivja Ossze.

/2] A képviselbtestiilet tagjait az iilés helyének és napjdnak, kezdési idépontjdnak, a napirend tdrgydnak és
eléaddjanak megjelolését tartalmazd meghivoval kell Osszehivni, a meghivohoz mellékelni kell valamennyi
pénziigyi- és gazdasagi targyu napirend irdsos eldterjesztését.

/3/ A rendes iilésre sz616 meghivot a képviseldtestiilet iilésének napjit megeldzden legaldbb 5 nappal, a rendkiviili
iilésre sz6l6 meghivot pedig legalabb 72 draval elébb ki kell kézbesiteni, illetve amennyiben ez akadalyba iitkozik, a
meghivas torténhet telefonon vagy széban is 24 éraval el6tte, melyrdl az tigyintézd a kozlés iddpontjanak
megjelolésével feljegyzést készit. A képviseldtestiilet rendes és rendkiviili iilése elé keriild eléterjesztéseket az
SZMSZ szerinti bizottsdggal véleményeztetni kell.

/41 A képviseldtestiilet iilése nyilvdnos s a telepiilés lakossdgat az iilés iddpontjardl, helyérdl, a napirendekrdl a
meghivé hirdetétablan valo kifiliggesztésével kell tdjékoztatni. Az érdekléddk a napirendek anyagat a Titkarsdgon
tekinthetik meg.

/5/ A képviseldtestiilet iiléseire tandcskozasi joggal meg kell hivni az onkorményzati képviselokon tdl:

a/ a jegyzot, aljegyzot

b/ a telepiilésen megvalasztott, valamint a telepiilésen €16 orszaggytilési képviseldt,

¢/ a Polgarmesteri Hivatal bels szervezeti egységeinek vezetdit,



d/ megyei kozgytilés tagjait.

/6/ Tevékenységi koriiket érintden az adott t€émdhoz tandcskozdsi joggal meg kell hivni:

a/ azoknak a bizottsdgoknak a nem képviselGtestiileti tagjait, amely bizottsdgokat a napirend érinti,
b/ a helyi rendérkapitanyt,

¢/ a napirendi pontok eléadéit,

d/ akiket a polgarmester indokoltnak tart,

e/ varosi intézmények vezetdit,

f/ varosban miikddd politikai partok vezetdit,

g/ a varosban miikodo és a Polgarmesteri Hivatalhoz is bejelentett a R. 5-6s szdmmal jelolt jegyzékben szerepld civil
szervezeteket,

h/ a telepiilési kisebbségi dnkormanyzatok elnokeit.

15. §.
Az iilések nyilvanossaga, zart iilés tartasanak szabalyai

1/ A képviseldtestiilet iilése nyilvnos /Otv. 12. §. /3/.

/2] Zart ulést tart valasztds, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizds addsa, illetdleg visszavondsa, fegyelmi eljards
meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és dllasfoglaldst igényld személyi iigy tdrgyaldsakor, ha az érintett a
nyilvdnos targyaldsba nem egyezik bele, tovdbbd onkormanyzati hatdsdgi, osszeférhetetlenségi és Kkitiintetési tigy
targyaldsakor.

/3/ Zart tilést rendelhet el a képviseldtestiilet vagyondval valé rendelkezés, az dltala kifrt palydzat targyaldsakor, ha a
nyilvdnos targyalds tizleti érdeket sértene. Ezekrol az tigyekrdl mindig esetileg dont.

/4/ A zart ilés megtartdsat

- a polgdrmester,

- barmely képviseld,

- a jegyz0 inditvdnyozhatja.

/5/ Zart iilés megtartdsar6l a képviselStestiilet mindig egyedileg hatdroz. Mindsitett tobbség sziikséges a /3/
bekezdésben foglaltak elrendelése esetén.

/6/ Zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, melybe csak a képviselok, a polgarmester és a jegyzo
tekinthetnek be.

/7] A zart tilésen elhangzottakrol tdjékoztatast, felvildgositast a polgdrmester, valamint a jegyz6 adhat.

16. §.
Az iilések rendje

/11 A képviseldtestiilet tandcskozd helyiségének erre kijelolt része a képviselok szdmdra fenntartott hely, ahova a
névtdbla kihelyezésre kertiil.

/2/ Ha valamely képviseld felszélaldsa sordn a képviseldtestiilet tekintélyét vagy valamelyik telepiilési képviseldt
sértd kifejezést haszndl, illetdleg ha egyébként a Szabalyzatnak a tandcskozasi rendre €s a szavazdsra vonatkozo
szabdlyait megszegi, az elnok figyelmeztetheti, illetve rendreutasithatja.

/3/ A hallgatésdg és a meghivottak a nyilvanos tilésen csak a résziikre kijelolt helyen foglalhatnak helyet, és tetszést
vagy nem tetszést nem nyilvanithatnak. A képvisel6k és minden jelenlévd koteles a tandcskozds méltosagat
tiszteletben tartani.

/4/ Ha a hallgatésdg az iilést zavarja, az elnok a rendzavar6t az iilésrol kiutasithatja.



, \ . I fejezet )
A KEPVISELOTESTULETI ULES ELNOKE ES JOGKORE

17. 8.
Azelnok

/1/ A képviseldtestiileti iilés /tovdbbiakban: iilés/ elncke: a polgarmester /Otv. 12. §. /2/ bekezdés.
/2/ Amennyiben mind a polgarmester, mind az alpolgarmester, mind az Ugyrendi Bizottsdg elnoke akadalyoztatva
van, ebben az esetben a képviseldtestiilet mindsitett tobbséggel levezetd elnokot valaszt.
/3/ A polgérmester akadalyoztatdsdnak mindsiil az is, ha a Szabdlyzat 38. §-dban megjelolt kizardsi ok meriil fel
személyére vonatkozdan.

18. §.

Az elnok jogkore

/1/ Az elnok a képviseldtestiilet iilését

a./ 6sszehivja, megnyitja, berekeszti, sziinetet rendel el,

b./ megdllapitja a jelenléti {v alapjdn a hatdrozatképességet, tovdbbd a 25. §-ban meghatdrozottak szerint szdmba
veszi az igazoltan, illetve igazolatlanul tadvolléviket

c./ eldterjeszti a napirend-tervezetet.

/2] Az elnok iilésvezetési feladatai, jogkore:

a./ az iilés vezetése,

b./ sz6 megaddsa, megtagaddsa,

c./ sz6 megvondsa, targyra térésre felszolitds ,

d./ napirend elétti tigyrendi kérdésben torténd sz6 megaddsa,

e./ az iilés félbeszakitasa ,

f./ napirendi pont targyaldsdnak elnapoldsa ,

g./ targyaldsi sziinet elrendelése,

h./ napirendek 0sszevont targyaldsara javaslattétel.

/3/ Az elnok vitavezetési feladatai:

a./ napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a vitat,

b./ szavazast rendel el,

c./ megallapitja a szavazds eredményét,

d./ kimondja a hatdrozatot.

/4/ Az elnok egyéb feladatai, jogkore:

a./ felszdlalasi jog a képviseldtestiilet tilésén barmikor, a hozzaszolasok lezarasdig.

b./ az iilés rendjének biztositasa,

c/1. elsé napirendként beszdmol - amennyiben nem a polgarmester vezeti az iilést, akkor a nevében eljar6 - a lejart
hatdridejii hatdrozatok végrehajtasarol, és tdjékoztatidst ad az el6zd iilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl,
targyaldsokrol.

c/2. bejelentés a telepiilési képviseld interpelldcidjdra adott valaszrdl, az interpelldlo képviseld nyilatkoztatdsa, a
vdlasznak a képviselOtestiilet elé dontésre eldterjesztése.

19. §.
Targyra térités, a sz0 megvonasa

/1/ Azt a felszblalo, aki eltér a napirendtdl, illetve a targytol, az elnok felszolitja, hogy térjen a targyra.
/2/ Az elnok az /1/ bekezdés szerinti harmadik felszo6litas utan megvonja a szot.
AKkitél a szt megvontak, ugyanabban az iigyben nem szolalhat fel Gjra.



20.8.
Az iilés félbeszakitasa

Ha a képviseldtestiilet {ilésén olyan rendzavards torténik, amely a tandcskozds folytatdsdt lehetetlenné teszi, az elnok
az ulést hatdrozott idoére félbeszakithatja. Ha az elnok nem taldl meghallgatdsra, elhagyja az elnoki széket; az iilés
ezzel félbeszakad, és elnoki sszehivasra folytatddik.

21.8.
Napirendi pont targyalasanak elnapolasa

/1/ Az elndk vagy barmelyik képviseld indokldssal javasolhatja a napirendi pont targyaldsdanak elnapoldsit. Ha az
elnapoldssal az el6terjesztd egyetért, errdl a képviseldtestiilet vita nélkiil hatdroz és meghatdrozza a napirend
targyaldsanak idépontjat.

/2/ Ha az eléterjesztd az elnapoldst kovetd 8 napon beliil nem kéri a vita folytatdsat, azt visszavontnak kell tekinteni.

22. §.
Targyalasi sziinet elrendelése

Egy-egy napirendi pont tdrgyaldsa sordn sziikség szerint az elndk sziinetet rendelhet el. A sziinet idStartama
legfeljebb 1/2 6ra lehet.

23.8.

Vita bezarasa
/1/ Ha a napirendi ponthoz tobb felszélalo nincs, az elndk a vitét lezarja.
12/ Az eléterjesztd, vagy barmelyik képviseld javasolhatja a vita lezdrdsat. A képviseltestiilet e kérdésben vita
nélkiil hataroz.

) IV. FEJEZET o
A KEPVISELOTESTULETI ULESE
24.8.
Hatarozatképesség

/1/ A képviseldtestiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviselok tobb mint a fele /10 képviseld/
jelen van, ennek hidnydban az iilés hatdrozatképtelen. Az {iilés megkezdése eldtt az {ilés vezetbje a
hatarozatképességet megéllapitja, s az iilés sordn folyamatosan figyelemmel kiséri annak fennéllasat.

/2/ A hatdrozatképtelen képvisel6testiileti tilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek megtargyaldsdra tjra ossze kell

hivni.
25.§.
Tavollét

/1/ A képviseld koteles részt venni a képviseldtestiilet {ilésén, valamint annak a bizottsdgnak az iilésén, amelynek
tagja.

/2/ A tavollétet igazoltnak kell tekinteni

a./ betegség miatt,

b./ halaszthatatlan munkahelyi, illetve csalddi elfoglaltsdg miatti tdvollét esetén.

/ a./ és b./ pontok esetén a tavollét okat a képviseld utdlag is igazolhatja./



26. §.
A képviselotestiilet gazdasagi programja

/17" A képviseldtestiilet megbizatdsanak idétartamdra gazdasdgi programot fogad el, melyet a polgarmester terjeszt
eld.

/2] A gazdasdgi program az dnkormdnyzat részére helyi szinten meghatdrozza mindazon célkitlizéseket, feladatokat,
amelyek a koltségvetési lehetéségekkel osszhangban, a helyi tarsadalmi, kornyezeti, gazdasagi adottsagok atfogd
figyelembevételével - a kistérségi teriiletfejlesztési koncepcidhoz illeszkedve - az dnkormanyzat altal nydjtandé
kotelezd és onként vallalt feladatok biztositdsdt, fejlesztését szolgdlja.

A gazdasdgi program tartalmazza kiilonosen: a fejlesztési elképzeléseket, a munkahelyteremtés feltételeinek
elésegitését, a telepiilésfejlesztési politika, az addpolitika célkitlizéseit, az egyes kozszolgaltatasok biztositdséra,
szinvonaldnak javitdsdra vonatkozé megolddsokat, tovabbd a befektetés-tdmogatdsi politika, varosiizemeltetési
politika célkittizéseit.

/3/ A gazdasagi programot a képviseldtestiilet az alakul6 iilését kovetd 6 hénapon beliil fogadja el.

/4/ A polgarmester a valasztasi ciklus idOtartamdra sz6l6 gazdasdgi program végrehajtasardl az éves koltségvetési
beszdmoldban, de legkésobb a vélasztasi ciklus utols6 évében koteles beszdmolni.

) 27. 8.
Ulésteryv

/17" A képviseldtestiilet rendes iiléseit tilésterve szerint /9.§./ tartja. Az iiléstervet a polgdrmester irdnymutatdsai
alapjan a jegyz06 allitja Ossze.
12/ Az iilésterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a./ valamennyi képvisel6testiileti tagtol,
b./ a képviselotestiilet bizottsagaitol,
c./a 14. §. /6/ bekezdés g./ pontjdban meghatdrozott civil szervezetekrol,
d./ a Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetditdl,
e./ kisebbségi 6nkormanyzatoktdl,
f./ az 6nkormdnyzati intézmények vezetditdl, akik a bizottsdgokon keresztiil tehetik meg javaslataikat.
3/ A véleményeket, javaslatokat az iiléstervhez a jegyz6hoz kell benyujtani.
/4] Az tiléstervnek tartalmaznia kell:
- az ilésnapok varhat6 idépontjat,
- a napirendek cimét, eldadojit,
- a napirendhez kiegészit6-jelentés készitdjét,
- az elOkészitésért felel0s nevét, ha az nem azonos az eldaddval,
- azoknak a bizottsdgoknak a megjelolését, amelyek az elSterjesztést el6zetesen megvitatjak,
- a kozmeghallgatds iddpontjat és az érintett napirendet,
- a napirend targyaldsdhoz kiilon meghivottak megnevezését,
- az el6terjesztések elkészitésének id6pontjat.
8.8.

/1] Az iilésterv elfogaddsarol a polgdrmester javaslatdra a képviselOtestiilet dont minden év elsd iilésnapjan, egyszerti
szotobbséggel.

12/ Az tlésterv elbterjesztésével egyidejiileg a képviseldtestiiletet tdjékoztatni kell az tiléstervbe be nem keriilt
javaslatokrol.

29. §.
A rendes iilés napirendje

A képviselotestiilet rendes iilésének napirendjére a polgdrmester tesz javaslatokat, mely alapjan a napirendet a
képviseldtestiilet allapitja meg.



30. §.
Napirendre vétel

/17 A képviseldtestiilet elnoke koteles a Szabdlyzatban meghatdrozott médon az iilés napirendjére felvenni:

a/ az elbterjesztéseket /32.8./,

b/ az 6n4ll6 inditvdnyokat az eldterjesztés rendje szerint,

c./ az interpellaciot /34.§./,

d./ stirgésségi inditvanyt.

/2/ A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét - kivéve, ha napirendi 6sszefiiggések vagy mds fontos ok eltérést
nem indokol - az aldbbiak szerint kell meghatdrozni:

1./ Beszamold a kordbban hozott lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol, tajékoztatd az eldz0 iilést kdvetden tett
fontosabb intézkedésekrdl; A jegyz0 tdjékoztatdja az onkormanyzatot érintd fontosabb jogszabdlyi valtozasokrol.

2./ Interpellacidk: bejelentés az onkormanyzati képviseld interpellacidjara adott valaszrél, melyre az interpelldld
képviseld nyilatkozik; s a vdlaszrol a képviseldtestiilet dont, ezt kdvetden keriil sor az iilésen elhangzé interpelldciok
ismertetésére.

3./ Eléterjesztések /rendelet-tervezetek/

4./ Eléterjesztések és beszamolok

5./ Tajékoztatok /melyek az 6nkormanyzat szamadra informacidt tartalmaznak, de irdnyitési, feligyeleti
intézkedéseket nem igényelnek/

6./ Bejelentések, egyebek. /e napirend keretében rendeletalkotdsra nem keriilhet sor, hatdrozathozatalra is csak sziik
korben: tények tudomdsulvétele, vagy késdbbiekben tovabbi konkrét dontést igényld iligyek elokészitésére, vagy
testiileti dontést igényld, de jogszabalyi valtozdson alapuld egyszerii megitélésti konnyen dttekinthetd egyedi tigyek/.
/3/ Ha az interpelldciot benyujté képviseld - tobb képviseld esetén, akit az interpellacié vitelére megjeldlnek - az
tilésen nincs jelen, az interpelldciét el kell napolni és a kovetkezd tilésen kell napirendre tizni.

/4] A meghivéban kozolt napirendi javaslaton tdl a képviseldtestiilet tilésén csak kivételesen lehet eléterjesztést,
illetve 6n4ll6 inditvanyt napirendre javasolni. Az {ilésen tett szébeli vagy irdsbeli javaslatot mindsitett tobbségi
szavazdssal tlizheti napirendre a képvisel6testiilet.

/5/ a./ Siirgdsségi inditvanyt irdsban, a stirgdsség tényét megindokolva a polgarmester, barmely képviseld, bizottsag
és a jegyz0 terjeszthet eld, melyet legkésdbb az iilést megel6z6 munkanapon 13,00 6rdig kell eljuttatni a
polgarmesterhez.

b./ A siirgdsség elfogaddsa azt jelenti, hogy az inditvanyt a képvisel6testiilet a 30.§. /1/ bekezdésében
meghatarozottak szerinti napirendi pontként tdrgyalja meg.

c./ Két vagy tobb elfogadott siirgdsségi inditvany esetén targyaldsuk sorrendjét a képviselOtestiilet hatdrozza meg.
d./ Ha a siirgdsségi inditvany szerinti iigyben valé dontés bizottsagi hataskorbe tartozik, arrdl is allast kell foglalni,
hogy a képviseldtestiilet magahoz vonja e az tigyet.

e./ Ha a polgdrmester vagy barmelyik képviseld ellenzi az azonnali megtargyaldst, a siirgdsség kérdését vitdra kell
bocsatani.

f./ Ha a képviselGtestiilet nem ismeri el a siirgsséget, ugy az iigyet egyszerli napirendi javaslatként targyalja meg.
/6/ a./ Szoébeli elbterjesztést - amely maximum 5 perc id6tartamud lehet - az iilés el6tt legkésébb 1 draval, két
példanyban irdsban kell eljuttatni a polgdrmesterhez, aki az egyik példanyt dtadja a jegyzOnek.

b./ Ha a képviseldtestiilet a szébeli eldterjesztést napirendre tiizi, az elSterjesztést mellékelni kell az iilés rendjéhez.

31.8.

A képviseldtestiilet minden év tavaszdn és 6szén koteles napirendjére felvenni a gazddlkoddsrdl sz6l6 beszdmolét,
illetve a koltségvetés megallapitdsarol szolo eldterjesztést.

32.8.
Az eloterjesztések

/1/ Eléterjesztésnek mindsiil az iiléstervbe felvett, a képviseldtestiilet vagy a képviselotestiilet bizottsdga altal:
elézetesen elfogaddsra javasolt targyaldsi anyag, melyrdl a képviseldtestiilet rendelettel vagy hatdrozattal dont.

/2/ Az irésbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a/ a targyat €s a tényallast,

b/ a lehetséges dontési alternativdkat és azok jogszabdlyi alapjat,

¢/ az alternativak indokait,



d/ a hatdrozati javaslatot, és

e/ sziikség szerint a felelds €s a hatarido megjelolését.

13/ A képviseldtestiilethez eldterjesztést tehet a polgdrmester, a képviseldk a 33. §. szerint, és az Onkormdnyzat
szervei.

/4/ Képviseldi modosito javaslatot a napirend targyaldsakor, az 6ndllé képviseldi inditvanyt pedig a kovetkezd iilésen
kell napirendre tiizni, amennyiben megfelel az e rendeletben rogzitett benyujtdsra vonatkoz6 szabalyoknak.

) 33. §.
Onallé inditvanyok

/1/ On4ll6 inditvanyt a

a./ polgdrmester,

b./ telepiilési képviseld tehet.

/2] A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 0ndllé inditvdnyt elSterjeszteni kivdnd személy nevét, az inditvany
elnevezését és szovegét, valamint az eldterjesztd sajat kezii alairdsat.

/3/ A képviseldtestiilet tilésének napirendjére 6ndllé napirendi pontként felvehetd inditvanyok a 32.§-ban
foglaltaknak megfelelo:

- rendeleti javaslatok,

- hatdrozati javaslatok lehetnek.
34.8.
Interpellacio6

/1/ A telepiilési képviselot megilleti a felvilagositas-kérés joga, mely lehet:

a/ kérdés: Az onkormdnyzat hatdskorébe tartozd szervezeti, miikodési, dontés eldkészitési jellegii felvetés, vagy
tudakozddas.

b/ interpelldcié: Az érdemi 6nkormanyzati iigyekben a helyi koziigyek lényeges elemeire vonatkozé felvildgositas
kérés.

/2/ Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros kapcsolatban all az
onkormdnyzat dltal elldtand¢ feladatokkal, illet6leg valamely irdnyitds alatt 116 szervezet tevékenységi korével.

/3/ A telepiilési képviseld a képviselOtestiilet iilésén a

a./ polgarmestertdl, alpolgarmestertdl

b./ jegyzotdl, aljegyzotol

c./ bizottsag elnokétdl onkormdnyzati tigyekben felvildgositast kérhet, /interpelldlhat/ amelyre az iilésen - vagy
legkésObb 15 napon beliil irdsban - érdemi valaszt kell adni.

/4/ Az interpellacidt az iilés napjat megeldzoen legaldabb 3 nappal a polgarmesternél kell irdsban bejelenteni.

/51 A telepiilési képviseld az iilésen széban egy interpelldciét terjeszthet eld, melyre a megkérdezettnek a /3/
bekezdésben foglaltak szerint kell vdlaszt adni.

/6/ A bejelentésnek tartalmaznia kell:

a./ az interpelldlé nevét,

b./ az interpellacié targyat,

c./ annak feltiintetését, hogy az interpelldciét az iilésen széban is eld kivanja-e adni.

/7] Az interpelldlét megilleti az irdsbeli bejelentés mellett a szébeli ismertetés és kiegészités joga is 2 percben.

/8/ Interpellaciéndl, ha a képvisel6testiilet a valaszt nem fogadta el, a polgdrmester az ligyet vizsgdlat céljabdl kiadja
az illetékes szakbizottsdgnak. A kovetkezd iilésen a bizottsdg jelentést tesz, majd a képviseld véleményének
meghallgatdsa utdn a képviseldtestiilet vita nélkiil szavaz.

35.8.
Nem 06nallé inditvanyok
/1/ Valamely napirendi ponthoz kapcsolédéan benyujthaté inditvdnyok /nem 6ndll6 inditvanyok/:

- médosito javaslat,
- bizottsagi ajanlas.



/2/ A rendelet-tervezethez és a hatdrozati javaslathoz az el6terjesztdn kiviil a polgdrmester, a képviseldk, a jegyzd
tehet indoklassal szoban, vagy fradsban mddosité javaslatot.

/31 A képviseldtestiilet bizottsdga a részére kiadott rendeleti-, hatdrozati javaslathoz és eldterjesztésekhez modositd
javaslatokat és értékeld ajanlasokat nyujthat be a képvisel6testiilethez.

/4/ Az ajanldsnak tartalmaznia kell a kisebbségi véleményt is.

36. §.
Az inditvanyok szabalyszeriisége

Az inditvanynak a tdrgyaldsra és hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem szabdlyszertien benyujtott
inditvanyt az elnok visszautasithatja.
Az inditvanyok szakmai kovetelményeinek szabdlyait a jegyz0 e t€émakorben hozott szabalyzata tartalmazza.

37. §.
A rendKkiviili képviselotestiileti iilés napirendje

Rendkiviili iilésen csak az a napirendi pont targyalhatd, amely az iilés dsszehivdsat indokoltta tette.

38. 8.
Kizaras a dontéshozatalbol

/11 A képviseldtestiilet dontéshozataldbdl kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzdtartozojat az iigy személyesen érinti.
/Otv. 14. §. /2/ bekezdés/ A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

/2/ A kizérasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére, vagy barmely telepiilési képviseld javaslatara a
képviseldtestiilet dont.

/3/ A kizérasrol sz616 dontésnél mindsitett tobbség sziikséges. A kizart telepiilési képviseldt a hatdrozatképesség
szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni.

39. §.
A tanacskozas rendje

/1] A képviseldtestiilet iilésén tandcskozdsi joggal résztvevoknek az elndk szét adhat.
/2] Az elnok koteles sz6t adni a tandcskozdsban az adott napirendhez meghivottnak.

40. §.

Felszolalas a képviselotestiilet iilésén
A felszolaldsok tipusai:
a./ napirend eldtti
b./ felszélalds tigyrendi kérdésben
c./ a napirendhez kapcsolddo:
- kérdés /kérdések/
- hozzaszdlas /vélemény-nyilvanitds/
d./ hatdrozathozatal el6tti.

41. §.

/1/ A napirend elétti felszolalds: barmely képviseldt megilleti a napirend eldtti felszdlalds joga a hatarozat-képesség
megdllapitdsdt és a napirend elfogaddsat kovetden az elsd napirend tdrgyaldsdnak megkezdése elétt. Az iilés
megkezdése elott 1 draval szoban a téma megjelolésével a tervezett felszolalast be kell jelenti az iilést levezetd
elnoknek. A felszolalds ismertetésére maximum 5 perc 4ll rendelkezésre.

/2/ A targyalt napirendet érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor 2 percre szét kérhet és javaslatot
tehet.



/3/ Ugyrendi javaslat: a képviselétestiilet vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben
nem €rinté dontést igényld eljarasi kérdésre vonatkozd javaslat.

/4/ Az tigyrendi javaslat elhangzasa utdn a képvisel6testiilet a javaslat felett vita nélkiil hataroz. Ha az elnok
megdllapitja, hogy a hozzdsz6lds nem tigyrendi kérdésben torténik, a képviseldtdl megvonja a szét.

42. §.

/1] Az ilés sordn egy képviseldé egy napirendi ponthoz kérdését, kérdéseit egyszerre teheti fel. Amennyiben a
vélasszal osszefiiggésben djabb kérdés vetddik fel, a valaszadast kovetden ismételten felteheti a kérdést a képviseld.
/2] A kérdésre valaszt adé/adok/ a képviseld Osszes kérdése elhangzdsa utdn adnak vélaszt.

/3/ Az iilésnap sordn egy képviseld egy napirendi ponthoz legfeljebb két esetben szélhat hozzd. Az elsé felszdlalds
ideje 3 percnél, a masodik 2 percnél hosszabb nem lehet.

/4] Az elbterjesztd, a polgarmester és a jegyzd tobb alkalommal is hozzdszdlhat.

/5/ Az elbterjesztot és az Erintett bizottsdg elnokét vagy a megjelolt eldaddjat megilleti a zarszo joga is legfeljebb 5
percben.

16/ A képviseloknek a jelentkezésiik sorrendjében, a tandcskozasi joggal megjelenteknek az altala megéallapitott
sorrendben az elnok adja meg a szot.

/7/ A napirenddel kapcsolatosan a bizottsdgi tobbségi véleményt maximum 5 percben a bizottsdg elndke, vagy az
altala megbizott képviseld, a kisebbségi véleményt maximum 2 percben a véleményt megfogalmazé ismerteti. Mds
megjelentek maximum 2 perces felszélaldssal élhetnek egy-egy napirendhez. Tovabbi felszolaldsokra csak
személyes megtdmadtatds, a képviselok személyét érintd felszdlaldsra reagdlds esetén van lehetdség korldtozds
nélkal.

/8] A hozzéaszolasok lezdrdsa utdn hozzaszolasnak /felszolaldsnak, zarszonak/ nincs helye.

) V. fejezet
AZ ONKORMANYZAT RENDELETE

43. §.

Az dnkormdnyzati rendelet megalkotdsara a Szabdlyzatot az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

44. §.

A képviselotestiilet a torvény éltal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovdbba torvényi
felhatalmazds alapjan, annak végrehajtdsara nkormdnyzati rendeletet alkot.

45. §.
Az onkormanyzati rendelet megtargyalasa

/1/ A rendelet-alkotdsra vonatkozé javaslatot a polgarmesterhez kell benydjtani.
/2] A polgdrmester gondoskodik a javaslatnak a képviselokhoz és az dltala meghatdrozott érdekeltekhez torténd
eljuttatdsardl, kijeloli az elokészitéséért felelds bizottsdgokat.
/3/ Az elkészitett rendelet-tervezeteket targyuk szerint az illetékes bizottsdgokkal véleményeztetni kell. Az Ugyrendi
Bizottsag minden rendelet-tervezetet koteles megtargyalni. Amennyiben az Ugyrendi Bizottsdg a rendelet-tervezetet
torvényességi szempontbol dontéshozatalra alkalmatlannak mindsitette, a rendelet napirendrdl torténd levételérol
dontést kell hozni a képviseldtestiiletnek.

46. §.

A javaslatot a benyujtdstdl szamitva, legkordbban 15 nap elteltével, de legkésébb 45 napon beliil a képviseldtestiilet
illésének napirendjére kell tlizni a 30. §. szabdlyai szerint.

47. §.

/1/ Az eldterjeszto a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a mddositd javaslatét a testiilet iilésén a vita bezardsaig
megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja.

/2/ Ha a képvisel6 a modosité javaslatdit megvéltoztatja, akkor az elnok javaslatara a képviselOtestiilet a kijelolt
bizottsag altali Gjabb véleményezéstdl eltekinthet. Errdl egyszerii sz6tobbséggel dont.



48. 8.
Szavazas a rendeletrol

/17 A képviseldtestiilet a szavazds sordn eldszor a moédositd javaslatokrdl, majd a rendelet-tervezet egészérdl dont.

/2/ Ha a rendelet-tervezet ugyanazon részéhez tobb javaslatot is benyujtottak, akkor a szavazast az utolsé médositd
inditvannyal kell kezdeni.

/3/ Rendelet-tervezet formdba foglalt barmely médositd inditvanyrél, médosité javaslatrdl, alternativarél a
rendeletalkotdsra irdnyadd mindsitett tobbséggel lehet érvényesen szavazni.

/4/ A hatdlyos rendeleteket kivonatosan a lakossdggal ismertetni kell a Kisvdrda djsdgban.

49. §.

A rendelet-tervezet targyaldsa és a dontés meghozatala sordn egyéb kérdésekben a Szabdlyzat IV. és VI. fejezetének
megfelelden kell eljarni.

50. §.
Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése

/1/ Az onkormdnyzati rendeletet kiilon-kiilon - a naptari év elejétél kezd6dden - folyamatos sorszammal és
évszdmmal  kell ellitni a  kovetkezdk  szerin: KISVARDA ~ VAROS  ONKORMANYZATI
KEPVISELOTESTULETENEK .............. év/...... hé.... nap/ (a kihirdetés ddtuma) rendelete.

/2/ A rendelet végleges - hiteles - szovegét a jegyz0 szerkeszti meg. Az onkormdnyzati rendeletet a polgdrmester és a
jegyz0 irja ala.

/3/ Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérdl és a hatdlyos onkormanyzati rendeletek naprakészen tartdsardl a jegyzd

gondoskodik.

/4/ Az dnkormdnyzati rendelet kihirdetésének helyben szokdsos médja:

- A rendeletet az iilést kovetd 15. napon kell kihirdetni, és azt - amennyiben ez munkasziineti nap, akkor az azt
kovetd elsé munkanapon - a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tdblajan ki kell fiiggeszteni a rendelet teljes szovegével.
Hangos bemondén a lakossagot tajékoztatni kell.

/51 A jegyz6 koteles a hatdlyos rendeleteket e szabdlyzat 4. sz. jegyzékeként naprakész dllapotban vezetni.

) VI. fejezet L
A SZAVAZAS RENDJE, A JEGYZOKONYV

51. 8.

/17 A képviseldtestiilet a vita lezdrdsa és a zarsz6 utdn rendeletet alkot, vagy hatdrozatot hoz.
/2] A szavazds el6tt a jegyzd - torvényességi kérdésben torvénysértés esetén koteles a torvénysértés tényét a
testiiletnek jelezni.
/3/ Az iilés elndke a napirendi pont sordn elSterjesztett és a vitdban elhangzott konkrét hatdrozati javaslatokat
egyenként bocsdtja szavazdsra. EIobb a médositd inditvdnyokat, majd az eldterjesztésben szerepld hatarozatokrol,
javaslatokrdl dont a testiilet.

52. 8.

Hatarozathozatal

/1] Az egyszerli tobbséggel hozott hatdrozat elfogaddsihoz a jelenlévd képvisel6k tobb mint felének az igen
szavazata sziikséges.

/2/ Mindsitett tobbség sziikséges:

- a rendeletalkotashoz,

- szervezetének kialakitdsahoz és miikodésének meghatdrozasahoz,

- a torvény dltal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz,

- dnkormdnyzati tarsulds létrehozdsahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozdshoz,

- kiilfoldi 6nkormanyzattal valé egyiittmiikodéshez,

- nemzetkozi onkormdnyzati szervezethez vald csatlakozashoz,



- intézményalapitdshoz, megsziintetéshez, atszervezéshez,

- dontéshozatalbol val6 kizarashoz /38.8./,

- zart iilés elrendeléséhez,

- a képviseldtestiilet onfeloszlatdsdanak kimondasahoz,

- kereset benyujtasdahoz a polgarmester ellen, tisztségének megsziintetése érdekében,

- kitiintetés, elismerés adomdnyozasa.

- a polgdrmesterrel, alpolgdrmesterrel, jegyzdvel szemben fegyelmi, kdrtéritési eljards meginditdsa, fegyelmi
biintetés kiszabdsa, kartéritési feleldsségiik megéllapitasa,

- korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitése, gazdasagi tarsasagba torténd bevitele,

- az Onkormdnyzati részesedéssel mikodd gazdasdgi tdrsasdgok tdrsasdgi részesedését érintd eldterjesztések
elfogadasa,

- kozbeszerzésrdl valo dontések.

/3/ Mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

/41 A képviseldtestiilet dontéseit dltalaban nyilt szavazdssal - a szavazds szamlalogép haszndlatdval - hozza meg. A
nyilt szavazds eredményét az iilés vezetdje éllapitja meg. Technikai probléma esetén - pl. dramsziinet, egyéb
meghibdsodas - a képviseldtestiilet kézfelemeléssel szavaz.

/5/ Amennyiben a képviseld a szavazast kovetden €szleli - a szavazat szamlalogép kijelz6jének megjelenése alapjan -
, hogy szavazatit tévedésbdl, nem az akaratdnak megfelelGen tette meg, a szavazast kovetden azt azonnali
jegyzbkonyvbe torténd szobeli nyilatkozatdval az akaratdnak megfeleléen mddosithatja.

/6/ A gazdasagi, vagyonjogi elbterjesztések eldontésénél nem vehetnek részt, akik rokonsdgi, vagy gazdasagi
kapcsolatukndl fogva érdekeltek, érintettek az adott iigyben.

Akik olyan hatdrozatot, dontést hoztak, amelyrdl tudtdk, vagy a t6liikk elvarhat6 gondossag mellett tudhattdk volna,
hogy a dontés jogellenes, jogszabdlysértd és a varos polgdrainak torvényes jogait, jogos érdekét sérti, illetve az az
onkormdnyzat jogos érdekeit sulyosan sérti, a dontés kovetkezményeként jelentkezd esetleges karért korlatlanul és
egyetemlegesen felelnek.

53. 8.

/1/ Szavazategyenléség 4ll fenn, ha szavazdsndl az "igen" szavazatok szdima megegyezik a "nem" és a "tart6zkodd"
szavazatok Osszegével.
/2/ Szavazéasndl szavazategyenldség esetén a képviseldtestiilet a kovetkezd tilésén tijbdl hataroz.

54.8.

/1/ Szavazas torténhet:

a/ nyilt szavazdssal

- szavazatszamlalé géppel az "igen, "nem", "tartézkodom" gomb lenyomadsdval.

- izemzavar esetén kézfelemeléssel.

b/ titkos szavazdssal

1. szavazdlapon

2. szavazatszamldlo géppel.

/2/ Az adott napirendnél barmely képviseld javasolhatja a névszerinti szavazdst, melyrdl a képviseldtestiilet vita
nélkiil egyszerii tobbséggel hatdroz.

/3/ A képviseldtestiileti tagok a nevilkk /ABC sorrend szerint/ elhangzdsa utdn "igen", "nem, "tartézkodom"
nyilatkozattal és gomb egyidejli lenyomasaval szavaznak. A szavazds eredményét az elnok hirdeti ki.

/4/ Nem lehet név szerinti szavazdst tartani a bizottsdgok szdma, Osszetétele tekintetében, valamint a tandcskozasok
lefolytatasaval osszefiiggd /iigyrendi/ kérdésekben.

/5/ A képviseldtestiilet titkos szavazast tarthat az Otv. 12. §. /4/ bekezdésében foglalt esetekben. Titkos szavazds
tartasat barmely képvisel6 kezdeményezheti.

16/ A titkos szavazés lebonyolitdsarol az Ugyrendi Bizottsdg gondoskodik, melyhez boritékba helyezett szavazélapot
és a Polgdarmesteri Hivatal kiilon helyiségét, valamint urndt vesz igénybe.

/7] A titkos szavazds eredményét az ligyrendi bizottsdg elndke ismerteti, melyet az iilésrdl késziilt jegyzokonyvben
kell rogziteni s a szavazdlapokat 1 évig a jegyzokonyv mellékleteként kell megdrizni. Amennyiben a szavazds
eredményével kapcsolatosan kétség mertiil fel, az elnok koteles a szavazast megismételtetni.

/8/ A zart iilésen elhangzottakrdl a Polgdrmester adhat tdjékoztatast. A tdjékoztatds azonban nem sérthet jogszabalyi
rendelkezést és személyiségi jogokat, illetve a zart iilés alapjaul szolgald érdeket.



55. 8.
Jegyzokonyyv

/17 A képviseldtestiilet iilésérdl folyamatos hangfelvételt és a tandcskozds 1ényegérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A
hangfelvételt a Polgarmesteri Hivatal egy évig koteles megdrizni.

/2] A jegyzOkonyv tartalmazza:

- az 1ilés helyét, idOpontjat,

- a megjelent képviselok nevét,

- az iilésen, illetve az egyes napirendi pontok targyaldsdhoz meghivottak nevét,

- az elfogadott napirendet,

- napirendi pontonként a napirend targyét, az el6adok, a kérdésfeltevdk és vélasz adok nevét,

- a szobeli el6terjesztések 1ényegét, illetve az eldterjesztett hatdrozat-tervezet modositasara, kiegészitésére vonatkozo
hozzaszolas 1ényegét,

- a szOban elbterjesztett hatdrozati javaslatokat,

- hatarozatonként a szavazds eredményét, szavazds modjat, a hatdrozatok szovegét,

- sziikség esetén az elnok intézkedéseit,

- a képviseldtestiilet tilésén tortént fontosabb eseményeket.

/3/ A jegyz6konyv eredeti példanydnak elvalaszthatatlan mellékleteit képezik:

- meghivo,

- frdsos eldterjesztések, képviseldi 6ndlld inditvanyok, interpellaciok, nem 6ndllé inditvanyok,

- jelenléti iv,

- a 56. §. szerint benyujtott hozzdszolas,

- név szerinti szavazasrol késziilt névsor.

56. 8.

A telepiilési képviseld kérésére az frasban is benyujtott hozzdszoéldsat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, illetve a
véleményét rogziteni kell a jegyz6konyvben. Ha a képviseld indokldssal kéri, akkor felszdlaldsat sz6 szerint kell a
jegyzokonyvbe felvenni.

57. 8.

/1/ A jegyz6konyv elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

/2] A képviselOtestiilet jegyzokonyvét a polgdrmester és a jegyzd irja ald.

13/ A jegyzékonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyzd koteles megkiildeni az Eszak-alfoldi Regiondlis
Kozigazgatési Hivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kirendeltségnek.

/4] A jegyz6konyv egy példanyét mellékleteivel egyiitt a helyi irattdrban kell 6rizni, majd az irattdrozds idejének
lejartat kovetden a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltarban kell elhelyezni.

A jegyzdkonyv 3.példanyat elektronikus tton évente CD lemezre kell régziteni és a helyi irattdrban elhelyezni és
megdrizni.

58. 8.

/1/ A valasztépolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviselOtestiilet és a bizottsdgok eldterjesztéseibe,
tiléseinek jegyzOkonyveibe a Polgarmesteri Hivatal erre kijelolt iroddjaban, tigyfélfogaddsi idében.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmet 15 napon beliill 6nkormanyzati iigyekben a polgarmester,
allamigazgatdsi tigyekben a jegyz0 teljesiti a kérelemnek megfelelden.

A zart tilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

/2/ Személyes adatokat tartalmazé eldterjesztések és jegyz6konyvek csak az érintett beleegyezésével
tanulmanyozhatok.

/3/ A képviseldtestiilet jegyzokonyvérdl a Polgarmester vagy a Jegyz6 engedélyével a koltségek megtéritése mellett
készithetd masolat.

) VIL fejezet )
A KEPVISELOTESTULET BIZOTTSAGAI
59. §.

/17" A képviseldtestiilet dontéseinek el6készitésére, illetve a dontések végrehajtdsanak szervezésére €s ellendrzésére,
valamint egyes atruhdzott hatdskorok gyakorlasara allando, vagy ideiglenes bizottsagokat hoz Iétre.



/2] A bizottsdg hatdrozatképességére és hatdrozat hozataldra a képviseldtestiiletre vonatkozé szabdlyokat kell
alkalmazni.

/3/ A bizottsdg azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben az dnkormdnyzati torvény kotelezové teszi, tovabba
ha a térvény megengedi és a bizottsdg dont a zart {ilés tartdsarél. Az igy hozott dontéseirdl csak a bizottsag elndke
adhat tdjékoztatast.

/4/ A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomdsara jutott allami, szolgalati titkot megdrizni.

/5/ A bizottsdgi tisztség megsziinik a megbizatds lejdrtdval, lemondéssal az Otv. 103.§. /1/ bekezdése alapjan,
tovabba képviseld bizottsdgi tag esetén a képviseldség megsziinésével.

60. §.

/17 A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell vdlasztani.

/2] A képviseld tandcskozdsi joggal részt vehet barmely bizottsdg iilésén. A bizottsdg iilését lehetdség szerint olyan
idépontra kell 6sszehivni, hogy a képviseld gyakorolhassa ezt a jogat, kivétel ez aldl az egyiittes iilés.

/3/ Egy képviseld legfeljebb két dlland6 bizottsdgnak lehet tagja.

/4/ A bizottsag tagjaira javaslatot tehet:

a/ polgarmester

b/ barmely képviselo.

61. §.

/1/ A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja 0ssze €s vezeti.

12/ Az elnok koteles 0sszehivni a bizottsagot:

- a képviseldtestiilet hatdrozatdra,

- a polgdrmester inditvanyéra.

/3/ Barmely képviseld javasolhatja a bizottsdg elnokének a bizottsdg feladatkorébe tartozd iigy megtirgyaldsat,
amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni, és targyaldsahoz a képvisel6t meg kell hivni.

62. §.
/17 A képviselQtestiilet az aldbbi 4llando bizottsdgokat hozza létre:
- Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg /7 £6 /
- Pénziigyi Bizottsag /7 f6 /
- Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag /7 £6 /
- Ugyrendi Bizottsag /5 £6 /
- Virosiizemeltetési és Fejlesztési Bizottsag / 7 {6 /
- Szabadid6 és Sport Bizottsdg / 7 {6 /
/2] A képviselotestiilet esetenkénti feladatokra ideiglenes bizottsdgokat hozhat 1étre, melyek miikodésére az allando
bizottsdgok mitkodésére vonatkozé szabadlyokat kell értelemszertien alkalmazni.

63. §.

A képviseldtestiilet iiléstervében meghatdrozza azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be, illetve
azokat, amelyek csak a bizottsdg dllasfoglalasaval nyujthatok be a képviselGtestiilethez.

64. S.

/1/ A Polgarmester és a bizottsdgok az SZMSZ 1-es szammal jelolt melléklete szerint gyakoroljak a képviselotestiilet
egyes atruhdzott hataskoreit.

/2] A bizottsdgok miikodésének részletes szabdlyait, feladatdt és hataskorét az SZMSZ 2-es szammal jelolt melléklete
tartalmazza.

/3/ A bizottsdg dontéshozataldbdl kizarhat6 az, akit- vagy akinek hozzdtartoz6jat személyesen érinti az tigy.
Személyes érintettségnek kell tekinteni a vagyoni érdekeltséget is.

/4] A bizottsdg elndke, tagjai adott tigyben elfogultsdgukat kotelesek bejelenteni, a vitdban és a dontéshozatalban
nem vehetnek részt.

A kizérasrol az elnok esetén a polgdrmester, bizottsagi tag esetén a bizottsdg mindsitett tobbséggel dont.

65. §.

/1/ A bizottsag tilésérol jegyzOkonyv késziil, amely az elhangzott felszélaldsok rovid ismertetését, a hozott dontést,
valamint kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményeket tartalmazza. A jegyzokonyvet a bizottsdg elnoke irja ala.

12/ A jegyzdkonyv 1-1 példanyat 8 napon beliil meg kell kiildeni a polgdrmesternek, illetve a jegyzdének. A jegyz6 az
iilést kovetd 15 napon beliil a jegyzokonyvet koteles megkiildeni a Megyei Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének.

/3/ A bizottsdgok tevékenységiikrdl ciklusonként egy alkalommal, az dtruhdzott hataskor gyakorldsardl évente
beszamolnak a képviseldtestiiletnek.



66. §.

/1/ A képvisel6testiilet harom f6 tandcsnokot vdlaszt a polgarmester, vagy barmely telepiilési képviseld javaslatdra a
képviseldk koziil.

/2/" A tandcsnokok és feladatkoriik:

a./ intézményi: Onkormdnyzati oktatdsi, nevelési, egészségiigyi intézményeinek feliigyelete, kisebbségi
szervezetekkel vald kapcsolattartds,

b./ lakossdgi: kozvetlen kapcsolattartds a lakossdg és az Onkormdnyzat kozott, kiemelten a nyugdijasok és a
szocidlisan rdszorultak korével, koztisztasag, kozlekedés figyelemmel kisérése,

c./ gazdasagi: kapcsolattartds a varos, kistérség és onkormanyzatok gazdalkodo szervezeteivel, civil szervezetekkel,
testvérvarosokkal.

A tandcsnokok tevékenységiik elldtdsa sordn a hidnyossidgok felszdmoldsa érdekében javaslatot dolgoznak ki a
telepiilési onkormanyzat részére, melyrdl érdemi targyaldst kovetden a képviseldtestiilet dont.

/3/ A tandcsnokok tevékenységiikrdl évente tdjékoztatjdk a képviseldtestiiletet.

/4] A képviselOtestiilet iiléstervében meghatdrozza azokat az eldterjesztéseket, amelyeket a tandcsnokok nyujtanak
be, illetve amelyek csak a tandcsnokok alldsfoglalasaval nytjthaték be a képviseldtestiilethez.

/5/ A képviseldtestiilet bizottsdganak iilésére - a tandcsnokok tevékenységi korébe tartozd napirend targyalasdhoz - a
tandcsnokokat meg kell hivni.

VIII. fejezet
POLGARMESTER
67. §.

/1] A képviseldtestiilet az Otv. szerint - a Pénziigyi Bizottsdg javaslatdra - gyakorolja Polgdrmester dijazédsaval
kapcsolatos hatdskoroket, és gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a Pénziigyi Bizottsdgra dtruhdzottak
kivételével.

/2] A polgarmester a megbizatdsat féalldsban latja el.

/3/ A polgdrmester tagja a képvisel6testiiletnek. A képviseldtestiilet hatarozatképessége, dontéshozatala, mitkodése
szempontjabdl telepiilési képviseldnek tekinthetd. A polgdrmester a megvalasztast kovetden eskiit tesz a
képviselOtestiilet eldtt.

68. §.

/1/ A polgarmesternek a képviselotestiilet mikodésével osszefiiggd fobb feladatai:

a/ segiti a telepiilési képvisel0k munkdjat,

b/ 6sszehivja és vezeti a képviselOtestiilet iiléseit, /Ha a képviselotestiilet dontését az onkormanyzat érdekeire nézve
sértonek tartja, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyaldsat./

c/ képviseli az 6nkormdnyzatot,

d/ szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgéltatasokat,

e/ dont a képviseldtestiilet dltal dtruhdzott hatdskorokben.

/2] A polgarmesternek a bizottsdgok miikodésével osszefiiggd feladatai:

a/ kotelezo jelleggel inditvdnyozza a bizottsdg Osszehivdsat,

b/ felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseldtestiilet hatdrozatdval, vagy sérti
az onkormdnyzat érdekeit. A felfiiggesztésrol a kovetkezd testiileti iilést koteles tdjékoztatni. E felfiiggesztett
dontésrdl a képviseldtestiilet a kovetkezd iilésén hatdroz.

személyesen érinti.

/3/ A polgarmester a képvisel6testiilet dontései szerint és sajat onkormdnyzati jogkorében eljarva irdnyitja a hivatalt.
a/ A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az Snkormanyzat munkdjanak a
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

b/ Dont a jogszabdly éltal hataskorébe utalt dllamigazgatési iigyekben, hatdsdgi jogkorokben, egyes hatdskoreinek a
gyakorldsat dtruhdzhatja.

c/ A jegyzd javaslatdra elSterjesztést nyujt be a képviselOtestiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozddasanak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogaddsi rendjének a meghatdrozasara.

d/ Szabélyozza a hatdskorébe tartoz6 tigyekben a kiadmdnyozas rendjét.

e/ Gyakorolja az egyéb munkéltatdi jogokat az alpolgarmester, a jegyz0 és az dnkormdnyzati intézményvezetok
tekintetében.



/4/ A polgarmester foglalkoztatdsi viszonydval kapcsolatos szabdlyokat, valamint az 0sszeférhetetlenségre vonatkoz6
rendelkezéseket az Otv., valamint a polgarmesteri tisztség ellatdsdnak egyes kérdéseirdl €s az Onkormdnyzati
képviselk tiszteletdijardl sz616 1994. LXIV. tv. hatdrozzdk meg.

ALPOLGARMESTER
69. §.

/17 A képviseldtestiilet - sajat tagjai koziil, a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazassal, a képviseldtestiilet
megbizatdsdnak idStartamdra - a polgdrmester helyettesitésére, munkdjdnak segitésére alpolgarmestert valaszt.
/2/ Az alpolgdrmester tarsadalmi megbizatdsban l4tja el feladatat az alabbi munkarenddel:

hétfén, szerdan, csiitortokon de. 8.00 6ratél du. 13.00 érdig. /Ugyrend tartalmazza./

/3/ Az alpolgdrmesterre megfelelden iranyaddk a polgdarmesterre vonatkozo szabdlyok.

/4/ A polgérmester tartds akaddlyoztatdsa esetén a polgarmester teljes jogkorét gyakorolja;

Tartds akaddlyoztatdsnak mindsiil a folyamatosan 6t munkanapot meghaladé tavollét.

/5/ Az alpolgdrmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - elokészitd, 6sszehangold jellegiiek. Részt vesz:
a/ a képviseldtestiilet tilésére keriild eléterjesztések kidolgozasaban;

b/ a gazdaségi, tarsadalmi és kozszolgéltatast végzd szervekkel, tovabbd a lakossdggal valé kapcsolattartdsban;
c/ a bizottsagok és a képviselok munkdjanak segitésében;

d/ kinevezési- és a testiilet hatdskorébe tartozo valasztasi tigyek el6készitésében;

e/ folyamatosan figyelemmel kiséri a kornyezetvédelem és az idegenforgalom helyzetét, indokolt esetben
eléterjesztést készit a testiilet elé.

/6/ Az alpolgarmester a polgdrmester rendelkezése alapjan ondlldan irdnyitja az dnkormdnyzati intézmények
gazdalkoddsdnak torvényes, gazdasdgos miikodését. E tevékenységbe bevonja az iigyrend szerint illetékes
osztalyokat.

Engedélyezi az dnkorményzati intézményvezetdk szabadsdgat és kikiildetését.

JEGYZO
70. §.

/1] A képviselGtestiilet - palyazat alapjan - a jogszabdlyban megéallapitott, képesitési kovetelményeknek megfeleld
jegyz6t nevez ki hatdrozatlan iddre.

12/ A képviseldtestiilet a jegyzd javaslatdra - a jegyzore vonatkozo szabdlyok szerint aljegyz6t nevez ki a jegyzd
helyettesitésére, s az dltala meghatarozott feladatok elldtdsara. A kinevezés hatdrozatlan iddre szdl.

71. 8.

/11 A jegyz6 vezeti a képviselbtestiilet hivatalat. Gondoskodik az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol.

Ennek keretében:

a/ elokésziti a képviseldtestiilet és a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,

b/ elldtja a képviseldtestiilet és a bizottsdgok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

¢/ tanacskozasi joggal részt vesz a képviseldtestiilet és a képviseldtestiileti bizottsdgok iilésein,

d/ a képviseldtestiileti iilésen az elbterjesztés vitdjadban szavazds el6tt torvényességi észrevételt tehet barmely
javaslatot érintden,

e/ gondoskodik a képviseldtestiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésrdl, melyet a polgarmesterrel alair,

f/ koteles jelezni a képvisel6testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél jogszabalysértést

észlel.

g/ a képviselOtestiileti és a bizottsdgi iilés jegyzOkonyvét az tilést kovetd 15 napon beliil koteles megkiildeni a
Megyei Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének.

h/ rendszeresen tdjékoztatja, a polgdrmestert, a képviseldtestiiletet, a bizottsdgokat az dnkormanyzat munkdjat érintd
jogszabdlyokrdl, a polgarmesteri hivatal munkdjardl és az tigyintézésrol.

/2] A jegyz6 onkormanyzati rendeletalkotdssal kapcsolatos feladatkorében végzi az dnkormdnyzati rendelet szakmai
elékészitésével kapcsolatos feladatokat.



13/ A jegyzd egyéb feladatai:

a/ vezeti a képviseldtestiilet hivatalat,

b/ rendszeres tigyfélfogadast tart, gondoskodik a rendszeres tigyfélfogadds mitkodéséral,

c/ dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé dllamigazgatasi tigyeket,

d/ ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt dllamigazgatasi feladatokat, hatésdgi hataskoroket,
e/ dont a hataskorébe tartozo tigyekben,

f/ a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét; gyakorolja a munkdltatéi jogokat a
képviseldtestiilet hivataldnak koztisztviseldi tekintetében.

A kinevezéshez, vezetdi megbizdshoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavondsdhoz, jutalmazashoz - a
polgarmester altal meghatarozott korben - a polgarmester egyetértése sziikséges.

¢/ ellatja az dllamigazgatdsi tevékenység egyszerlsitésével, korszertisitésével kapcsolatos feladatokat.

o IX. fejezet } ) )
A TELEPULESI KEPVISELOK JOGALLASA
72. §.

/1/ A képviselét megilletik az Snkormdnyzati torvényben és a Szabdlyzatban foglalt jogok, és terhelik a
kotelezettségek. A telepiilési képviseldk jogai és kotelezettségei azonosak.

12/ A telepiilési képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvdlasztasat kovetd iilésen az Otv. 32. §. szerint eskiit tesz.
/3/ A képviseld képviseldi tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

73. §.
A telepiilési képvisel6 fobb jogai

/1/ Részt vehet a képviseldtestiilet dontésének eldkészitésében, végrehajtasok szervezésében és ellendrzésében.

/2/ Kezdeményezheti, hogy a képviselOtestiilet vizsgalja feliil a bizottsdgnak, a polgarmesternek, a helyi kisebbségi
onkormanyzat testiiletének - a képviseldtestiilet dltal dtruhdzott - nkormdnyzati tigyben hozott dontését.

/3/ Megbizas alapjan képviselheti a képviselOtestiiletet.

/4] A képviselodtestiilet hivatalatdl a képvisel6i munkdjahoz sziikséges tdjékoztatast, iigyviteli kozremikodést
igényelhet.

/5/ Siirg6s, azonnali intézkedést igényl6 kozérdeki iigyben kezdeményezheti a képviseldtestiilet hivatal intézkedését,
amelyre a hivatal érintett dolgozdja 15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni.

74. §.
A Kképviselo fobb kotelezettségei

/1/ Tevékeny részvétel a képviseldtestiilet munkdjdban, kozéleti szerepvallaldssal jaré feleldsséggel.

/2/ Olyan magatartést tanusitson, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a vilasztok bizalmara.

/3/ Felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonbozd vizsgdlatokban.

/4/ A tudomdsara jutott dllami-, szolgdlati-, iizleti /és magdn/ titok megdrzése. Titoktartdsi kotelezettsége a
megbizatdsdnak lejarta utdn is tart.

/5/ Kapcsolattartds vdlasztokorzetének polgaraival, illetve a kiillonbozé onszervezddd lakossagi kozosségekkel.
/6/ A személyes é€rintettség bejelentése.

/7] A megbizdlevelének atvételét, illetve az Osszeférhetetlen helyzet keletkezését, vagy annak az 6nkormdanyzati
képviseld tudomadsara jutdsat kovetd 30 napon beliil koteles a vele szemben fennall6 6sszeférhetetlenségi okot
megsziintetni. Az 6sszeférhetetlenségi ok keletkezését koteles haladéktalanul bejelenteni a polgdrmesternek.
/8] Megbizodlevelének atvételétdl, majd ezt kovetden minden év janudr 1-jétdl szamitott 30 napon beliil
vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozos
héztartdsban €16 hdzas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatt.



75. §.
A telepiilési képviselok dijazasa

A telepiilési képviseldnek, a bizottsagi elnoknek, a bizottsdg tagjainak, a tandcsnoknak - torvény keretei kozott kiilon
onkormanyzati rendeletben meghatdrozott - tiszteletdijat, koltségtéritést, természetbeni juttatdst dllapit meg, melyet
minden hénap 15-ig ki kell fizetni.

) X. fejezet
A KEPVISELOTESTULET HIVATALA
76. §.

/1/ A képviselOtestiilet egységes hivatalt hoz létre - Polgdrmesteri Hivatal elnevezéssel. Az ©Onkormdnyzat
mitkodésével, valamint az &dllamigazgatdsi tigyek dontésre vald elOkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok elldtdsdra.
/2/ A Polgarmesteri Hivatal helyi koltségvetési szerv, a koltségvetés hatdrozza meg a Polgarmesteri Hivatal
mikodéséhez sziikséges eldirdnyzatokat, mitkodési, fenntartasi koltségeket.
/3/ A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozddasat az aldbbi 6 6ndll6 jogi személyiség nélkiili osztaly
kialakitdsdban dllapitja meg:

1./ Titkarsag

2./ Pénziigyi Osztaly

3./ Miivelddési és Egészségiigyi Osztaly

4./ Szocidlis Osztily és Gydmhivatal

5./ Epitési és Beruhdzasi Osztaly

6./ Kozigazgatdsi Osztaly

/4/ A Polgarmesteri Hivatal miikodésének részletes szabdlyait a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza, melyet a testiilet kiilon hatarozattal hagy jova.

/5/ 1d8szaki- vagy célfeladatra kiilon szervezeti egység hozhat6 1étre.

/6/ A jegyzd dontése szerint a belsd szervezeti egységvezetdk, valamint érdemi iigyintézék kiadmdnyozdsi jogot
kaphatnak.

/7] A polgarmesteri hivatal igény- és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni a
képviselotestiiletnek, valamint az onkorményzati bizottsdgnak.

/8/ A hivatali szervezet dolgozdjat a tudomadsdra jutott dllami-, szolgélati- és tizleti /magén/ titok tekintetében
titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség - az adatvédelemrdl szol6 torvény rendelkezésinek
alapulvételével - kiterjed az tigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a kozszolgalati
jogviszony megsziinése utdn is fennall.

XI. fejezet
LAKOSSAGI FORUM
77. §.

/17 A képviselbtestiilet évente legaldbb egyszer november, vagy december hénapban elére meghirdetett
kozmeghallgatast tart, amelyen az dllampolgarok és a helyi érdekelt szervek képviseldi meghatdrozott témdakban és
mas kozérdekt tigyekben kérdéseket és javaslatokat tehetnek. A kozmeghallgatds tényérdél a lakossdgot a téma
megjelolése mellett - legaldbb 15 nappal megeldzden - tajékoztatni kell. / hangos hiradd, hirdetétabla. /

Az eléterjesztések a Titkarsdgon munkaidében megtekinthetdk.

/2] A k6zmeghallgatdson a képviseldtestiilet tagjai részt vesznek.

/3/ A kozmeghallgatast a polgdrmester vezeti.

/4] A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszerlien vonatkoznak a képviseldtestiilet
jegyzbkonyvére irdnyadd szabdlyok. A jegyzokonyv Osszedllitdsardl és a Megyei Kozigazgatdsi Hivatalhoz valé
megkiildésérol a jegyz6 gondoskodik.

/5/ A kdzmeghallgatdson eldterjesztett kozérdekil kérelmeket, panaszokat és bejelentéseket a 2004. évi XXIX. tv-ben
eldirt médon kell intézni. Az érdekelteket tdjékoztatni kell az elintézés mddjarol.



) ) XII. fejezet ) )
AZ ONKORMANYZAT TULAJDONA, GAZDALKODASA
78. §.

/1/ Az 6nkormdnyzat tulajdondra és gazdalkoddsdra vonatkozé legalapvetobb rendelkezéseket kiilon dnkormanyzati
rendelet hatirozza meg. Ebben a rendeletben kell megallapitani:

a/ a forgalomképtelen vagyontargyak korét;

b/ a torzsvagyon korldtozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a
vagyontargyakrol val6 rendelkezés sordn;

¢/ az dnkormdnyzat torzsvagyonat /forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan forgalomképes torzsvagyon/,
valamint a forgalomképes vagyontargyak tételes listdjat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

/2/ Az Onkormdnyzat koltségvetése az allamhdaztartds része, ahhoz teljes pénzforgalmdval kapcsolddik. Az
onkormdnyzati koltségvetés az dllami koltségvetéstdl elkiiloniil, ahhoz az 4dllami tdmogatdsokkal és mas
koltségvetési kapcsolatokkal kotddik.

/3/ Az onkormdnyzat - vagyondnak novelése érdekében - részt vehet kiillonbozd gazdasdgi véllalkozdsokban. E
részvétel formdjardl és modjardl kiilon hatdroz. A vallalkozdsokat érintd eléterjesztésekhez minden esetben kotelezd
a gazdasagossagi szamitdsok /koltség, haszonelemzés/ benyujtasa.

/4] A polgarmester sajat hatdskorében az onkormdnyzat vagyondt vagy tulajdondt érinté tigyekben 5 millié Ft
értékhatarig kothet szerzédéseket, vallalhat kotelezettségeket, frhat ald megallapoddsokat.

/5/ A képvisel6testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas finanszirozasi méd nem lehetséges,
vagy gazdasdgilag célszertitlen.

/6/ A polgérmester az dnkormdnyzati vagyon helyzetének alakuldsardl koteles tdjékoztatni az dllampolgarokat,
melyre az évente tartand6 kozmeghallgatdssal egybekotott testiileti iilés napirendjeként kertil sor.

79. §.
Az onkormanyzat koltségvetése

/1] A képviselOtestiilet a koltségvetését onkormdnyzati rendeletben hatdrozza meg. A koltségvetés Osszedllitdsanak
részletes szabdlyait az allamhaztartasrol szolo torvény, a finanszirozas rendjét €s az dllami hozzdjarulds mértékét a
allami koltségvetési torvény hatdrozza meg.

/2] A koltségvetési rendelet elfogaddsa két fordulban torténik.

a/ Az els6 fordul6 /koncepcid/ fobb elemei:

- A Kormadny 4ltal rendelkezésre bocsétott koltségvetési irdnyelvek tartalmanak figyelembevétele;

- Az onkormanyzat részére kotelezden eloirt és szabadon felvallalhat6 feladatok koriiltekintd és alapos elemzése,
helyzetfelmérés, ezen beliil: a bevételi forrasok, azok bovitésének lehet6ségei, a kiadasi sziikségletek célszeri
megolddsdnak a meghatdrozdsa /a torvény keretei kozott/;

- Az igények és a célkitlizések egyeztetése, a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatdrozasa.

b/ A masodik fordulé fobb elemei:

- a koltségvetési rendelet-tervezet megtargyaldsa, mely tobb valtozatban is késziilhet.

- A koltségvetési javaslat tartalmazza:

- a bevételi forrasokat,

- a miikodési, fenntartdsi eldirdnyzatokat /6nall6 és részben 6nall6 koltségvetési szervként/ intézményen beliil
kiemelt eldirdnyzatonként részletezve,

- a felujitasi eléiranyzatokat célonként,

- a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- a fejlesztési kiaddsokat feladatonként, valamint kiilon tételben,

- a Polgdrmesteri Hivatal bevételeit, kiaddsait tételes bontdsban,

- az altalanos- és céltartalékot,

- tobbéves kihatassal jaré feladatok eldiranyzatai éves bontdsban,

- elkiilonitetten is a helyi kisebbségi 6nkormanyzat kiilon jogszabdly szerinti elSirdnyzatait.
/3/ A koltségvetési rendelet-tervezetét a jegyzd késziti eld, a polgarmester terjeszti a képviseldtestiilet elé. Az
eldterjesztést valamennyi Onkormdnyzati bizottsag eldzetesen kotelezden megtargyalja.
/4] A zarszamaddsi rendelet-tervezetének elkészitésére és el6terjesztésére a /3/ bekezdésben irt szabédlyok az
irdnyadok.



/5/ Az 6nkormanyzat gazdalkoddsat tiikrozo egyszertisitett mérlegét kozz¢ kell tenni az elfogadast kovetd 30 napon
beliil a PH. hirdeto tabldjara torténd kifiiggesztésével.

80. 8.
Ellenorzés

/1/ Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el, e korben kiilonosen:

a/ A PM dltal el6irt médon és idében elkésziti a koltségvetési tdjékoztatot, a koltségvetési beszamolot, valamint a
havi pénzforgalmi informéciét s mindezeket megkiildi a Magyar Allamkincstir Eszak-alfoldi Regionalis
Igazgatdsaga részére.

b/ Beszedi az 6nkormdnyzat sajat bevételeit.
¢/ "Leigényli" a Magyar Allamkincstar Eszak-alfoldi Regiondlis Igazgatésagatdl a cimzett- és céltdmogatédsokat.

d/ Gondoskodik az 6nkormdnyzat altal létrehozott és miikodtetett intézmények pénzellatasardl.

e / Biztositja az onkormdnyzat pénzforgalmi szemléleti kettds konyvvitelének szabdlyszerii vezetését.

f/ Biztositja az 6nkormanyzat torzsvagyonanak, elkiilonitett pénzvagyondnak nyilvantartasat.

o/ Elkésziti az dnkormdnyzat éves vagyonleltdrat, azt csatolja az év végi koltségvetési beszamolohoz.

/2/ Az 6nkormanyzat altal 1étesitett és fenntartott int€ézmények 6nalldan és részben 6nalld gazdalkodasi jogkorrel
rendelkeznek. A dologi kiaddsokra biztositott pénzeszkozeiket azonban csak a Polgarmesteri Hivatal 4ltal
meghatdrozott titemben és mértékben haszndlhatjdk fel. Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet
csak a képviseldtestiilet csokkentheti, illetdleg vonhatja el.

Az intézmény a kotelezd téritési dijon és a képviseldtestiilet dltal kotelezden eldirt 6sszegen feliili bevételével
szabadon rendelkezik, azt - alapfeladatainak sérelme nélkiil felhasznalhatja dologi kiaddsokra, bért azonban nem
képezhet beldle.

/3/ A Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzat dltal mitkodtetett intézmények vezetdi a kisebb 6sszegli készpénz
kifizetéseket a hazipénztarban kezelt ellitmanybdl - a hazipénztar kezelési szabalyzatban meghatdrozottak szerint -
teljesitik.

/4/ Az énkorményzat gazdalkodésat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

/5/ A 6nkormdnyzat gazddlkoddsdnak belsd ellendrzésérdl jogszabalyban meghatdrozott képesitésii ellenérok ttjan
gondoskodik a Tobbcélu Kistérségi Tarsuldssal kotott megallapodds alapjan. A belsd ellendr irdnyitdsardl a jegyzo
gondoskodik.

/6/ A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a képviseldtestiilet 1atja el a ciklusra vonatkozé /évente elfogadott/
ellendrzési terve alapjan. Az ellendrzést a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds belsd ellendrei, valamint sziikség esetén
kiilsé gazdasdgi szakértd az onkormdnyzat Pénziigyi Bizottsdganak kozremiikodésével végzik.

/7] A Pénziigyi Bizottsag - egyebek kozott - az dnkormanyzatndl €s intézményeinél:

a/ véleményezi az éves koltségvetési javaslatot, €s a végrehajtasrol szol6 féléves, éves beszamolo tervezeteit;

b/ figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozds
/vagyonnovekedés-, csokkenés/ alakuldsat, értékeli az azt el6idéz6 okokat;

c/ vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabdlyzat
megtartdsat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését.

/8/ A Pénziigyi Bizottsdg vizsgdlati megdllapitdsait haladéktalanul kozli a képviseldtestiilettel. Ha a képvisel&testiilet
a vizsgdlati megallapitdsokkal nem ért egyet, a vizsgélati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az
Allami Szamvevészéknek.

81. 8.

Felterjesztési jog

/17 A képviselétestiilet az 6nkormdnyzati jogokat illetdleg a helyi 6nkormdnyzat feladat- és hatdskorét érinté barmely
kérdésben - kozvetleniil vagy érdekképviseleti szervezete utjan - az adott kérdésben hatdskorrel rendelkezd allami
szerv vezetdjéhez fordulhat, és

a/ tdjékoztatdst, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben dlldsfoglaldst /a tovdbbiakban: tdjékoztatast/ kérhet;

b/ javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.;

¢/ az 4ltala irdnyitott szerv mitkodésével, illetéleg az dltala kibocsatott jogszabdllyal, jogi irdnyitdsi eszkozzel és
egyéb dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat., kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatdsat,
vagy visszavondsat.

12/ A képviselOtestiilet felterjesztési jogdnak gyakorldsarol el6zetesen kéri az iigyrendi bizottsdg véleményét.



o ~ XIIL fejezet )
ZARO- ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES

82. 8.
/1/ E rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatdlyba.
/2/ A hatédlybalépésével egyidejiileg a 19/2006. /XI1.20./ rendelet hatdlyat veszti.
/3/ Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérol, naprakészen tartdsardl a jegyz6 gondoskodik.
/4] Az SZMSZ-t a Polgarmesteri Hivatal f6ldszintjén mindenki szamdra hozzéaférhetd helyen és médon ki kell
fuggeszteni.

/51 Az SZMSZ egy példanyat el kell helyezni a Varosi Konyvtdrban, és egy-egy példanyt meg kell kiildeni a
kisebbségi dnkormanyzatoknak.



