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Tartalomjegyzék

Bevezeto

Jelen Utmutatd célja a Regionalis Fejlesztési Operativ Programok (a tovabbiakban ROP-
ok) a ,Kisvarda funkciobovité integralt teleptilésfejlesztése”’cim(i varosrehabilitacios
projekt keretében elkilénitett Programalap felhasznalasaval megvaldsulé mini-projektek
pénzligyi elszamolasaival kapcsolatos szabalyok régzitése.

A vonatkozé jogszabalyok, egyéb nemzeti szintli szabalyozdsok! mddositasa
automatikusan modositjak jelen Utmutatdt, amennyiben kdégens az Uj szabaly, azaz
ebben az esetben az Uj vagy modositott jogszabalyi rendelkezéseket szlikséges
alkalmazni a hatalyba lépésikrdl rendelkez6 szabalyoknak megfelelGen.

Eldleg

A ,mini-projekt” pénzligyi megvaldsitdsa soran a tamogatasi szerzOdésben rogzitett
O0sszegli és mértékl elGleg igényelhetd maximalisan, a jelen fejezetben foglalt
feltételekkel.

Az elblegigénylés feltételei:

- Tamogatasi szerz6dés hatalyba |épése;

- Pénzligyi beszamold nem kerilt benyujtasra

A tamogatasi szerz6dés megkotésekor igényelt eldleg esetén a hatalyba Iépéstdl
szamitott 30 naptari napon belil a Cimzett részére folyodsitasra kerlil az igényelt elGleg
Osszege.

Az elbleg elszamolas maodja:

A Cimzett az el6leggel a ,mini-projekt” megvalositasat kdvetéen benyujtandd pénzigyi
beszamoldban koételes elszdmolni az igénybevett eldleggel.

Pénziigyi beszamolo

A ,mini-projekt” fizikai megvaldsulasat kéveté 30 napon bellil a Cimzett a kifizetési
kérelmével egyltt benyuUjtja szakmai és a pénzligyi beszamoléjat a Kozvetit
Szervezethez.

A pénzligyi beszamoldban szilikséges részletezni a ,mini-projekt” felmerlt kéltségeit és
az igényelt tdmogatast. A pénzigyi beszamold mellékletét képezik a kifizetési kérelem és
az elszamolni kivant koltségek alatdmasztd dokumentumai.

! Vonatkozd szabdlyozdk: 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet, 19/2007.
(VI.30.) MeHVM rendelet



A szakmai és pénzigyi beszamold ellenGrzésére és jévahagyasara a Kozvetito
Szervezetnek 30 naptari nap all a rendelkezésére.

A kifizetési igénylést a Kozvetitd Szervezet ellendrzi.

Az pénzligyi beszamoldhoz benyujtandé dokumentumok:
- szakmai beszamolé formanyomtatvany,

- pénzlgyi beszamold formanyomtatvany,

kifizetési kérelem formanyomtatvany,

- szamlaosszesitd, valamint az O6sszes olyan 0Osszesitdé tablazat, amely egyben
nyilatkozatokat is tartalmaz),

- elszamolast alatémasztdé dokumentumok (lasd .... pont),

koztartozas-mentesség igazolasa.

A koOztartozas-mentesség igazolas formaja lehet

- nyilatkozat arrdl, hogy a Cimzett szerepel a NAV altal vezetett kdztartozadsmentes
ado6zoi adatbazisban vagy;

- nemleges addigazolas eredeti vagy hitelesitett masolati példanya.
Hianypétlas
Ha a benyujtott kifizetési igénylés és idGszaki beszamold hidnyos, hibas és/vagy az
ellen6rzés eredményei alapjan nem tamasztja ald kell6 mértékben a tamogatas
igénylését, akkor a Kozvetité Szervezet valamennyi kifogds megjeldlésével egy
alkalommal hianypotlast kér egy ko6z6s hianypotld levélben. Ezt koévetéen a
Kedvezményezettnek pétolnia kell a hianyt. A hidanypoétlas teljesitésére legfeljebb a levél
kézhezvételét6l szamitott 30 nap a&ll a Cimzett rendelkezésére. Amennyiben a
hidnypétlasra a 30 napos valaszadasi hataridét kéveté 7 napon belll sem érkezik valasz
a Cimzettdl, ugy kell tekinteni, hogy a kedvezményezett nem tett eleget a hianypétlasi
kotelezettségének.
A hidnypétlas soran kizardlag a Kozvetitd Szervezet altal el6irt hianyossagok potlasa és
hibak javitdsa lehetséges, Gj szamla benyGjtasara a hianypotlas soran nincsen
maod, kivéve a hidanyossagok poétlasa és hibak kijavitasa okan keletkezett szamlak esetén.
Azon tételeket, amelyek a hidnypotlas ellenére sem befogadhatdak, a Kozvetito
Szervezetnek elutasitja.

A tamogatas folydsitasanak feltételei

A tamogatas folyoésitasa

A Kozvetitd Szervezet a tamogatas - el6legen fellli részét - egy Osszegben
utéfinanszirozassal tériti meg a ,mini-projekt” megvalosuldsat kovetéen. A projekt soran
felmerlld koltségek teljes Osszegének kiegyenlitését igazolni sziikséges. A tdmogatas
folyositasa koOzvetlentl a Kedvezményezett - illetve engedményezés esetén az
engedményes - a tdmogatasi szerz6désben, illetve az engedményezési szerzédésben
megjeldlt bankszamlajara torténd utalassal torténik.

A Kozvetité Szervezet szakmai és a pénziigyi beszamoldk elfogadasat kovetd 15
naptari napon beliil utalja at a tamogatast a Cimzettnek.



A tamogatas nem folyésithato:

ha a Kedvezményezett ellen a Cégkozlényben kozzétett modon cséd-,
felszamolasi, végelszamolasi, hivatalbdli térlési, vagyonrendezési eljaras indult
vagy végrehajtasi, adéssagrendezési eljaras van folyamatban;
tdmogatashalmozddas esetén,

a Tamogatasi Szerzédésben meghatarozott kifizetés felfliggesztése esetén;

ha a kedvezményezettnek a kifizetési igénylés pénziigyi teljesitésekor lejart
esedékességl, meg nem fizetett koztartozasa van.

Amennyiben a Kozvetité Szervezet tudomast szerez arrdl, hogy Cimzettnek koztartozasa
van, a kifizetés felfliggesztésre kerll, amig a Cimzett nem igazolja koztartozas-
mentességét.

5 Elszamolhatésagi feltételek

5.1 Az elszamolhato kéltségekre vonatkozo altalanos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek a kdvetkezo feltételeknek:

A Cimzettnél ténylegesen felmerult koltségek, és jogalapjuk (szerz6déssel,
megrendel6vel, koOzigazgatasi hatarozattal, stb.), teljeslilésiik (szamlaval,
bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsd bizonylattal) igazolhatd.

A koltségek a tdmogatdsi szerzddés hatalyba Iépését kovetéen merlltek fel.

Kifizetett koltségnek mindsil a felhivas szerint elszdmolhaté értékcsdkkenési
leirds, valamint az allammal vagy 6nkormanyzattal szemben add- vagy jarulék-
elszamolas keretében beszamitasra kerilt kotelezettség.

Szerepelnek a kiirasban az elszamolhaté koéltségek listdjan, és nem szerepelnek a
nem elszamolhatd koéltségek listajan.

Kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a
projekt céljainak eléréséhez, nélkllozhetetlenek annak elinditasahoz és/vagy
végrehajtasahoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos
modositasaban betervezésre keriltek.

A koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjadk meg a szokasos
piaci arat és a piaci ar fuggetlen mddon megallapithatd és ellenGrizheto.

Az elszamolhatd személyi jellegl koltség mértéke nem haladhatja meg a cimzett
szervezetében szokasos mértéket, valamint igazodnia kell az alkalmazasban allok
esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a
tamogatott ,mini projekthez” kapcsoldodnak, ill. amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmdval nem valésulhat meg kettds
finanszirozas.



= Csak olyan véllalkozéi szerz6désekkel kapcsolatban felmerllt koltségek
szamolhatéak el, amelyek a ,mini projekt” el6készitéséhez és/vagy
végrehajtashoz feltétlentl szlikségesek és aranyos hozza adott értéket
képviselnek.

= Nem szamolhatdak el az olyan kozvetitékkel vagy tandcsaddkkal kotott vallalkozoi
szerzGdéssel kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerz6dés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha
a részteljesités lehetGséget a szerzddés, vagy hatalyos modositasa tartalmazza,
és az ilyen ténylegesen felmertllt és kiegyenlitett részkoltséget a végsd Cimzett
alatamasztja a munka vagy a szolgaltatas tartalmara és valésagos értékére vald
hivatkozassal.

= Az akcidétervben meghatdrozott féldrajzi tertileten a ,mini projekt” végrehajtasa,
el6készitése soran mertilnek fel.

= A koltségek elszamolasa a kiirdas eltér6 rendelkezése hianyaban kizardlag
valdskoltség-alapon, sziikség esetén aranyositassal torténhet.

= Beszerzés esetén kizardlag a fiiggetlen harmadik féltél beszerzett
termékek és szolgaltatasok koltsége szamolhaté el. Nem szamolhato el az a
koltség, amelynek alapja olyan szallitdval, megbizottal, vallalkozéval (ideértve az
alvallalkozot és a teljesitési segédet is) (a tovabbiakban Gsszefoglaléan szallitd)
kotott szerz6dés valamely tevékenység elvégzésére, amelyben a cimzett, a
palyazati felhivdas kiiréja vagy annak konzorciumi partnere, illetve a
varosrehabilitacids projekt megvaldsitasaban részt vevd egyéb szervezet, vagy a
cimzett tulajdonosa (fellgyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében
nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, tovabba ezen személyeknek a Ptk.
685. § b) szerinti k6zeli hozzatartozdja tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezel6i,
iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy
forditva, amelynek tulajdonosa (felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet
nevében nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett
szervezetben tulajdonosi, fenntartdéi, vagyonkezelGi, iranyitasi, képviseleti,
munkaltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol, ideértve ezen személynek a Ptk.
685. § b) szerinti kbézeli hozzatartozojat is.

Ado és egyéb kozterhek

Az afa, valamint mas adok és kozterhek olyan mértékben tekinthetdék elszamolhatd
koltségnek, amennyiben azok jogszabaly alapjan nem levonhatdéak. Amennyiben az adok,
kozterhek levonhatdéak, nem szamolhatdéak el, még abban az esetben sem, ha a végsé
Cimzett ténylegesen nem él a levonas lehetdségével. Nem egyértelm(i helyzetekben
célszer( az illetékes NAV igazgatosag nyilatkozatanak el6zetes kikérése.

Amennyiben az adodlevonasi jogosultsdg a cimzettnél tevékenységenként vagy
id6szakonként eltér, az érintett tételeket a koltségvetésben megbontva kell kezelni, és az
afa csak azon részek esetében elszamolhatd, ahol és amikor az nem levonhaté.

Altalanos Forgalmi Adé
Az &fa elszamolhatdsdga kapcsan alapszabdly?, hogy a tovabbharitott &fa csak akkor
elszamolhatd kiadas, amennyiben a Cimzett a projekttel érintett tevékenysége

tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhatd afa nem elszamolhatd koltség, még abban az esetben sem, ha a Cimzett
ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehetéségével.

2292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 129. §, 1828/2006/EK rendelet alapjan



Amennyiben a palyazoé az egyszerUsitett vallalkozoi addrdl sz6lé 2002. évi XLIII. (XI. 15.)
torvény hatdlya ala tartozik, az afa nem elszamolhaté koltség.

A hatdlyos magyar Afa torvény (2007. évi CXXVIL. tv.) rendelkezései mindenkor
betartanddk.

Szamlaval szembeni kovetelmények

A Kedvezményezett a hatalyos jogszabalyok (2007. évi CXXVII. torvény az altalanos
forgalmi addrdl, 2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérdl) szerint a Cimzett nevére és
cimére kidllitott szamlak hitelesitett, masolati példanyat koteles a kifizetési igénylések
részeként benyujtani.

Az eredeti szamlan cégszerl aldirassal kell a teljesitést igazolni (kulén teljesitésigazolasi
dokumentacié esetén is), illetve a szamla zaradékolasaként ra kell vezetni a
projektazonositét és a ,tdmogatas elszamolasara benyujtasra kerult” szdéveget. A
kedvezményezett altal hitelesitett szamlamasolatnak ezen informaciokat mar
tartalmaznia kell.

Amennyiben a szdmla 0Osszegébdl nem a teljes 0Osszeget kivanja elszamolni
kedvezményezett adott projektje terhére, a szamlan jeldlnie kell, hogy a szamla teljes
0sszegébdl mekkora Gsszeget kivan elszamolni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamlaknak minden, az elszamolhaté koltségtipusok
megallapitasahoz, beazonosithatésagahoz sziikséges informaciot tartalmaznia kell, igy
amennyiben relevans, kérjik szamlarészletez6 benyujtasat.

Elveszett bizonylat potlasa

Ha a projekt keretében elszamolhatd koéltségrdl szolé bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmistlt, és a szamlakibocsatdé az altala kidllitott vagy Orz6tt bizonylatrdl
masolatként Uj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhatd el, ha a
szamlakibocsatd a bizonylat azonossagat szabalyszerlien igazolta a polgari
perrendtartasrol szé6lé 1952. évi III. térvény 196. § (2) bekezdésben foglaltaknak
megfelelden.

Kifizetési bizonylatokkal szembeni kévetelmények

A kifizetést igazold bizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, banki igazolas és elektronikus bankkivonatok, melyek masolatat a
kedvezményezett altal hitelesitve kell benyujtani.

Kulfoldi szamla esetén a szamla f6 tartalmi elemeirél a forditast a Kedvezményezett
alairasaval hitelesitve szlikséges benyujtani.

A szamla teljes 6sszegének kifizetését kell igazolni.

A 1083/2006/EK rendelet 56. cikkének (1) bekezdése értelmében kizardlag valds
pénzmozgassal jard, ténylegesen kifizetett kéltségek szamolhatdk el, ezért az az 1959.
évi IV. torvény (Ptk.) 296.8 szerinti beszamitas alapjan torténé kompenzacioé
nem fogadhato el a koltségek tényleges kifizetéseként.



Benyujtando dokumentumok kére

Elszamolhato koltségek -

projektelem tevékenység kategoriak /

benydjtandé dokumentumok

Altalanos dokumentum-
alapa ellendérzés

Zaradékolasi
kotelezettség

Eszk6z/Immaterialis javak besz

erzése

Szallitoi szerzodés / Adas-vételi
szerz6dés / Visszaigazolt irasos
megrendel6 / Nyilatkozat, arrdl
hogy irasbeli szerz6dés nem
tortént (ez abban az esetben
kérhet6 ha az el6z6ek nem allnak
rendelkezésre)

Szamla*/ Kis tamogatastartalmu
szamlak Osszesitoje

Kifizetés bizonylata**

Szallitélevél (devizaszamla
esetén)/Atadés-atvétel
jegyz6kényv/Uzembe helyezési
okmanyok/ Immateridlis javakhoz
kapcsoldddan tételes atadas-
atvételi jegyz6konyv (azonositot
tartalmaz)

Hasznalt eszkdzbeszerzés
elszamolhatdsaga esetén
nyilatkozat, hogy az eszkéz
korabbi beszerzése az el6z6 hét év
soran nem nemzeti vagy kdzosségi
tamogatas igénybevételével
tortént

Szolgaltatas

Szerz6dés / Nyilatkozat, arrdl
hogy irasbeli szerz6dés nem
tortént / visszaigazolt irdasos
megrendeld

Szamla*/ Kis tamogatastartalmu
szamlak 6sszesitoje

Kifizetés bizonylata**

Teljesitésigazolas az elvégzett
szolgaltatasrdl / Minta a
targyiasult szolgaltatasrol
(elektronikusan) pl tanulmany,
terv

Képzés esetén a teljesités igazolasara az alabbiak szolgalnak:

Részvételt igazold jelenléti ivek

X




A képz6 intézmény altal kiallitott,
a képzés sikeres elvégzését

igazolé dokumentumok (pl. X
vizsgadokumentacio, vagy oklevél,

vagy bizonyitvany)

Részvétel igazolasa elektronikus

adathordozéon dokumentaltan X

(fotd, audid, vided)

Szakértoi dijak esetén a teljesités igazolasara az alabbiak szolgalnak:

Kedvezményezett részérdl
alairasra jogosult személy és a
szakértd altal ellenjegyzett
beszamolo az elvégzett
tevékenységrol

Rendezvény esetén a teljesités i

gazolasara az alabbiak szolgalnak:

Részt vevd altal alairt jelenléti iv

X

Meghivéd

Részvétel igazolasa elektronikus
adathordoz6n dokumentaltan

(fotd, audid, vided)

3.

Személyi jellegi koltségek

(kiegészitések a tablazat alatt)

Személyi jellegl koltségek
Osszesitbje

Munkaszerz6dés / Megbizasi
szerz6dés / Kinevezés / Célfeladat
kiiras

(tartalmazva a projekt
azonositojat és a projektben
elvégzendé tevékenység leirasat)
(Kizardlag akkor, ha a projekt
terhére elszamolni kivant
illetmény + jarulékai meghaladjak
a bruttdé 50eFt/adott személy/hé
o0sszeget)

Kifizetés bizonylata**

Munkaidd nyilvantartas

Bérjegyzék/ fizetési jegyzék /
adohatosag folydszamla kivonat az
illetményekrdl

Sajat teljesités

Sajat teljesitéshez kapcsolddd

kéltségek Osszesitdje




Sajat teljesitéshez kapcsolddd
szamlak, szamviteli bizonylatok, X
kimutatdsok

A "/" jel a felsorolt dokumentumok k&zotti vagylagossagot jelenti.




