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A kbzérdekii adatok megismerésére irdnynld Kkérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilva-
nosségra hozatalénak szabélyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A szabdlyzat hatdlya ald tartozo Onkormdnyzat, Téarsulds, koltségvetési szervek és Nemzetisé-
gi Onkormdnyzatok a kbzérdekil adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének €s a
kotelezben kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyait az informéciés 6nren-
delkezési jogrol és az informéciészabadsagrol 57616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Info. torvény), a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciéra vonatkozo részletes szabd-
lyokré] sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséert
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozzété-
teli listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakr6l sz616 18/2005.
(XI1. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzat, Tdrsulds, koltségve-
tési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzatok meghatérozzak és eldsegitsék a kozérdekll ada-
tok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesi-
tésének rendjét, az tigyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse az adatokat megismerni
kivén6 személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jo-
gait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdekii és kozérdek-
b8l nyilvénos adatoknak €s az adatszolgaltatdsért felel6soknek korét, az adatkozld elektroni-
lus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasival kapcsolatos kotelezettségeit, az ada-
tok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljérdst.

1.1. A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat hatélya kiterjed:
& Kisvarda Varos Onkormanyzatira (tovibbiakban: Onkormdnyzat),
Kisvardai Polgdrmesteri Hivatalra (tovébbiakban: Hivatal),
Kisvéardai Egyesitett Ovodara (tovabbiakban: koltségvetési szerv),
Kisvardai Varszinhaz és Miivelddési Kozpontra (tovébbiakban: kiltségvetési szerv),
Viarday Istvin Varosi Kényvtirra (tovabbiakban: koltségvetési szerv),
Virosi Egészségiigyi Alapellatasra (tovabbiakban: kiltségvetési Szerv),
Rétkozi Miizeumra (tovabbiakban: kiliségvetési szerv),
Kisvarda Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormdnyzat),
Kisvirda Viros Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzatéra (tovabbiakban: Nemzetlség!
Onkormdnyzat),
% Kisvarda Varos Ukran Nemzetiségi Onkorményzatira (tovabbiakban: Nemzetiségi

Onkormdnyzat),
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A kbzérdeki adatok megismerésére irnyuld kérelmek intézésének és a kdtelez8en kdzzéteendd adatok nyilva-
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% Szociilis- és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsuldsra (tovabbiakban: Tdrsu-
lds),

% Kisvérdai Csal4d- és Gyermekj6léti Kozpontra (tovébbiakban: koltségvetdsi szerv).

2. Ertelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Azonosithats természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiildndsen valamely azonosit6, példul név, azonosité szim, helymeghatérozé adat,
online azonosité vagy a természetes szemely fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdass-
gi, kulturalis vagy szocislis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosit-
hat6.

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacié.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti megeydz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egeészségligyi adatok és a termé-
szetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsigara vonatkoz6 személyes adatok.

z0 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjéra vagy egészségi dllapo-
tdra vonatkozé egyedi informéaciot hordoz, és amely els8sorban az adott természetes személy-
bdl vett biolégiai minta elemzésébs] ered.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatko-

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziol6giai vagy viselkedési jellemz&ire
vonatkoz6 olyan, sajétos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositésat, mint példul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes szemely testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatko-
z6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi szolgaltats-
sokra vonatkozé olyan adatot is, amely inform4ci6t hordoz a természetes személy egészségi
allapotéré].

Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljards sor4n vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljarissal Osszefiiggésben, a biintetGeljaras lefolytatésara, illetve a biincselek-
mények felderitésére Jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtas szervezeténél kelet-
kezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes
adat.

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint Jogszabélyban meg-
hatérozott egyéb kozfeladatot ell4ts Szerv vagy szemé€ly kezelésében 16vd és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kizfeladatinak ellataséval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fo-
galma ald nem esé, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiig-
getlentil kezelésének modjatél, 6nalls vagy gylijtemeényes jellegétsl, igy kiilonosen a hataskor-
re, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mitksdést szabélyoz6 jogszabalyokra, va-

lamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz8désekre vonatkozé adat,
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Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a Kkozérdekit adat fogalma alé nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6séget vagy hozzaférhetvé tételét torvény
k6zérdekbdl elrendeli. -

Hogzzdjdrulds: az érintett akaratdnak snkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatéson alapuld
egyértelmil kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartés itjan jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez0
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Unié kételezd jogi aktusaban megha-
tarozott keretek kozott - 6ndlloan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésenek céljat meghatd-
rozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo donteseket meghozza €s
végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kizés adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kote-
lezb jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy vagy
t5bb masik adatkezeldvel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt
eszkdzt) vonatkozé dontéseket egy vagy t&bb masik adatkezelével kdzdsen hozza meg €s hajt-
ja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilénosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvinosségra hozatala, Osszehan-
golésa vagy Osszekapesoldsa, zérolsa, torlése és megsemmisitese, valamint az adat tovabbi
felhasznalasénak megakadalyozésa; fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositisara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
friszkép) rogzitése.

Biiniildozési célii adatkezelés: a jo gszabélyban meghatarozott feladat- és hatdskorében a koz-
rendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elhéritasara, a biinmeg-
clézésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatésara vagy ezen eljarasban val6 kozremii-
kodésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabélysértési eljaras le-
folytatéséra vagy ezen eljarasban valé kézremiikddésre, tovabbé a biintetGel] Arasban vagy sza-
balysértési eljarasban megdllapitott jogkdvetkezmények végrehajtdséra irnyul6 tevékenységet
folytat6 szerv vagy személy (a tovébbiakban egyiitt: biiniildézési adatkezelést folytaté szerv)
ezen tevékenység keretei kozott €s céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolodd
személyes adatok levéltéri, tudoményos, statisztikai vagy t6rténelmi célbol torténd kezelését is
- (a tovébbiakban egyutt: biiniildozési cél) végzett adatkezelese.

Nemzetbiztonsdgi célii adatkezelés: a nemzetbiz)tonségi szolgilatok jogszabélyban meghata-
rozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség terrorizmust elhéri-
t6 szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskdrében végzett, a nemzetbizton-
ségi szolgalatokrdl sz616 torvény hatélya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrol 52616 térvény, tovabba a honvéde- -
lemr6l és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkede-
sekré] szolo térvény, és a Magyar K 6ztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodd kiilfoldi
fegyveres er6k, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetk6zi katonal pa-
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rancsnoksdgok és &lloményuk nyilvéntartdsarél, valamint jogalldsukhoz kapcsoléds egyes
rendelkezésekrs] sz616 torvény hatélya al4 tartozé adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szAméra t&rténd hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkzi
szervezet keretében adatkezelést folytat6 adatkezel vagy adatfeldolgozé részére tovibbitisa
Utjan valamely més harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezel$ vagy adatfeldol 80z6 részére torténd tovabbitasa,

Nemzetkizi szervezet: a nemzetkdz kézjog hatélya al4 tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabbé olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozétt megéllapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan j6tt 1étre.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamdéra t0rténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tetele oly médon, hogy a helyreéllitdsa t5bbé nem lehet-
séges.

Adatkezelés korlitozdsa: a tarolt adat zérolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozésa célja-
bol torténé megjelslése witjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazs adathordoz? teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezels megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
- altal végzett adatkezelési miiveletek 0Osszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kezb szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktuséban
meghatérozott keretek kozott és feltételekie] - az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellts szerv, amely az elektronikus titon kételez8en kbzzéteen-
d6 kozérdekit adatot el6éllitotta, illetve amelynek a miikédése sorn ez az adat keletkezett.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ell4ts szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az
adatot - az adatfelel8s 4ltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatillomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemé€lyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfel-
dolgozéval vagy azokkal a szemelyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozé kézvetlen
irdnyitasa alatt a személyes adatok kezel ésére irdnyul6 miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Burépai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasédgi Térségrél sz616 megallapo-
dasban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eur6pai Uni6 és
tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szdld megallapodasban nem részes 4l-
lam kozott 1étrejott nemzetkézi szerzO6dés alapjén az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 meg-
allapodésban részes 4llam allampolgaréaval azonos Jjogéllast élvez.
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Harmadik orszdg: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonség olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas
mo6don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztesét, mod-
dosulését, jogosulatlan tovébbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jo-
gosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt mébdon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi hely-
zetéhez, egészségi 4llapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez, megbizhato-
sagahoz, viselkedéschez, tartbzkodési helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolédd jellemzéinek
értékelésére, elemzéscre vagy elbrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez0 szer-
vezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel®, illetve az adatfeldolgozé hozza-

férhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon térténd kezelése, amely - a személyes adatt6l elkil-
16nitve tarolt - tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések meg-
tételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne lehes-
sen kapcsolni.

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdeki adat megismerésének szabalyai

Lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekit adatot barki megismerhesse, kivéve,
ha az adat szolglati titok, min&sitett adat, vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagihoz vald
jogot torvény korlatozza.

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézése a szabdlyzat hatdlya ald
tartozé Onkormdnyzat, Tdrsulds, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzatok
vezetdinek és a Kisvdrdai Polgdrmesteri Hivatal kbzremiikodésével valdsul meg.

A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanosségéaval Gsszefiiggésben az iizleti titok meg-
ismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyad6k. A kozérdekli adatok nem is-
merhet6ek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései
szerint.

K 6zérdekb6] nyilvanos adat a kozfeladatot ell4té szerv feladat- és hataskorében eljaré szemeély
neve, feladatkére, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatéséval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torveny el6ir-
ja.

Az adott szerv feladat- és hatéskorébe tartoz6 dontés meghozataldra irdnyulo eljaras soran

készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgilo adat a keletkezéséto] szamitott tiz
évig nem nyilvénos, de a jogszabély ennél rovidebb 1d6t is meghatérozhat.
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A hivatkozott adatok megismerését az adatszolgdltats az adat megismeréséhez és a megis-
merhetdség kizérdsdhoz fiz6ds kozérdek stlysnak mérlegelésével (az adat keletkezéséts]
szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miiko-
dési rendjét, vagy feladat- és hatéaskorének illetéktelen kiils befoly4stél mentes ell4tésat (igy

kiilonGsen az adatot keletkeztets allaspontjanak a dontések el6készitése soran t6rténd szabad
kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény elintézésének eljérasi szabélyai tekinteté-
ben az Infotv. rendelkezései az irdnyaddak.

A kozérdeki adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat (a tov4bbiakban egyttt: kbzérdekil adat)
megismerésére igényt kell benytjtani az adatigénylésben érintett szery vezetdjéhez.

Az igény benyiijtdsaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdek(i adat megismerése
irdnti igényt szGban kozolheti, illetve frdsban bérki téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mds személy, illetve szerve-
zet részére t6rténé tovabbitis celjabol igényli.
Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet temmi a szabalyzat 1. sz. melléklete
alapjan.
Az igényld kérheti:

- kbzérdekit adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,

- kbzérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

- kbzérdekit adatokat tartalmazé iratokrol t6rténé masolat készitését,

A kdzérdekii adatigénylés elokészitéséért és az adatigénylés teljesitéséért illetve az adatok
valodisigaért az adatigénylésben érintett szerv vezetoje a felelds.

2. A szébeli tijékoztatas szabalyai

A kézérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen frasban kell teljesiten,
az elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat az adott Onkormdnyzat honlapjén/kézésségi oldalén vagy irasos
forméban az onkormanyzat hirdet6tébl4jan, vagy helyi televizié képtjsagjaban,
(5tb.) mér nyilvanosségra kertilt, igy az az igénylének irisos forméban is elérhetd;

b) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt;

¢) amennyiben az igény az Onkormdnyzat eljardséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 4ltalnos t4jékoztatdssal teljesithetd;

d) széban azonnal teljesithet és az igényls szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozé, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
erintett iigy ligyintéz6je — a megkeresés form4jétol fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az gy természete nem igényli az frésbeli tajékoz-
tatdst és a kérelmezé nem kéti a valasz, frasban vagy informatikai titon (cd, dvd) t8rténé rog-
zitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az ugyintéz6 koteles az iigy SZamat,

targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni
€s azt az ligyiratban elhelyezni.
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Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmardl az adatigénylésben érintett szerv vezetdjét 5
munkanapon belill t4 ékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkereses telefonon vagy szobell
t4jékoztatdssal nem teljesithetd az tigyintéz0 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az fra-
sos megkeresés modjaird] €s formaéjérol.

Az tigyintézd feljegyzést készit a megkereséstol, melyr6l az adatigénylésben érintelt szerv
vezetdjét 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A t4jékoztatds tényet a feljegyzésen igazolni

kell.
2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsbdlegesen az € célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitolte-
sével, vagy az dltala irt tetszbleges formaban nytijthatja be az 1. sz. mellékletben meghatéro-
zott médon. Az elektronikus ton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentt lap a szabalyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszoleges forméaban be-
nyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informaciokat.

A benytjtott kérelemhez szitkséges adatokat az adatszolgaltatésra kotelezett szerv dolgozdja
10 napon beliil elékeésziti, és Atadja a szerv vezetdje részére, aki a kérelem érkezésétol szami-
tott legfeljebb 15 napon beliil t4jékoztatja az adatigénylot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, az adatszolgéltatasra kotelezett szerv dolgozoja azt az
adatszolgéltatasra kotelezett szerv vezetbje részére haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az
esefben a szerv vezetGje a 15 napos hatéridSt egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l
az igénylének az igény kézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekl adatot (adatokat) egyértelmiien
&s konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem Kkellden konkrét igényt a kérelmet be-
nytjténak pontositas céljébol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért az
adatigénylésben érintett szerv vezetdje a felelos.

Amennyiben az igényld nem tudja a kert adatokat pontosan megjelolni, az adatkdzlésre kije-
161t dolgozd koteles abban segitséget nyjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s az
adatigénylésben érintett szerv vezet@jét tajékoztatni sziikséges. Amennyiben az igényl6 a fel-
hivasban megadott hatéridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell
teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelven, vagy az
altala értett més nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (ki-
takarassal, 4thiizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld éltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést




A kézérdekdi adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kételezbe
nossagra hozatalanak szabélyzata

nem lehet elutasitani arra valé hivatko
get tenni.

n k6zzéteends adatok nyilva-

zéssal, hogy annak kézérthet forméban nem lehet ele-

Ha az igénylé 4lta] kért moédon nem
kapcsolatfelvételt ksvetéen — a hién

Az Adatkezel$ a kozérdekii ad
feljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabdlyait az Infoty. 29. § (3) — (6) bekezdései, a 301/2016
(IX.30.) Korm. rendelet, valamint a Szabélyzat 4. szdmi melléklet t
koltségtérités Osszegérdl az igénylét — az igény teljesftését megel6zéen — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kel annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utn fenntart-
Jja vagy médositja-e az i geényét. Amennyiben az igényld a koltsé ja,
kdz6Ini kell, hogy az igényelt adatokré] csak olyan forméban és médon kaphat téjékoztatast,

ami nem okoz meg nem tériil§ koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek meg-

téritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltaté szamlét allit ki és adatok 4tad4saval egyidejlileg
4tadja. '

teljesithetd az adatszo] géltatds, az igénylét fel kell kémj —
yz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

A ko6zérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a

birésagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleérive az eljéré bir6sig megnevezését,

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairé] nyilvantartast kel vezetni, amelyben foglal-
badsdg Hatésdgot minden év Jjanuér 31. napjé-

rendnek megfeleléen.

A megtagadis Jjogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a mésolat készitéséért megallapi-
tott koltségtérités Osszegének megalapozottsdgat az adatkezel koteles bizonyitani.
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A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kitelezben kdzzéteendd adatok nyilva-
nosségra hozataldnak szabalyzata

TIL
A KOTELEZOEN K(‘)ZZETEENpé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekil adatok nyilvanossaga

Az Info. térvény 4ltal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével
a 2. szdmii melléklet tartalmazza harom pontban (L szervezeti, személyzeti adatok, IL. teve-
kenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok, I1I. gazdalko dasi adatok).

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzat, Tdrsulds, koltségvetési szervek és Nemzetisé-
gi Onkormdnyzat feladatkorébe tartozd iigyekben — kiilondsen az &llami €s dnkorményzati
koltségvetésre és annak végrehajtéséara, az &llami és 6nkorményzati vagyon kezelésére, a koz-
pénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzbdésekre, a piaci szereplok, a magénszervezetek
&s -személyek részére kiilonleges vagy kizér6lagos jogok biztositasara vonatkozbéan — a kozveé-
lemény pontos €s gyors tajékoztatasanak biztositasa €s Kkotelezettségének teljesitése az adat-
igénylésben érintett szerv vezetdjének a feladata.
A tajékoztatasi Kkdtelezettség az Info. torvény &s az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonOsen a szerv:
- hataskorére, illetékességere,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységere,
- eredményességének értékelésére,
_ birtokaban 1év0 adatfajtakra,
- gazdalkodésara vonatkoz6 adatokra.
A kozérdekii adatokat a szabdlyzat hatdlya ald tartozod Onkormdnyzat honlapjan szervenként
Kell kézzétenni. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 30 napon be-
1iil el kell végezni.
Az adatkdzl6nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listékon szerepld adatok cléallitasarol és hataridore tortend megkiildésé-
161,
b) akozzétételre Keriil6 adatok pontossagarol, szakszertiségérol és aktualitasarol kozzeté-
tel el6tt és utan, -
c¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi Koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelés személyek Gtjén is ellat-
hatjak.
A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzat honlapjanak miikodésének biztositasaert, az
adatkdz16 feladatainak ellatasaert az adott szerv vezetdje a felelds, aki gonduskodik:

a) a honlap Kozérdekit adatok kozzétételere alkalmassa tételérdl, adatstruktarajénak,
forméjanak kialakitasardl, folyamatos {izemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elha-
ritasarol, :

11
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b) a hozz4 megkiildétt adatoknak 5 honlap
t6ségérol, frissitésérs] &g arrdl, hogy e
dekii adat melyik hivatal; egységtdl sz

on torténd kéézétételérél, folyamatos elérhe-

gyertelmil legyen, az egyes kézzétett kdzér-

armazik, illetve melyikre vonatkozik,

hitelességérsl (az adatfelel8s 4ltal kozlésre atadott adatokkal vald

egyeziségérol),

d) az adatéllomany (megsemmisités, adatvesztés,
sités elleni) védelmérsl, biztonsagi mentéséré,

e) az adatok kﬁzzétételének, he]yesb:’tésének, frissitésének va
Z4s4rol, a napléadatok mentésérol,

1) az adatfeleléspk elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvan-
tartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérg],

Az adatkozlsért felelds személy - a Hatdss
kozzéteends adatkort hatdrozhat meg (a tova

illetéktelen hozzaférés, térlés, modo-

gy eltdvolitasinak naplé-

rt—)
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" illetve eléz6 Allapota archivaldsanak (honlapon tartésinak) id8tartaméra a szabélyzat 2. szdmi

mellékletében eldirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd 4llapoténak archivamban tartasat irja
el, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az 1] 4llapot fellelhetose-
gét, az archivumban clérhetd adat elavulésat egyértelmiien fel kell tiintetni,

—  téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

_ @ frissitett adat 1 allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdséget.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A szabdlyzat hatélya ala tartozéd szervek vezetdi kotelesek a szabélyzatban foglaltakat meg-
ismerni, munkajuk soran alkalmazni, valamint gondoskodni arr6], hogy azt a beosztott dolgo-
70k ismerjék, eldirasait munkavégzésiik soran alkalmazzak.

A szabalyzat hatalya al4 tartozo szerv valamennyi munkatarsa koteles:

& az Infotv. és az 4gazati jogszabalyok adatvédelmi eléirasait megismerni, €s maradékta-
lanul betartani,

& elézetesen egyeztetni az adatvédelmi feleléssel a személyes adatok kezelését, vagy a
kozérdekii adatok nyilvanossagat érintd tigyekben, tovabba a Hatosag kozremitkddeé-
sét igényld kérdésekben,

% tajékoztatni a feladatkorében felmeriilt barmely egyéb agazati adatvédelmi probléma-

161, esetleges allasfo glalsrél vagy mas fejleményrdl,

eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul

megszintetni,

az éves adatvédelmi jelentéshez vezetdje Uitjén adatot szolgaltatni.
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A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének é&s a kételez

Oen kézzéteend adatok nyilva-
nossagra hozataldnak szabélyzata

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2023, februgr 1. napjén 1ép hatélyba. Bzzel egyidejiileg valamennyi kordbban
kiadott K6zérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezben koz-
zéteendd adatok nyilvanosségra hozatalnak szabalyzata hatélyat veszti.

A koltségvetési szery vezet6jének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eléirisokat
az €rintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 5. szdmu mellékletében sze-
replé megismerési nyilatkozaton alairésukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakéri lefrasdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett fele-

16sségi, hatis- &s jogkéroket, melyek elkészitéséért a munkdirars; Jogokat gyakor

16 személy a
felelds.

Kisvarda, 2023. janyar 24, : o
-.fiw.v.\..\,--at; .u.-ki;\.'a‘:-..?.f?%‘.\.m.a.\;@'t.-.‘. oW |
Barabds Jinosné dr.
Jjegyzd
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adatok nyilva-
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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilva-
nosségra hozataldnak szabélyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamii melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés j

A kbzfeladatot ellato szerv hivatalos neve, szék-
helye, postai cime, telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime, honlapja, iigyfélszolgala-
tanak elérhetdségel

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzb 4llapot torlendd

A kdzfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, be-
os7téasa, elérhetbsége (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes igyfélkapcsolati
vezet neve, elérhetdsége (telefon- és telefax-
szdma, elektronikus levélcime) és az iigyfelfoga-
dasi rend

A valtozasokat kdvetben
azonnal

" Az el6zb allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 0ssze-
tétele, tagjainak neve, beosztisa, elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot torlendd

A kodzfeladatot ellato szerv iranyitésa, feliigyele-
te vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltse-
gében mitkddd mas Kkézfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatal

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 4llapot 1 évig
archivumban tartésaval

A kozfeladatot ellatd szerv t5bbségi tulajdona-
ban 4116, illetve részvételével mitkods gazdalko-
dé6 szervezet neve, székhelye, elérhetsége (pos-
tai cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ell4td szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el5z6 4llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozala-
pitvényok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus le-
vélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot 1 €vig
archivumban tartdsaval

A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapftott kolt-
ségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapitd hatérozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetbje, honlapjanak elérhetdsége, mu-
k&dési engedélye

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az elzb allapot 1 évig
archivumban tartasdval

10.

‘A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok’
neve, a szerkesztoség €s kiadd neve és cime, va-

lamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval




A kozfeladatot ell4ts szerv felettes, illetve fel-
iigyeleti szervének, hatéségi dontései tekinteté-
ben a fellebbezés elbirélaséra jogosult szervnek,
ennek hidnydban a kdzfeladatot ell4té szery felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adataj

A viéltozasokat kovetden

azonnal

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisgval

=

II. Tevékenységre, miiksdésre vonatkozd adatok

| Adat

Frissités

Megbrzés

2]

A kbzfeladatot ellats szerv feladatét, hataskdrét
és alaptevékenységét meghatdrozé, a szervre
vonatkozé alapvets Jjogszabalyok, kézjogi szer-
vezetszabilyozd eszkdzGk, valamint a szervezeti
és mitksdési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvé-
delmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatlyos és

teljes szvege

A valtozésokat kéveten

azormal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisgval

Az orszégos illetékességit szervek, valamint a
fBvarosi és megye; korményhivatal esetében a
kézfeladatot ell4t6 szerv feladatér6], tevékenysé-
gér81 sz616 thjékoztats magyar és angol nyelven

A viéltozasokat kévetéen

azonnal

A helyi 6nkorméanyzat Snként vallalt feladataj

Allamigazgatési, onkorméanyzati, és egyéb hati-
ségi ligyekben ligyfajtanként és
eljérastipusonként a hatéskdrrel rendelkezs szerv
megnevezése, hatskor gyakorldsénak atruhédzésa
esetén a ténylegesen eljars szery megnevezése,
illetékességi teriilete, az figyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okméanyok, eljarési illetékek
(igazgatési szolgidltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvet§ eljérasi szabalyok, az eljérast megindité
irat benynijtasanak modja (helye, ideje), ligyfél-
fogadés ideje, az tigyintézés hatarideje (elintézg-
si, fellebbezési hatérids), az iigyek intézését segi-
t6 Gtmutaték, az figymenetre vonatkoz6 tdjékoz-
tatas és az ligyintézéshez hasznalt letslthets for-
manyomtatvényok, az igénybe vehet elektroni-
kus programok elérése, idépontfoglalas, az ligy-
tipusokhoz kapesolédé Jjogszabélyok Jjegyzéke,
téjékoztatas az ligyfelet megillets Jjogokrél és az
ligyfelet terhel kételezettségekro]

A kézfeladatot ellaté szery altal nynjtott vagy
koltségvetésébi] finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatisért
fizetends dij mértéke, az abbdl adott kedvezmé-
nyek

Negyedévente

i

Az el626 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdssval

A véltozasokat kévetéen

azonnal

Az €l6z6 allapot torlendd

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az €l6z0 allapot ] évig
archivumban tartsssval

| ——
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kdtelezden kozzéteendd adatok nyilvé-
nosségra hozatalénak szabélyzata

A kbzfeladatot ellaté szerv 4ltal fenntartott adat-
bézisok, illetve nyilvntartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdo-
{ves adatfelvétel esetén a kitltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd nyil-
véntartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv 4ltal - alapte-
vékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés médja, a maésolatkészi-
tés koltségei

A valtozéasokat kdvetden
azonnal

Az e16z8 allapot 1 évig
archivumban tartiséval

A kézfeladatot ell4td szerv nyilvanos kiadvanya-
inak cime, téméja, a hozzaférés modja, a kiad-
vany ingyenessége, illetve a koltségtérités mérté-
ke

Negyedévente

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje,
az &llampolgari kozremiikddés (véleményezés)
médja, eljérasi szabalyai, a testiileti szerv iilései-
nek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga, donté-
sei, {ilésének jegyzGkonyvei, illetve dsszefogla-
16i; a testiileti szerv szavazasinak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlétozza

A valtozasokat kGvetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasival

A trvény alapjén kdzzéteendd jogszabalyterve-
zetek és kapcsolédd dokumentumok; a helyi 6n-
kormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
{ilésére benyijtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatél

Térvény eltérd rendelke-
zése hidnydban a benyijtas
idépontjat kévetben azon-
nal

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartiséval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hir-
detmények, kozlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archfvumban tartisaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok

szakmai leirésa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az €l6zb allapot 1 évig
archivamban tartdsaval

12.

A kozfeladatot ell4t6 szervnél végzett alapteve-
kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések
nyilvanos megéllapitasai

A vizsgélatrél szo616
jelentés
megismerését
kévetéen )
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szerveze-
ti egység neve, elérhetdsége, az informacids jo-
gokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az €16z allapot torlendd

14.

A kbzfeladatot ellatd szerv tevékenységére vo-
natkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai adat-
gyiljtés eredményei, id6beli véltozasuk

Negyedévente

Az el6zd6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsival

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonat-
koz6 adatai

Negyedévente

Az €l6zb allapot 1 évig
archivumban tartasdval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositdséra irdnyuld
szerzddések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellét6 szerv az egyik szerz8dd el

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€v0
kizérdekii adatok felhasznaldséra, hasznositasdra

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartisaval




A kézérdekit adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kdtelez8en kizzéteendd adatok nyilva-

nosséagra hozataldnak szabélyzata

vonatkozd altaldnos szerzddési feltételek

18.

A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozé kiilénds | A valtozdsokat kévetben
és egyedi kézzétételi lista azonnal

Az el6z6 allapot térlends

19.

Akozfeladatot ellaté szerv kezelésében lev,a | A valtozasokat kévets 15
kdzadatok tijrahasznositasérél sz616 torvény sze- | napon beliil

rint djrahasznositas céljdra elérhets kulturalis
kdzadatok listsja a rendelkezésre 4116 formatu-
mok megjel6lésével, valamint a kézfeladatot
ellaté szerv kezelésében levo,

a kbzadatok \ijrahasznositasarél sz616 torvény
szerint ijrahasznosithaté kézadat tipusokrél valé
tdjékoztatds, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjellésével

Az €l6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kéz- A viéltozasokat kdvets 15
adatok tijrahasznositéséra vonatkozé Altaldnos napon beliil

szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthets
valtozata

Az el6z6 dllapot t5rlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis koz- A viltozasokat kovetd 15
adatok tjrahasznositis céljabol térténd rendelke- napon beliil
zésre bocsatasaért fizetendé dijak Altalanos jegy-

zéke, a dijszamités alapjét képez6 tényezékkel

Az €l6z6 allapot térlends

22.

egyiittesen
A kézadatok ijrahasznositdsaré] szolo torvény | A valtozasokat kévetd 15

szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil

Az eléz8 allapot trlendd

23,

A kozfeladatot ell4td szerv 4ltal megkdtott, a A valtozésokat kévets 15
kdzadatok vjrahasznositasarsl sz616 torvény sze- | napon beliil

rint k6t6tt kizarélagos jogot biztosité megallapo-
dasok szerz6d4 feleinek megjel6lése, a kizaréla-
gossag idStartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megje-
161ése

Az el6z6 allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellétd szerv 4ltal kotott, a koz- A véltozésokat kivets 15
adatok jrahasznositasarél sz616 torvény szerint a | napon beliil

kulturalis kézadatok digitalizalésara kizér6lagos
jogot biztositd megéllapoddsok szévege

Az el6z6 allapot t6rlendd

25.

A kézadatok tjrahasznositésaré] szo1é torvény | A véltozdsokat kivetd 15
szerinti azon jogszabaly, kézjogi szervezetszaba- napon beliil

lyozé eszkdz, kdzszolgéltatasi szerzédés vagy
mas kételezd erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhet8ségére mutatd hivatkozis), amely
az tijrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsat-
hat6 kdézadat gyljtésével, el6allitasaval, feldol-
gozasaval és terjesztésével Gsszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbs] vals fedezését

irja el8 a kozfeladatot ellat6 szerv részére

Az el6z9 allapot térlendd




A kézérdekii adatok megismerésére irAnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilva-

nossagra hozatalanak szabalyzata

TIL. Gazdalkodéasi adatok

Adat Frissités

Megbrzts |

1 | A kozfeladatot ellato szerv eves koltségvetése, A valtozasokat kovetben
szdmviteli torvény szerint beszamoldja vagy eves azonnal
kéltségvetés beszamoloja

A kozzétételt kdvetd 10
évig

2. | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente

|étszaméra és személyi juttatasaira vonatkozd
dsszesitett adatok, illetve &sszesitve a vezetdk és
vezet® tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivum-
ban tartdsaval

3. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nynjtott, az al- | A déntés meghozatalat
lamhaztartasrol szol6 térveny szerinti koltségve- | kovetd hatvanadik napig
tési tmogatasok kedvezményezettjeinek nevére,
a timogatés céljara, sszegére, tovabba a tamo-
gatasi program megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, haa kbzzététel elbtt a koltségve-
tési thmogatast visszavonj 4k vagy arrdl a ked-
vezményezett lemond

A kozzétételt kdvetd 5
évig

4. | Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsa- | A dontés meghozatalat
val, az 4llamhéztartishoz tartozé vagyonnal tér- | kovetd hatvanadik napig
ténd gazdalkodassal sszefiiggh, 6tmilli6 forintot
elérd vagy azt meghaladd értékil drubeszerzésre,
épitési beruhézasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitesre, vagyonhasznasitésra, va-
gyon vagy vagyoni értékli jog atadaséra, valamint
koncesszioba adésra vonatkozd szerzbdések
megnevezése (tipusa), targya, szerzbdést kotd
felek neve, a szerzbdés értéke, hatérozott idore
kotott szerzddés esetében annak idétartama, va-
lamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi €s
biztonsagi céhi beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovibba a Kkozbeszerzésekrdl sz016 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
Kkotott szerzGdések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzbdés targyéaért
Kikétatt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatést kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
Kkéziil a magasabb dsszeget kell figyelembe ven-
ni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosz-
szabb idGtartamra kotott - szerzOdéseknél az ér-
ték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott dsszegét kel alapul venni. Az egy kolt-
ségvetési évben ugyanazon szerzodd féllel kGOt
azonos targyt szerzbdések értéket egybe kell
szamitani

A kozzétételt kovetd 5
évig




A kézérdeki adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének és a kételez6en kézzéteends adatok nyilva-
nosségra hozatalanak szabalyzata

5. | Akoncessziérdl szolg térvényben meghatrozott Negyedévente A kiilén jogszabélyban
nyilvénos adatok (palyzati kifrésok, palyazék meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasré] készitett emlékeztetsk, legaldbb 1 évig archivum-
palyazat eredménye) ban tartdséval

A kézfeladatot ellatd szery altal nem alapfelada- Negyedévente Akiiln jo gszabilyban
tai ellatésara (igy kiilongsen egyesiilet tAmogati- meghatdrozott ideig, de
séra, foglalkoztatottai szakmaj és munkavallaléi legalabb 1 évig archivum-
érdek-képviseleti szerve; szdméra, foglalkozta- ban tartasgval
tottjai, ellatottjai oktatési, kulturélis, szocilis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatass-
ra, alapitvanyok 4ltal ellitott feladatokkal Gssze-
figgs kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot
meghaladd kifizetések
Az Eurépai Uni6 tamogatasival megvalésulg Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirésa, az azokra vonatkoz6 szerzs- archivumban tartdséval
dések
K6zbeszerzési informacik (€ves terv, 6sszegzés Negyedévente Legaldbb 1 évig
az ajanlatok elbirilasardl, a megkotit szerzédé- archivumbantart4sival
sekrél)
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A kézérdekii adatok megismerésere irAnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvé-
nossagra hozataldnak szabalyzata

3. szdmii melléklet

Kiozérdekii adat megismerésére iranyulé jgénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idOpontjas ......ooooerrriiimrrinninn e
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alahtizandé):

Az adatokrél szobeli/irasbeli t&j ékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitéset igényelem

Nyilatkozat
AJUlTott ooueeveeenceieeeeeees e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alihizandd):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
véllalom az 4ltalam kert informaciokrol csak olyan forméaban és médon kaphatok tajékozta-
tAst, ami nem 0k0Z KOUtSEgEt @ «ovnnvvnerennnne Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az

igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasival Hsszefiiggésben visszavonasig felmerilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegresz aldhtizando)
szemelyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetéleg személyes stvételkor a kovetkezd elérési he-
lyen kérek értesitést:
TElefONSZAINL «vvvnrearrnennrramennsernmsssnssesmenres

CHIIL wvvnenneenesosmnsssssrsssaaissssnnesresssosannynsnseness
Femnail CIIL oveioinemssamioiminsnnnmsnserssmnussessssanines

igényld aldirdsa




A kdzérdekii adatok megismerésére irinyuls kérelmek intézésének és a kbtelez8en kozzéteends adatok nyilva-
nossagra hozatalanak szabalyzata

4. szdmi melléklet
ELSZAMOLO fv
a kézérdeki adatszolgaltatishoz kapesolédo
koltségtéritéshez
Ko6zérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtdja:

Koltségtérités Osszege:

1.) Az adatok méasoldséra forditott munkaéra: ...... ora

2.) Egy 6réra es illetmeény: Ft
3.) Megtéritends illetmeény 6sszege: Ft
4) .....% szocialis hozzéjarulas (3. pontutén) Ft
5.) .....% munkaer piaci jarulék (3. pontutdn) ... . Ft
6.) Osszesen Gty Ft
7.) Mésolt oldalak széma: ... db

8.) Oldalanként fizetends 0sszeg: .............. Ft/oldal
9.) Mésolésért fizetends Osszeg: It
10.) Koltségtérités ssszesen ©+9: Ft

Az adatok meghatérozott szemp

ontok szerinti eléallitasat, csoportosftasat veégzd személy(ek) munka-
1d8 raforditasét igazolom.

alairas
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