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1. A szabdlyozds célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori iizleti tervben meghatérozott vagy az évkozi gazdalkodas
soran sziikségessé vélo arubeszerzések, épitési beruhazas és szolgaltatisok igénybevétele, valamint a
pélyézatokkal kapcsolatos beszerzések esetén meghatérozza azokat az eljérasi szabalyokat amelyeket
e beszerzések lefolytatisa soran alkalmazni kell.

2. A szabdlvzat hatalya

a) Jelen szabalyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyeket nem kzbeszerzési eljaras
keretében kell beszerezni, a pénziigyi forrasatol fiiggetleniil. A kdzbeszerzési értékhatért elért és
meghalado kizbeszerzési eljarés - ide értve a kdzpontositott kdzbeszerzési eljarést is - keretében
lefolytatandé beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

b) Jelen szabélyzat szervezeti &s személyi hatdlya kiterjed a Kisvéardai Intézménymiikodteté Nonprofit
Kft-re (tovabbiak: T4rsasdg) Szervezeti €s mitkddési szabélyzataban meghatarozott valamennyi
szervezeti egységére, munkavallaljdra, valamint a megbizasi szerz6déses jogviszony keretében a
Térsasag tevékenységét elésegitd koordinald, szervezd vagy irdnyité feladatot ellaté minden
vallalkozdra, megbizottra, és ezek teljesitési segédjeire.

¢) Jelen Szabélyzat alkalmazisa sordn beszerzésnek kell tekinteni az drubeszerzést, épitési beruhazast,
valamint szolgaltatds megrendelését is.

d) Jelen szabélyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kivetden indul6 beszerzésekre kell alkalmazni.

¢) Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriilt sor, a jelent szabélyzatban foglaltak mellett a
péalyazati dokumenticioban, palydzati kiirdsban, illetve a palydzatra vonatkozo végrehajtési
rendeletben foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

f) Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azon beszerzésekre:

» . melyek kozbeszerzési értékhatart el nem émek, de palyazati rendszerhez kapcsolédnak és a
kifr6 a palyazati felhivasban és a kapcsolddo tamogatési szerz6désben meghatarozza az egyes
beszerzésekre vonatkozo6 konkrét eljarasi rendet, vagy ‘

» melyek sor4n a beszerzés targya kozvetlen magantulajdon megvasérlasara iranyul, melyben
az arverseny lehetdsége kizart.

g) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot
sem kell bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy
vagyonbiztonsag szempontjabdl sziikséges, tehat ha személyi sériilés vagy anyagi kar
elhdritisa vagy cstkkentése indokolja a haladéktalan intézkedést.




h) A jelen szabélyzat hatalya al4 tartozé beszerzések korében eljarast kezdeményezni €s
annak kovetelményeként kételezettséget vallalni a Trsasag adott évi lizleti tervében
meghatarozott pénziigyi fedezet biztositasa mellett lehet.

3. Eljar6 személvek
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A beszerzést kezdeményezheti a Tarsasag iigyvezetdje, a varosiizemeltetési" k.

referens, az irodavezetd, és azok a szervezeti egység vezet6k, akinek ez a
munkakori leirasaban, illetve a feladati kozott szerepel.

Az ajanlati felhivas, palyaztatas, illetve a dokumentaci6 elkészitése sordn a tarsasag
nevében eljaro, illetdleg az eljarasban bevont munkavallalék az eljarasban nem lehetnek
ajanlattevok, illetve nem 4allhatnak az ajéanlat targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzd gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban, vagy nem lehetnek
annak vezet tisztségviseldi, illetve abban tulajdonosi részesedéssel rendelkezok, tovabba
ezek személyek hozzatartozdi.

e abeszerzések jovahagyaséra jogosult személyek:

o netté 200.000.- Ft dsszegli és az alatti beszerzés esetén jovéa hagyhatja a beszerzést az
iigyvezetd

0 a nettd 200.000.- Ft feletti beszerzések eset jovahagyo az ligyvezet6 azzal a kitétellel
hogy elézetes irasbeli engedélyeztetést kér a varos Polgarmesterétol, Jegyzojétol.

4. A Tirsasig miikidéséhez sziikséges beszerzések

1. A beszerzések a Tarsasag Pénzkezelési szabalyzatiban foglaltakkal 6sszhangban torténhetnek tobb
ajanlat bekérése nélkiil kozvetlen megrendeléssel vagy kozvetlen vasérlassal.

» A tarsasig mikodéséhez sziikséges nettd 200.000.- Ft sszegli és az alatti beszerzése
esetében a targy szerinti illetékes munkatars megrendel6t kiild a lehetséges szallitd részére
vagy a beszerzést személyesen bonyolitja le, az arakrol valé elézetes tdjékozodast kdvetden.

»  Olyan termékek beszerzése esetében, melyek a Tarsasag konyveiben nyilvantartasiba
keriilnek, a beszerzésiiket megelézden 3 db azonos miiszaki tartalmu ajanlatot kell bekérni,
vagy az interneten kivalasztani.

»  Tarekedni kell arra, hogy lehetd legkedvezibb koltséggel. a szakmailag indokolt
tartalommal, a megfeleld mennyiségli és mindségii beszerzesre keriiljon sor.

» A beszerzés tényét minden esetben szamlaval kell igazolni. Amennyiben szallitélevél is
késziil, a szallitélevelet a szamldhoz csatolni sziikséges. A szamlédhoz csatolni kell a
megrendel6t is.

2. A nett6 200.000.- Ft feletti és bruttd 1.000.000.- Ft alatti beszerzések esetében 3 db azonos miiszaki
tartalmi arajénlatot kell bekémi.

Amennyiben a beszerzés igénybevétele jellegébdl, siirgdsségébdl (vagy vis major)




helyzetbél adédéan nincs mod legaldbb hirom ajanlat bekérése, az igénybevételt
kezdeményezd irdsban koteles indokolni az ezen pontokban eldirt eljarastdl vald eltérés
okat. Ennek formdja az ligyvezetd igazgato altal aldirt szakmai indokokkal alatamasztott
feljegyzés, amelyet a szerzddéshez kell csatolni.

» Az ajanlattételre az eldzetes piackutatds alapjan kivalasztott ajénlattevéi kort kell
megkeresni.

»  To&bb 4rajanlat bekérése esetében a beérkezett arajanlatok Osszehasonlitdsit az
{igyintéz0 javaslataval ellatott Ssszehasonlitd lapon kell elvégezni. Az iigyintézd az
arajanlatokat és az 8sszehasonlito lapot egyiitt terjeszti el6 az ligyvezetd /szervezeti egység
vezetbje felé.

» Az ajanlatok koziil a legkedvezdbb ara, megfeleld mennyiségli és mindségi ajanlatot
kell valasztani.

. A beszerzés tényét minden esetben szamlaval kell igazolni. Amennyiben
szallitélevél is késziil, a szallitlevelet a szamlahoz csatolni kell. A szdmlahoz csatolni kell
a megrendeldt is.

»  Amennyiben az aru beszerzéséhez/szolgaltatds igénybevételéhez szerzodéskotés

sziikséges, a szerz6dés megkotésére a Tarsasag dltal megbizott
jogész jovahagyasat kovetden keriithet sor.

Brutt6 1.000.000,-Ft dsszeg feletti beszerzések

. A brutté 1.000.000,-Ft &sszeg feletti beszerzés esetében a targy szerint
illetékesmunkatars személyes jelzéssel el az ligyvezetd vagy az altala megbizott
vezetd felé.

. A beszerzési eljards legalabb 3 arajanlat bekérésével indul. Az
arajanlatkérés soran biztositani kell a verseny tisztasdgit, es az ajanlattevok
esélyegyenlséget.

. A palyazati forras terhére megvaldsuld beszerzések ajanlatkéréseinek formai /
tartalmi kovetelményeit a tirgy szerinti illetékes munkatars hatdrozza meg, amelyr6l
tajékoztatja az tigyvezetot.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a beszerzés targydnak megnevezését,
mennyiségét, pontos miiszaki leirdsdt vagy a megrendelt szolgéltatds pontos
meghatdrozasat, az ellenszolgaltatas es a teljesités egyéb feltételeit, a teljesités hatdridejét,

az ajanlattétel benyujtadsdnak modjat, helyet es hatéaridejét.

*Az ajanlat tételi feltételeket az ligyvezetd igazgaté feliigyelete mellett a tirgy szerint
illetékes munkatars a targy, szolgaltatés, épitési beruhdzas, feldjitas, rekonstrukcid es terv

készités jellegének figyelembe vételével hatarozza meg.

. Az ajanlattevék alkalmassaginak igazolasdra szilkség szerint eld irhato
képzettséget, szakértdi jogosultsagot igazolé irat becsatoldsa, referencia, egyéb
dokumentumok bemutatdsa, nyilatkozat a koztartozas mentességrol, vagy arrdl, hogy az

ajanlattevo nem all cséd, vagy felszamolasi eljaras alatt stb...
. Az ajanlattételi felhivas részét kepézheti a szerzodés-tervezet. Szakmailag

S EORAY
as (O 00



Osszetett beszerzés eseten az ajanlatot tevOktdl is kérhetd a szerzodéstervezet, a fobb
szerzddéses feltételek megadésa mellett.

6. Az ajanlatok benyijtasa

Az ajanlatokat irasban kell benydjtani. Az ajanlat targyat, es a benytijté nevet, cimet a
kiils6 csomagoldson szerepeltetni kell, amennyiben relevans. Megengedett az
elektronikus uton, a Tarsasighoz vagy a Térsasdg megbizottjdhoz e-mailen valo
benyjtas, egyidejiileg ebben az esetben is be lehet kémi a papirlapti dokumentaciot.

7. Az ajanlatok elbirdldsa, dontéshozatali rend:

« A beérkezett ajanlatok bontasardl jegyzokonyvet kell felvenni, melyben fel kelltiintetni:
a) az ajanlatot benyijtjak nevet, cimet,

b) az ajanlatok tartalmat,

c) arendelkezésre ll6 fedezet Gsszeget.

A bontasi jegyzOkonyvet meg kell kiildeni az ajanlattevoknek.

+ LehetSség van hiany p6tlas bekérésére, amennyiben az ajanlatot az ajénlattevéhidnyosan,
vagy nem a felhivasnak megfelelGen nyujtotta be.

» Amennyiben a beszerzési eljaras soran beérkezett érvényes ajanlattokban szerepld
ajanlati ardk mindegyike meghaladja a rendelkezésre 4ll6 fedezet Osszeget, a Tarsasig
felhivhatja az érvényes ajanlatot tevd gazdasagi szerepléket arra, hogy tegyenek végs6
drajanlatot, vagy eredménytelennek nyilvanitja a beszerzési eljarast.

« Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) olyan ajanlattev$ nytjtottd be, aki nem felel meg az ajanlati felhivas
feltételeinek(alkalmatlan ajanlattevo),

b) az ajanlat benyujtisdara meghatarozott hataridd eltelte utdn nydjtottak be,

c) az ajanlattételi felhivasban rogzitett tartalmi elemektol eltérd ajanlattétel benytjtasra,
d) az ajanlattevé a hidnypdtlast nem teljesitette,

e) egyéb ok miatt.

* Az ajanlatok biralatat a tirgy szerint illetékes munkatars végzi.

e A biral6 a benyfjtott es érvényes ajanlatokat a legalacsonyabb ar szempontja szerint,
vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan szempontok szerinti értékeli, amelyek
kozott az ar vagy koltség is szerepelhet.

* A birdlat eredményérol eljarast lezard dontést kell késziteni, amely tartalmazza:

a) az érvényes es érvénytelen 4rajanlatot beny\jtok nevet, cimet, az érvénytelenség
indokat

b) a vallaldsi arakat, 5sszességében legelényGsebb ajanlat birdlati szempont eseten a
részszempontoknak megfeleld véllaldsokat,

¢) azeredményt megallapité dontést es a dontés indokat

d) azeredménytelensége megallapité dontést.
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Az eljaras eredményérol értesiteni kell az ajanlatot benyujtokat.

8. A szerz6dést a nyertes ajanlattevével a felhivisnak megfeleléen kell megkotni.

9. A beszerzés) e€ljaras eredmenyterensege

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be drajanlatot;
b) az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajénlat tételi felhivasban foglalt feltételeknek;
c) az ajanlattevok valamelyike nem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kovetelményeknek;
d) az ajanlattevd ajanlatdban meghatdrozott ellenszolgaltatis mértéké eléri a Kbt. szerinti
kézbeszerzési értékhatart;
e) egyik ajanlattev$ sem, vagy az Osszességében legel6nytsebb ajanlatot tevd sem tett
megfelel6 ajanlatot, figyelemmel a Téarsasdgnak a beszerzés targyara fordithato fedezete
Osszegére, es a Tarsasag nem kell tekintettel végs ajanlatokat,
f) nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot;
g) egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivasban vagy a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A beszerzés eljaras indoklds nélkiil Eredménytelen nyilvanithato, ezért az ar ajanlatkérés
nem keletkeztetszerzOdéskotési ktelezettséget a Tarsasag szdmaéra.

10. Abban az esetben, ha a Tdrsasag mas személyt (a tovabbiakban: Megbizott) biz meg az
e fejezetben szabalyozott beszerzési eljaras lebonyolitiasaval, a Megbizott az alabbi
feladatokat latja el:

- A felhivas es a beszerzési okmanyok tervezetének elkészitése.

- A kizar6 okok, az alkalmassag kovetelmények, valamint az értékelési szempontok
Osszedllitdsa a Tarsasaggal egylittmilkddve.

- Az ajanlatok elbiraldsi szempontjanak, tovdbbid a hozza kapcsolédd tényezdk (rész
szempontok, suly szdmok, értékelési modszerek) meghatdrozdsa a Tarsasaggal
egyeztetve.

- A felhivdsok tervezetének egyeztetésé, a Tarsasag észrevételeinek atvezetésé a felhivas
tervezetében, a felhivas véglegesitésé.

- A felhivas véglegesitését kovetGen a beszerzési okmdanyok Osszedllitdsa, az a Tarsasag
részére a beszerzési okmanyok részét kepézd szerz8dés tervezet megaddsa, beszerzési
szempontbdl torténd testre szabésa, illetve a Tarsasdg 4ltal kidolgozott beszerzési
muszaki leiréds beillesztése a beszerzési okmanyokba.

- A beszerzési okmanyok egyeztetése a Tarsasdggal, a Tarsasag észrevételeinek atvezetése,
a beszerzési okmanyok véglegesitése, Gsszedllitasa.

- A véglegesitett felhivas es beszerzési okmanyok jévdhagyasra torténd benytjtdsa a
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Téarsaség felé.

- Az ajanlattevék részérdl a felhivdsban es a beszerzési okmanyokban foglaltakkal
kapcsolatban, irdsban érkezett kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatds keresek fogadasa, a
kérdésekre vonatkozd valaszok Osszedllitdsa, a Tarsasaggal torténd egyeztetése,
véglegesitése, megkiizdése az ajanlattevok részére.

Ajanlattevék ellenérzése (cég kivonat - tevekénységi kor, NAV - koztartozds, elektronikus
beszamolo, stb.).

Az aj4nlatok bont4si eljarasanak meg szervezése, a bontasi eljras lefolytatdsa, dokumentalasa.
A benytijtott ajanlatok tartalmi es formai megfeleléségének ellenbrzése.

Hiany p6tlas eseten a hidny pétlasi felhivas elkészitése es megkiildése az ajanlattevOk részére.
Az eredményére vonatkozo6 dontési javaslat készitése a dontés hozd részére.

Az esetleges targyalds (ok) levezetése, jegyzOkonyvek elkészitése, a targyaldsok
dokumentélésa.

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a Tarsasdg dontése alapjan irdsbeli Osszegezés
készitése, valamint ajanlattevéknek t6rténd megkiildése.

Az ajénlattevok részérol esetlegesen érkezd észrevétel alapjan, az dsszegzésben észlelt birmely
eliras (névcsere, hibas néviras, szim- vagy szamitasi hiba, vagy mas hasonl6 eliréds) kijavitasa.
A nyertes ajanlattevével kotendd szerz6dés elokészitése a nyertes ajanlattevd vallaldsainak
atvezetésével, az eld készitett szerzddés egyeztetése a Tarsasdggal, nyertes ajanlattevével, a
szerz6dés véglegesitése.
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A beszerzési eljaras (ok) soranmodositisanak elkészitése.

11. Megrendelés és szerzdéskotés

Amennyiben a beszerzendd 4ru, készlet es targyi eszkozok jellege miatt nem indokolt a
kétoldalt irasos szerzddés kotése, a beszerzés torténhet kdzvetlen frdsos megrendeléssel is.
Ebben az esetben a megrendelést kell a sziml4hoz csatolni.

Ha a beszerzés ellenértéke meghaladja a nett6 200.000.- Ft-ot, akkor a beszerzést frdsban kell
megrendelni, es a beszerzésrdl szerzodést kell kotni.

Kisvérda, 2021. 02.05. P ——
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