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[Ide irhatja a sz6veget]

1. A selejtezés altalinos tudnivaloi

Mind a téarsasagi torvény, mind a szamviteli térvény hangsilyozza a tarsasagi vagyonért vald
feleldsséget.

Annak érdekében, hogy a vallalkozdsok vezet6i az e téren rajuk rott felelsséget vallalhassak,
célszerti, hogy igen precizen szabalyozzak az altaluk vezetett vallalkozasnal

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

- a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

- a feltart eszk6zok elkiilonitésének, tarolasanak €s nyilvantartasdnak rendjét,

- az értekesités lehetséges maodjat,

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelés személyek jogait és
feladatait,

- a hasznositasi eljaras lefolytatdsanak, nyilvantartdsanak maédjat, tekintettel arra, hogy a hasznositas
érdekében minden ésszerl intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent
fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna tételt,

- a hasznositassal Osszefliggd értékelést, valamint

- a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak modjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositsa:
- immaterialis javak,

- targyi eszk6zok,

- anyagok,

- aruk,

- sajat termelésit készletek.

A hasznositas soran sziikséges tennivaldk:

- hasznositando eszk6zok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a hasznositando6 eszk6zok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas mas gazdalkoddknak,

- értekesitési ar meghatarozasa,

- hirdetés,

- értékesités,

A selejtezés soran ellatando feladatok:

- a selejtes eszkdzok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa,

- hasznos anyag €s hulladék hasznositasa,
- megsemmisités.

2. A felesleges vagyontargyak feltirasa, hasznositasa
A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszk6z, ha azt a hasznositassal és
selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsig megfeleld elSterjesztése alapjan a vallalkozas

vezetdje annak nyilvanitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megéllapitando:
- mely eszkozok valtak feleslegessé, .
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[Ide irhatja a szveget]

- melyek valtak értékesithetetlenné.

A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet el6irasa szerint a felesleges
eszkdzok és készletek feltarasa, hasznositésa, illetve selejtezése a gazdalkodd szervezet hataskdrébe

tartozik.

A felesleges készletek feltarasa masképen torténik:
- hasznalatban 1év6 eszk6zoknél
- raktarban 1év§ eszkdzoknél

Hasznalatban 1év§ eszk6zoknél:

Az eszkdzoket hasznéld egységek lehetbleg irasban jelentsék be a teriiletiikon 1évd felesleges targyi
eszkozoket, anyagokat. A készletek Orzésével megbizott szervezet vagy dolgozé a felajanlott
eszk6zok atvételérdl és elszallitasarol gondoskodjék. Azokat elkiilonitve célszerii raktarra venni,
kiilonds tekintettel azokra az eszkdzokre, amelyek még hasznalhatok, de a kordbbi idészakban
kOltségként mar elszamoltak azokat.

Raktarban 1év6 eszkdzoknél:

Altalaban a tarsasagnal e feladattal megbizott dolgozo kotelessége évente, de legalabb a leltirozast
megeldzoen felmérni a kezelésében 1évo felesleges és selejtes eszkdzoket, készleteket.

A cégen belil nem hasznosithaté, felesleges vagyontargyak hasznositasara javaslatot kell
Osszeallitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositds médjara, amely t6rténhet:

- eladéssal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,

- leértékelt aron valo értékesitéssel,

- versenytargyalassal térténd értékesitéssel,

- atadéssal,

- leértékeléssel és készletben tartdssal,

- bérbeadassal,

- a cégen beliili atcsoportositassal.

- Eladés

Eladasnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesithetd, a
cég altal kivalasztott korben. A térités mértékében, az atadas idépontjaban, a fizetési médban és
hatarid6ben - a pénzforgalmi elbirasok keretén beliil - a felek allapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladasi ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsinak moédjat és az eladasi 4rat mindig a cég vezetdje hagyja
jova. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében tortéhet, az eladasrél szamlat kell kidllitani
és a vagyontargy csak a kifizetett szamla ellenében, szallitélevéllel adhat6 ét.

- Leértékelt aron vald értékesités

A cég szamara megfelel6 aron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt aron is
értékesithetdk, ehhez a cég vezetjének engedélye sziikséges.

Az értékesitésrdl szamlat kell kiallitani, amelybol 1-1 példany

- avevo,

- a konyveld,

- a pénztaros,

- a selejtezési bizottsag példanya.

- Atadas téritésmentesen
Az atadasrol késziilt jegyz6konyv eredeti példanya a cégnél marad,

- egy masolati példany az atvevéé, A MASOLAT AZ
EREDETIVEL EGYEZG ;
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- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

- Bérbeadas

A gazdalkodo szervezetek a felesleges eszkozeiket bérbe adhatjak. A vallalkozasok a vagyontargyak
atadasanak idStartamaban és a hasznalati dij mértékében szabadon édllapodhatnak meg. A bérbevevd a
fizetett hasznalati dij 8sszegét kéltségként, a bérbe add a kapott hasznalati dij sszegét arbevételként
szamolja el.

A bérletrdl bérleti szerzddést kell kotni, a bérleti dijat Ggy kell megallapitani, hogy az fedezze a
gazdalkodo szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontargyak a cég eszk6zallomanyabol nem
torolhetdk. Ezen targyak értékcsokkenésének kiszamitasardl, elszamolasarél és nyilvantartisardl a
bérbe add cég a kényvelésében koteles gondoskodni.

-Versenytargyalas

A viéllalkoz6 az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben meghirdetni koételes. A
hirdetés feladasara vonatkozé bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni. A
hirdetést kovetd6 30 nap utan, nyilvanos versenytargyalds utjan lehet értékesiteni a felesleges
vagyontargyakat. Az eladasi iranyarat szakemberek véleményének figyelembevételével kell
meghatarozni. Az értékesités szamlazasi ktelezettség ala esik.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkdzoket altalaban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat a szabalyos mddon feleslegesnek nyilvanitottdk, de az értékesitési kisérlet nem jart
eredménnyel,

- ha azok rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,

- ha a targyi eszk6z6k rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznalédtak,

- kdresemény soran valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelez6vé tett eseteket.
A legtobb vallalkozasnal altalaban évente egyszer selejteznek, de a leltarozast megel6z6en helyes
kotelezben elbirni az e célbdl elkiilonitett, Gsszegyiijtott eszk6zok selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitdsa sordn a
kovetkezo feladatokat kell sorra venni:

- Selejtes eszkéz bejelentése
Az eszk6zoket hasznald egységek jelezzék, ha a teriiletiikon selejtes eszkozt tarolnak.

- Elkiilonités raktarban
A leadott selejtezend6 eszkdzoket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba. Kisebb vallalkozdsoknal
raktaron beliil elkiilonitve, ha nincs raktar "selejtezend6" megjeloléssel helyes tarolni azokat.

- Selejtezendd eszkdzok jegyzékbe foglaldsa
A készletek 6rzéséért felelds egység, vagy dolgozd készitse el a selejtezendd eszkdzok listajat.

- Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Az Osszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelés dolgozd, vagy bizottsag, miutin
megszemlélte a selejtezendd eszkdzoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd alairasaval
igazolja az abban 1év6 adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyz6konyveket kiilon kell elkésziteni, eszk6zfajtankként.

Az eszkozok és a készletek jellegébdl, a nyilvantartas kiilonbségébol fakadéan megkiilonboztetjiik a
targyi eszk6zok és a készletek selejtezési jegyzOkonyvét. Immaterialis javak jegyzokonyve azonos
lehet a targyi eszkzok jegyzoks Svel. ¢
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[Ide irhatja a szoveget]

Targyi eszkoz selejtezési jegyzOkonyve: a jegyzokonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz
allomanyvaltozas bizonylata is, amely

- a trsasagi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenbrzéshez ¢és

- a selejtezés konyvviteli elszamolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzOkonyv: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett
nyomtatvany. A jegyzokdnyvben az eljaras lefolytatasara kijelslt dolgozok vagy bizottsag végleges
javaslatat kell 6sszefoglalni, melyet aldirasukkal hitelesitenek.

A jegyz6konyv alkalmas legyen:
- a tarsasagi vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellenbrzéshez, valamint
- a selejtezés és leértékelés koényvviteli elszamolasahoz.

- A selejtezés engedélyezése
Az illetékes dolgozok vagy bizottsag javaslata alapjan a véllalkozas vezetdje dont az eszkozok
selejtezésérél, illetve engedélyezi azt.

- Haszonanyag és hulladék raktarra vétele
A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitasa soran keletkezett
egy¢b értékesithetd hulladékokat
- raktarra kell vételezni a selejtezési jegyz6konyvre hivatkozva,
- a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli torvényben el&irt for-
galmi aron.

- Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése

A kiselejtezett eszk6zokbol nyert haszonanyag, hulladék hasznositisat vallalkozason beliil vagy kiviil
meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, gy az adott eszkdzt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitolevélen és a szdmlan minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési
jegyzOkdnyv szamat.

- Megsemmisités

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas
moédon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrol jegyz6konyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegét6l fliggben, meghatarozott technikai eljarassal torténik. Az eljaras
soran a tulajdonvédelmi, az egészségiigyi , a kirnyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szabalyokat
be kell tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszimolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a vallalkozéas szamvitelében
meg kell jelenjen.

A szamviteli torvény értelmében a vallalkozasok szamot kell adjanak a beszamolasi idészakban
feltart felesleges vagyontargyak hasznositasarél és selejtezésérdl, a hidnyz6 vagy megsemmisiilt
vagyontargyak értékér6l, immaterialis javak, targyi eszk6zok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositasi és selejtezési eljards eredményeként kapott Osszegek konyvelésénél, valamint az
értékesitett eszkozok allomanyabdl vald kivezetésnél a szamviteli térvény eldirasait kell alkalmazni.

5. Hasznositasi és selejtezési bizottsag
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Hasznositas, selejtezés soran helyes, ha a véllalkozas a hasznositasban, selejtezésben eljaré dolgozok,

bizottsagi tagok részére névre sz6lo irasos megbizolevelet ad.

A létrehozott hasznositasi és selejtezési bizottsagnak a hasznositandé és selejtezendd eszkdzdkkel

kapcsolatban a kovetkez6 feladatokat kell ellatnia:

- a hasznositasi és selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellendrzése,

- az eszk6zok értékének a nyilvantartasokkal val6 egyeztetése,

- a hasznositasra és selejtezésre vonatkozo szamitasok elvégzése,

- a hasznositand6 és selejtezendd eszkdzok helyszini szemléje,

- a helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyz6konyvek elkészitése,
- a hasznositasi és selejtezési jegyzOkonyvek sorszdmozasa,

- a varhat6 hulladékmegtériilés silyanak és értékének megjelolése,

- a jévahagyott jegyz6kdnyv alapjan a szamviteli elszdmolas és a hulladék beszolgaltatas
ellendrzése,

- a selejtezés elszamolasa és jelentés.
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.............................

Szervezet i .
JEGYZOKONYV
targyi eszkozik selejtezésérol
Késziilt i 8Vinminimarins WO Napjan a........cccecen...

................................................................................................. raktaraban (hivatali helyiségében).
Jelen vannak:
selejtezési bizottsag részEérél (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedElyezESe.......uuvimimrumrreniniie et it
hataskorébe tartozik.

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté
vélasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt tirgyi
eszk6zok lizemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik
indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok

bruttd érteke (Osszesen) 00 e Ft,

Osszevont nettd értcke e Ft.

A bizottsag tagjai feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt
targyi eszk6zok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkdzokkel. A bizottsag a
selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkézok és tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6z6kbol a 2. sz. mellékletben
felsorolt alkotdrészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités)

megtételét.

A selejtezett targyi eszkdzok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért, értékesitéséért,
MEZSEMIMISIEESEEIT ... e ittt e e e e e eans a felel0s.
ALGITASOK: 1.ttt e es s a e es et s e ma e s et eee e e a st

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszk6z6k selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk$zok allomanybol torténé kinevezését, tovabba a hasznosithatéd
eszk6z6k hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel)
végrehajtasat.

Kelt: csumamnaimamnnnamss e smania
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Szervezet
1.sz. melléklet
SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK
JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés Brutté érték Netto érték  Selejtté valas Hasznositas
szam Ft Ft okamddja
Osszesen:

Kelt: sommmummimmiviasamiisimavsmisiavs i
ANAITASOK: wiswumesasmsssviasisisosmiiosamson msivs ooy s Ses s s o o 655 A58 3585 G52 SR S S S AR
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Szervezet
2.sz.melléklet
TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE
Targyi eszkéz Hasznositas médja A selejtezésbol visszanyert anyagok
Megnevezése Megnevezése Mennyisége Egységara Ertéke Ft
Osszesen:
Kelt: wsussumssmmunsssscsssmssossmsosimiosiossonssamvomisissssssssiosss
AJAITASOK: ..ttt s e e b e s s saesae s se e eaaebae st sebasasess s s e b e eaeeb e s e s baeane s e saeraennes
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Szervezet
Jegyz6konyv
készletek selejtezésérol, leértékelésérsl
RESZANE: s ovs EVvanssuonassnon Hi0 s FAPIAI B s vssisionss wmvsive suinsimussno

................................................................................................... raktaraban (hivatali helyiségében).
Jelen vannak:
Selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsig) megéllapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés engedélyezése ........ommmininmniiniecnnnnn. . hataskorbe tartozik.

A bizottsag megtekintette az el6készitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik
indokoltsagat.

A bizottsag az
1. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezését, a
2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértékelését és a
3. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel, értékesités, megsemmisités)

..........................................................................................................

A LATTASOK: 1evvreeeeerieersssesessessssseessesssssssssssnnsssssssnssnesssesssesssssssssssnnssssennesnnesssensssssesasssssessserssssssesssss

A selejrezésl jegyz8konyvben foglaltakkal egyetertek, az abban felsotolt készlerek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon t6rténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol
hasznosithato készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Kelt: i siaiiisasimmsscs

Szervezet Vezetdje

A MASOLAT AZ

EREDETIVEL EGYEZG
3 it
| kackaanal Jiyey Chalc
lairag
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[Ide irhatja a szoveget]

Szervezet
1.sz. melléklet
SELEJTEZETT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Selejtté valdas Hasznosits
szam Ft okamodja
Osszesen:
Kelt: oot s
ATRITASOK: ...ttt s eae e ere st ene et ab e b et eh et e b s a e s e s
A MASOLAT AZ
EREDETIVEL EGYEZO i
& kaubdon st Soes. Culo
alairds
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[Ide irhatja a szdveget]

.............................

Szervezet
2.sz.melléklet
LEERTEKELT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés Mennyiség Nyilvantartasi Leértékelt
Kiilonbség ) ]
szam Egységar Erték Ft Egységar Erték Ft  Ft
Osszesen:
Kelt: G e et s st
ALAITASOK: ... reeietieieieeie e ene e n e e sae s ssesssesae s e s b aessassssaessasatesssraensastenasassensnensesnansasssarsnn
A MASCLAT AZ
............................. EREDETIVEL EGYEZ0
Y - 5 . i
ﬂ Kelt:K0:300.00 . Slpos . Gl
H aldirag
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[Ide irhatja a sz6veget]

Szervezet
) o 3.sz. melléklet
A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK
Hasznositds médja A visszanyert anyagok
Megnevezése Mennyisége  Egységara Ertéke Ft
Osszesen:
Kelt: smmesssamsmiasmismsnosmmssinssmmmiimns
ALBITASOK: . eeiiiiiiiiaieiitsiiete st cie st a e b e basses s e e s saas b s e es s st aaessebeessehbessessesaraeraasnens

A MASOLAT AZ

(\Z LREDETIVEL EGYEZO
aldiras
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[Ide irhatja a sz6veget]

Szervezet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkdnyvet alairok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
jegyz6konyvben szerepld, alabbi eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felhasznalni, sem mas médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségiigyi hatosagi eldirasoknak
megfelelden:

Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Megsemmisités
Ft moédja
Osszesen:

Kelt: siniimmssmmasmissnassaing s s iismaissviis

MEESEMMISIEELEE: 1..vvveveisierersesieitessitenreea e sae e e en e e eueee e sesen s aesresassesssessassssnsabesrasasasnenesensanans

HITELESITO ALAIRASOK

+ i BDETIVEL EGYEZO
2000034, 2 3. G20

14 atdiras

J A MASOLAT AZ



