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Szamviteli politika

Beszamolasi kotelezettség

A tarsasag tulajdonosai, hitelez6i és tizleti partnerei gazdasagi dontéseikhez sziikséges
informaciok biztositasa érdekében beszamoldt készit, mely megbizhatd és valos dsszképet ad
a lezart tizleti €vrol.

A tarsasag varhato éves nettd arbevétele, a mérleg f66sszege €s a foglalkoztatottak 1étszama
alapjan egyszertisitett éves beszamolo készitésére kotelezett.

A tarsasag egyszeruUsitett éves beszamolojat, valamint az adozott eredmény felhasznélésara
vonatkoz6 javaslatot, a targyévet kovetd6 150. napig koteles az IRM Céginformacios
Szolgalatanak részére a korményzati portal Gtjan torténé megkiildésével a letétbe helyezési és
kozzEtételi kotelezettségét teljesiteni.

A vallalkozas ezen szamviteli politika keretében hatarozza meg a ra jellemzd szabélyokat,
eléirasokat, modszereket, melyek segitségével a szdmviteli elszamolasat elkészitheti. Ezen
szamviteli politika keretében meghatarozasra Kkeriilnek az értékelés szempontjabol
lényegesnek, jelent6snek, nem lényegesnek, nem jelent6snek szamité szabalyok, valamint
rogzitésre kertilnek a szamviteli t6rvény altal biztositott valasztasi, illetve min6sitési
lehet6ségek koziil azok, amelyeket a gyakorlat soran alkalmaz.

Az egyszerlsitett éves beszamoldnak tartalmaznia kell minden eszkézt és kotelezettséget,
tékét és céltartalékot, tovabba az idészak bevételeit és raforditdsait, az adozott és mérleg
szerinti eredményt, tovabba minden olyan széveges indoklast, mely a tirsasag valds vagyoni,
pénziigyi helyzetének mikodése eredményének bemutatasahoz sziikségesek.

A beszamol6t a naptari évr6l december 31-i fordulonappal kell elkésziteni.
A beszamolét magyar nyelven kell elkésziteni, az adatokat ezer forintban kell megadni.

A mérlegkészités idOpontja: Targyévet kdvetd év aprilis 30.

Az egyszerlsitett éves beszamolo részei:
- a mérleg

- az eredmény-kimutatas és

- a kiegészité melléklet

Az egyszertsitett éves beszamolot (mérleget, eredménykimutatast, kiegészité mellékletet) a
tarsasag ligyvezetGje a hely és a kelet feltiintetésével koteles alairni.

Mérleg

A mérleg a tarsasdg eszkéz ¢és forras allomanyat mutatja pénzértékben 1gy, hogy
megallapithat6 egyrészt a vagyon megtestesiilése, masrészt a vagyon eredete.

Az eléz6 évi, illetve a targyévi adatok egymas mellé allitasaval kell bemutatni azok
valtozasat is.
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Szdmviteli politika

A tarsasag a mérleg tagolasara a torvény 1. sz. melléklete "A" valtozatat alkalmazza.

A torvényben megadott mérleg valtozatok arab szdmmal jelzett tételei egy-egy romai
szammal jelzett eszkdz-, illetve forrascsoporton beliil 5sszevonhatok, ha

- azok Osszegiikben a megbizhat6 és valos dsszkép szempontjabol nem jelentdsek,

- azok 3sszevondsa elsegiti a vilagossag elvének érvényesiilését.

Az sszevont tételek részletezését és az 6sszevonast indokolni kell.

Amennyiben a véllalkozas az egymast kovetd iizleti években nem azonos valtozat szerint
késziti a mérleget, az egyik valtozatrol a masikra valé attérést indokolni kell. Ez esetben is
biztositani kell, hogy a targyév adatival az el6z6 iizleti év adataival dsszehasonlithatok

legyenek.

Eredménykimutatas

Az eredménykimutatas a tarsasag targyévi mérleg szerinti, a vallalkozénal maradé adozott
eredményének levezetését - az ellen6rzés megallapitésai alapjén az el6z6 lizleti év(ek) mérleg
szerinti eredményét moédosité jelentdés Osszegli hibdk eredményre gyakorolt hatasat
elkiildnitetten - tartalmazza, az eredmény keletkezésére, modositasara haté fobb tényezoket, a
mérleg szerinti eredmény Osszetevéit, kialakulasat mutatja be.

Az elzd évi, illetve a targyévi adatok egymdas mellé allitdsaval kell bemutatni azok
valtozasat is.

Az eredménykimutatds készithetd Osszkoltség ¢és forgalmi koltség eljards szerint.
Mindkettének két valtozata valaszthaté. Amennyiben a vallalkozas az egyik tizleti évben
osszkoltség eljarassal, a masik évben forgalmi koltség eljarassal, illetve ezeken beliil az "A"
vagy "B" valtozat szerint, illetve forditva késziti az eredménykimutatést, biztositani kell,
hogy a targyév adataival az el6z6 tizleti év adatai sszehasonlithatok legyenek.

A tarsasag az eredménykimutatis tagoldsira a térvény 2. sz. melléklete Osszkoltség "A"
valtozatat alkalmazza.

Az eredménykimutatasok arab szdmmal jelzett tételei egy-egy romai szammal jelzett bevétel,
illetve raforditascsoporton beliil 6sszevonhatok,

- ha azok sszegiikben a megbizhato és valos 5sszkép szempontjabol nem jelent6sek,

- és ha azok Osszevonasa elésegiti a vilagossag elvének érvényesiilését.

Az 8sszevonas indokét be kell mutatni.

Az eszkozok ¢és forrasok kimutatdsara a Szamlatiikorben megnyitott szamlak keriilnek
alkalmazasra, melyeknek tartalmat a Szamlarend tartalmazza. A szamldk tagoldsanak
biztositani kell, hogy mind a mérleg, mind az eredménykimutatas tételeit alatdmasszak.

Kiegészité melléklet

A kiegészitd melléklet a beszdmolonak az a része, amely a megbizhaté és valés kép
bemutatdsa érdekében teljessé teszi a mérlegtételekre, az értékelésre, az eredmény
meghatdrozasara vonatkozé informéciodkat.
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Szdamwiteli politika

A kiegészité melléklet

- bevezeto,

- 4ltalanos,

- t4jékoztato,

- mérleghez kapcsolodo kiegészitések,

- eredménykimutatashoz kapcsolodoé kiegészitések
részekbdl all.

Bevezetd rész
A kiegészit6 melléklet bevezetd része a cég ismertetését szolgalja.

Altalanos rész

A kiegészitd melléklet altalanos része a szamviteli politika meghatirozé elemeit és azok
valtozasat, a valtozdsok eredményre gyakorolt hatdsat mutatja be. Ennek keretében
gyakorlatilag a szamviteli politikat kell réviden ismertetni.

Be kell mutatni a beszdmol6 Osszeallitasanal alkalmazott értékelési eljardsokat és az
értékcsokkenés  elszdmolasdnak  szamviteli  politikdban  meghatarozott —modszerét,
elszamolasanak gyakorisagat, az egyes mérlegtételeknél alkalmazott - az el6zé tizleti évtol
eltéré - eljarasokbdl eredd, az eredményt befolydsolo eltérések indoklasat, valamint a
vagyoni, pénziigyi helyzetre és az eredményre gyakorolt hatasat.

Az ellendrzés soran feltart jelentds 6sszegli hibdk eredményre, az eszkdzok és a forrasok
dllomanyara gyakorolt - a mérlegben, az eredménykimutatdsban a megfeleld tételeknél
Osszevontan szerepld - hatasat, évenkénti megbontasban kell bemutatni.

Ertékelni kell a véllalkozas valés vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetét, az eszkozok és a
forrasok Osszetételét, a sajat téke €s a kotelezettségek tételeinek alakulasét, a likviditas és a
fizet6képesség, valamint a jovedelmezbség alakulasat.

Ez az a rész, ahol a vallalkozas miikédéséhez kapcsolédd legfontosabb mutatészamok
szerepelnek.

Tajékoztatd rés z

A kiegészitd melléklet tajékoztaté részében azokat a szamszer(i adatokat é€s szdveges
magyarazatokat kell bemutatni, amelyeket a szamviteli t6rvény el6ir, tovdbba mindazokat,
amelyek a vallalkoz6 vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikodése eredményének megbizhato
¢s valds bemutatasahoz a tulajdonosok, a befektetok, a hitelez6k szamara - a mérlegben, az
eredménykimutatdsban szereplékon tilmenden - sziikségesek.

Be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabéalyban eldirt -
informaciokat is.

A torvény elbirasaitdl vald eltérés esetében annak indoklasat ki kell fejteni.

Be kell mutatni a jovébeni kotelezettségeket, amelyeket mar ismer a vallalkozés, de még a
kotelezettségei k6zott nem szerepelnek.

Ismertetni kell a mérlegen kiviili egyéb tételeket.

Ismertetni kell a lekotott tartalékot jogeimek szerint.

Be kell mutatni a mérlegen kiviili fliggd és biztos kételezettségvallalasok 6sszegét fajtankénti
1eszlelesesben.

Be kell mutatni a hatrasorolt eszkdzok értékét.

Meg kell adni a targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai 1étszamat,
bérkoltségét és személyi jellegli egyéb kifizetéseit, mindegyiket allomanycsoportonként
megbontva.

Mérleghez kapcsolddo kiegészit ések
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Szamviteli politika

A kiegészitd melléklet specifikus mérleghez kapcsolddo kiegészitéseinek a kovetkezoket kell
tartalmaznia:

Az 6ssze nem hasonlithato tételeket meg kell jel6lni, és indokolni kell.
Az éves beszamol6 kiegészitd mellékletében az el6zd év adatait minden esetben mindsiteni
kell, hogy az atrendezést a vallalkozas elegendé mélységig végezte-e el.
Ha az egymast kovet6 iizleti évben nem azonos valtozat szerint késziil a mérleg, az egyik
valtozatrdl a masikra vald attérést indokolni kell.
Ha az értékelési elvek valtoztak, a valtozast el6idéz6 tényezdket és szdmszertisitett hatasukat
részletezni kell.

A hosszi lejarata kotelezettségekb6l a mérleg fordulonapjat kévetd egy lizleti éven beliil
esedékes torlesztéseket Gsszegszeriien részletezni kell.
Ha a vallalkozas a negativ lizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id6 alatt irja le, azt
indokolni kell.
Amennyiben a viéllalkozas az iizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id6 alatt irja le, azt
indokolnia kell.

Ha a kotelezettség visszafizetend$ Gsszege nagyobb a kapott Osszegnél, a visszafizetendd
Osszeget a mérlegben - a jogcimének megfeleléen - a kdtvénykibocsatas miatti tartozasok, az
egyéb Kkotelezettségek vagy a valtotartozdsok kozott kell kimutatni a kotelezettség
visszafizetésének idOpontjdig. Ezen tételeket be kell mutatni.

A fizetend6 kamatként elszamolt kiilonb6zetb6l a targyévet kovetd iizleti év(ek)et terheld
Osszeget az aktiv id6beli elhatarolasok koézott kell allomanyba venni, ¢&s id6aranyosan
elszamolni.

Be kell mutatni a mérlegben kimutatott kotelezettségekb6l azoknak a kotelezettségeknek a
teljes Osszegét, melyeknek a hatralévé  futamideje t6bb, mint 6t év, azoknak a
kotelezettségeknek a teljes Osszegét, amelyek zalogjoggal vagy hasonlé jogokkal
biztositottak, feltiintetve a biztositékok fajtajat és formajat.

A kornyezet védelmét szolgald targyi eszkdzoket eszkdzesoportonként be kell mutatni.

A veszélyes hulladékok, kérmyezetre karos anyagok nyit6 és zar6 készletének mennyiségi és
értékadatait, a veszélyes hulladékok, kérnyezetre kéros anyagok mennyiségének és értékének
targyévi novekedését és csokkenését a vonatkozd jogszabaly szerinti veszélyességi osztalyok
alapjan kell bemutatni. Amennyiben veszélyes hulladék, kornyezetre karos anyag a
tevékenység sordn nem keletkezett, err6l a kiegészité mellékletben nyilatkozni kell.
Jogcimenként elkiilonitetten kell bemutatni a kérnyezetvédelmi kételezettségek, a kérnyezet
védelmét szolgalo jovobeni koltségek fedezetére a targyévben, illetve az el6z6 tizleti évben
képzett céltartalék Osszegét, tovabba a targyévben, illetve az el6zd tizleti évben
komyezetvédelemmel kapcsolatosan  elszdmolt  koltségek — Osszegét, valamint a
kotelezettségek kozott ki nem mutatott kdrnyezetvédelmi, helyreallitasi kotelezettségek
varhatd Gsszegét.

Eredménykimutatdshoz kapcsolodo

kiegészitések

A kiegészité melléklet specifikus eredménykimutatashoz kapcsolodd kiegészitéseinek a
kovetkezbket kell tartalmaznia:

Az 8ssze nem hasonlithaté tételeket jelSlni és indokolni kell.
Amennyiben a vallalkozas az egymast kovetd iizleti évben nem azonos valtozat szerint
késziti az eredménykimutatast , az egyik valtozatrdl a masikra val6 attérést indokolni kell.
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Szamwiteli politika

Téamogatasi program keretében kapott, folyositott, illetve elszamolt 6sszeget tamogatasonként
- a kapott 6sszeg, annak jogcimenkénti €s évenkénti felhasznalasa szerinti bontasban - be kell
mutatni.

A kutatas és a kisérleti fejlesztés targyévi koltségeit be kell mutatni.

Az eredménykimutatas Osszedllitdsanal forgalmi koltség eljaras alkalmazasa esetén be kell
mutatni az aktivalt sajat teljesitményeket és a koltségeket koltségnemenkénti részletezésben.

Kozbensoé mérleg

A megbizhat6 és valds képet 1ényegesen befolyasolo hibak esetén a mar kozzétett - az adott
tizleti évet megel$z6 lizleti évre vonatkozd egyszeriisitett éves beszamolot ismételten kbzzé
kell tenni. Az ismételten kozzétett, a jovahagyédsra jogosult testiilet altal elfogadott, az
ismételt kozzétételt megelézden kozzétett tizleti év

- mérlegének zar6 adata mellett az ellendrzés megallapitdsainak ezen eszk6zok €s forrasok
értékét 5sszevontan méodositd dsszegeit,

- eredménykimutatdsanak targyévi oszlopanak adatai mellett az ellen6rzés megallapitasainak
az el6z6 év(ek) eredményét érint6 értékeit sszevontan kell feltiintetni.
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Szdmwviteli politika

Konyvvezetési kitelezettség

Az egyszerUsitett éves beszamol6 adatainak aldtdmasztisara a tarsasag tevékenysége soran
eléfordul6, a vagyoni és jovedelmi helyzetére kihaté eseményeirél folyamatos nyilvantartast
koteles vezetni és nyilvantartasait év végével le kell zarnia.

A tarsasig a konyvvezetését a kettds konyvvitel rendszerében szamitéogépen, havi zart
rendszerben végzi. A f6konyvi és folydszamla kivonatok, f6konyvi kartonok kifratasa
sziikség szerint torténik. Az éves zards utan minden f6konyvi kartont, kivonatot és analitikat
ki kell nyomtatni.

A kényvviteli elszdmolast kozvetleniil €s kdzvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is) 8 évig
kell olvashatd formdban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan, visszakereshetd
mo6don megbrizni. Az tizleti évrol készitett beszamolot, az azt alatdmaszto leltart, értékelést,
fékonyvi kivonatot olvashaté formaban 10 évig kell meg6rizni.

A gazdasagi eseményeket tiikrz6 kiilsd €s bels6 bizonylatok teljes kort feldolgozasat egész
€vben biztositani kell a bizonylatok és a kényvelés forgalméanak egyeztetésével.

A konyvviteli zarasok, egyeztetések idépontjai:

1. A pénzeszkozoknek a fékonyvi szamlikon kimutatott értékeit minden hdnapban
konyvelni, és az analitikdval egyeztetni kell a honapot kévetd 15-éig.

2. Az egyéb gazdasagi eseményeket - kivéve a 3-4. pontban foglaltakat - a koényvekben
havonta kell régziteni, és a f6konyvi szamldkra is kényvelni kell. A f6konyvi szamldkon
kimutatottakat az analitikdval minden hdénapot kovetben, a kdvetkez6 honap végéig
egyeztetni kell.

3. A targyi eszkozok aktivaldsat az analitikdba az aktivalast koveté honap végéig kell
jegyezni, az értékcsokkenést csak az év végi zaras keretében kell elszadmolni, mind az
analitikdban, mind a f6kényvben és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni az eszkozok
értékére.

4. Az értékvesztések, a terven feliili értékcsokkenés, a céltartalékok és az idobeli
elhatdrolasok, tovabba a devizis, valutas tételekhez kapcsolédd arfolyam kiilonbozetek
megallapitasanak nyilvantartasa és a fokonyvben elszamolasa éves zaras keretében torténik,
legkésébb a mérlegkészités id6épontjaig.

A egyszertisitett éves beszdmoloban és az azt alatimaszté konyvvezetés sordn a gazdasagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - a toérvény
alapelveihez, vonatkozé el6irasaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen
kell elszamolni.

Az analitikus nyilvéantartasba az adatokat az el6z6ekben foglaltaknak megfelelden, illetdleg
az esemény megtorténtekor haladéktalanul be kell jegyezni. Az analitikdkat a f6konyvi
szamlakkal sziikség szerint, de legalabb év végén egyeztetni kell és az eltéréseket meg kell
allapitani. Amennyiben a f6konyvi szamlan az eltérés oka nem dallapithaté meg, akkor az
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Szdmwiteli politika

Ertékelési szabalyok

Lényeges minden olyan informacidé, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatidsa - az
ésszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit.

Lényegesnek mindsiilnek az alabbiak:

Jelentds osszegii hiba

Jelent6s 6sszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellenbérzések sordn, egy
adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét novelé-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltél fiiggetlen, abszolut) Osszege
meghaladja az ellen6rzitt tizleti év mérleg-f66sszegének 2%-4t. Ha ez t6bb, mint 500 milli6
Ft, akkor az 500 milli6 Ft-ot.

(Nem jelentGs 6sszegii hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb5z6 ellendrzések soran,
egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilén) feltart hibak és hibahatasok -
eredményt, sajat t6két ndveld-csékkentd - értékének egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen, abszolut)
Osszege nem haladja meg a jelentds 6sszegii hiba értékhatarat.)

A megbizhaté és valds képet 1ényegesen befolyasolé hiba

Ha a jelentds Osszegli hibak és hibahatasok Osszevont értéke kovetkeztében a hiba
feltdrasdnak évét megel6z6 iizleti év mérlegében kimutatott sajat toke legalabb 20%-kal
valtozik (né vagy csokken).

Ha az onellenérzések és ellendrzések jelentds Osszegii hibat allapitanak meg, azt az
egyszerisitett éves beszamold megfeleld sordnal kiilon (harmadik) oszlopban be kell mutatni.

Mérlegtételek értékelésének dltalanos szabalyai

Altalanos elvek

Az értékelésnél a vallalkozds folytatasédnak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltéré6 rendelkezés nem akaddlyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység
folytatasanak ellentmond6 tényez6, koriilmény nem all fenn.

Az el6z6 tizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok
meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezék legalabb egy éven tul jelentkeznek, és emiatt a
véltozas allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast eldidézd tényezdket és
szamszerusitett hatasukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a Leltarozasi szabdlyzatban meghatarozottak szerint
leltdrozassal, egyeztetéssel ellendrizni, és egyedenként értékelni kell. Egyedenkénti
értckelésnek mindsiil a killonb6z6 id6pontokban beszerzett, &ltaldban csoportosan
nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az 4tlagos beszerzési aron

értékelés is. A MASOLAT AZ
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Szdmviteli politika

A mérlegben kimutatott eredmény meghatdrozasakor, a mérlegtételek koriiltekintden
elvégzett értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést,
amely a mérleg fordulénapjan meglévd eszkdzoket érinti, a mérlegkészités napjdig ismertté
valt.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezo tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény
megtorténtekor (legkésébb az iizembe helyezéskor) kell szamitdsba venni a szamlazott, a
kivetett 6sszegben.

Amennyiben az {izembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig a szdmla, a megfeleld
bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az illetékes hatésag nem allapitotta meg,
akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerz6dés, piaci
informaci6, jogszabalyi eléiras) alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott ért€k €s a
ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott fizetends (kivetett) Osszeg kozotti
kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjdban akkor
kell médositani, ha a kiilénbdzet dsszege az adott eszkoz értékét jelentésen modositja.

Jelentésnek mindsiil az, ha az ilyen cimen felmeriild 6sszeg az adézas eldtti eredményt
100.000-Ft-ot meghaladéan megvaltoztatja.

Eszkozok bekeriilési (beszerzési és elgallitasi) értéke

Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értéke az eszk6z megszerzése, létesitése,
lizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba térténé beszallitasig felmertilt,
az eszk6zhoz egyedileg hozzdkapcsolhato tételek egyiittes dsszege.

Az eldallitasi koltségként kell elszamolni [és igy a bekeriilési (elballitasi) érték részét képezi)
az idegen vallalkozo6 altal megvaldsitott beruhdzashoz a beruhdzé éltal biztositott (az idegen
vallalkozo felé nem szdmlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a
sajat elballitasi termék, nyujtott szolgaltatas kdzvetlen 6nksltségét a vasarolt anyag, a sajat
eloallitasa termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

Koézvetlen 6nkoltség korébe tartoznak

1. az eszkdzok elballitasa soran azok a felmeriilt koltségek, amelyek:

- az eszk6z (termék) elballitasa, iizembe helyezése, bOvitése, rendeltetésének
megvaltoztatisa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kdzvetlentil felmeriiltek,

- az elééllitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,

- az eszkozre (termékre) megfelel6 mutatok, jellemzOk segitségével elszamolhatok;

2. az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas esetében azok a felmeriilt koltségek,
amelyek:

- a szolgaltatas végzése, nynjtasa, teljesitése sordn kazvetleniil felmeriiltek,

- a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba

- a szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

A MASOLAT AZ
EREDETIVEL EGYEZO0
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Szdmviteli politika

1. az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,

2. az eszk6z Dbeszerzésével, ilizembe helyezésével, raktarba tortént beszallitdsdval
kapcsolatban felmertilt alabbi dijak, ellenértékek:

- alapozasi, szerelési, lizembe helyezési, kozvetitdi tevékenység ellenértéke, dijai,

- a sajat vallalkozasban tortént elballitas esetén a kozvetlen onkoltség aktivalt értéke,

- a bizoményi dij,

- a beszerzéshez kapcsolodo addk (a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot, jovedéki adot),
adojellegii tételek,

- a vamteher;

3. illeték [vagyonszerzés (ajandék, 6rokiés, adasvétel, csere) utan jaro illetéke],

4. az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhat6 altalanos forgalmi ado,

5. a jogszabalyon alapul6 hat6sagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

6. az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatisi eljardsi dij (kornyezetvédelmi termékdij,
szakértéi dij),

7. a vasérolt vételi opcio dija,

8. az eszk6z beszerzéschez;. eldallitdsahoz kozvetleniil kapcsolédéan igénybe vett hitel,
kéleson,

- felvétele el6tt fizetett - a hitel, a kélcson feltételként elbirt - bankgarancia dija,

- szerz8désben meghatdrozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij, folyositasi
jutalék, a hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartasi jutalék,

- szerz6dés kozjegyzo6i hitelesitésének dija,

- felvétele utdn az eszkodz ilizembe helyezéséig, raktirba torténd beszallitasaig terjedd
id@szakra elszamolt (idészakot terhel6) kamat;

9. a beruhazéashoz kozvetleniil kapcsolddo [az eszkoz lizembe helyezéséig terjedd id6szakra
elszamolt (iddszakot terhel$)] biztositasi dij,

10. a beruhazashoz, a vagyoni értékii joghoz kézvetleniil kapcsolodd devizahitelnek az
eszk6z lizembe helyezéséig terjedé idGszakra elszamolt - arfolyam-kiilonbozete, fliggetleniil
attol, hogy az arfolyam-nyereség vagy -veszteség;

11. a beruhazas tervezés, a beruhdzas elokészités, a beruhazas lebonyolitas, az 11j technologia
elsajatitas (a betanitas) dijai, kézvetlen koltségei;

12. a meglevd targyi eszkéz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
élettartamanak novelésével Gsszefiiggd munka ellenértékeét,

13. az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitasa, pontossdga) helyreallitasat
szolgalo feldjitasi munka ellenértékét (sajat vallalkozasban tortént megvaldsitdsa esetén a
kozvetlen 6nkoltség aktivalt értékét is);

14. az eszkdz hasznélati értékét névelé munkafolyamatok, illetve megmunkalas ellenértékét
jelentd bérmunkadijat.

Belfoldi beszerzés esetén
a beszerzési érték az okmanyokban meghatarozott, a levonhaté altalanos forgalmi adét nem

tartalmazé forint dsszeg.

Kovetelés fejében atvett eszkoz
bekertilési (beszerzési) értéke az eszkéz megallapodas, csereszerz6dés, vagyonfelosztasi
javaslat szerinti (szamléazott, bizonylatolt) értéke.

Csere Gtjan beszerzett eszkoz
bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkodz csereszerzédés szerinti értéke, a cserébe adott eszkoz

eladasi 4ra.
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Szdmwiteli politika

Térités nélkiil 4atvett, ajandékként,hagya-

tékként kapott, tobbletként fellelt eszkdz

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a t6bbletként fellelt (a nem adminisztraciés hibabdl
szarmaz$ tobblet) eszk6z bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — az eszk6znek az dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke.

Apportként kapott eszkozdk beszerzési értéke

- tarsasag alapitasakor, t6keemeléskor a tarsasagi szerz6désben meghatarozott érték;

- atalakulas esetén a létesité okiratban meghatdrozott értéknek az atalakuldssal létrejovo
gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlegében szerepl6 értéke.

Bekeriilési (eloallitasi) értéknek nem minésiilé koltségek

A targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgaldé javitasi,
karbantartdsi munka, tovabba az erdénevelési, az erdéfenntartdsi, az erd6-felujitasi munka
ellenértékét, illetve sajat viallalkozasban végzett megvalositasa esetén a felmeriilt és a
tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodd koltségek értékét nem lehet a targyi eszkoz
bekeriilési (beszerzeési) értékében figyelembe venni.

Egyes eszkozokhoz és forrasokhoz tartozo értékelési szabalyok

Immaterialis javak maradvanyértéke

Az immateridlis javak maradvanyértékét a haszndlatba vételkor rendelkezésre 4llo iizleti
elképzelések, és az eszkdz tervezett hasznalati id6tartama végén varhato piaci érték alapjan
egyedileg kell megallapitani. A szoftvereknél a maradvanyérték nulla forint.

Vagyoni értékii jogok
A vagyoni értékii jogokat a mérlegben értékcsokkenéssel csokkentett maradvanyértéken kell
kimutatni.

A vagyoni értékii jogokat a vallalkozas 7 év alatt kivanja leirni.

A hasznalatba vétel idépontjdban egy Osszegben irja le, ha a vagyoni értékii jog bekertilési
értéke 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

Szellemi termékek
A szellemi termékeket a vallalkozas 3 év alatt kivanja leirni.

A hasznélatba vétel idépontjdban egy 6sszegben irja le, ha a szellemi termékek bekertilési
értéke 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

Ha a szellemi termék beszerzési értéke nem haladja meg a 200.000 Ft-ot a leirési kulcs évi
50%.
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Szdmwiteli politika

Targyi eszk6z6k maradvanyértéke

A targyi eszk6zOknek a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben
ezeket az eszkozoket elérelathatdan hasznalni fogjak.

A targyi eszk6z tizembe helyezésekor a rendelkezésre all6 iizleti elképzelések €s az eszkoz
tervezett hasznalati id6tartam végén varhato piaci értéke alapjan egyedileg kell megallapitani
a maradvanyértéket.

Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak értéke a beszerzési érték 10%-at nem éri el, vagy
az eszk6z csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként
értékesithetd, tovabba, ha az eszkz varhatéan nem lesz értékesithetd.

Ebben az esetben a maradvany értéket nulla forinttal kell figyelembe venni.

Szamitastechnikai eszk$z6knél a maradvanyérték nulla.

Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak értéke a beszerzési érték 10%-at nem éri el, vagy
az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként
értékesithetd, tovabba, ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithet6. Ebben az esetben a
maradvéany értéket nulla forinttal kell figyelembe venni. Szamitastechnikai eszk6zoknél a
maradvanyérték nulla.

Targyi eszkdzdk értékcsdkkenése

Targyi eszk6z6knél az tlizembe helyezéskor egyedi megitélés alapjan kell feljegyezni az
értékesokkenés elszamolasanak modjat. A vallalkozas a valaszthatd moddok koziil a linedris
leirast alkalmazza.

Azok a targyi eszkozok, melyek bekeriilési értéke az 200.000 Ft-ot nem ¢éri el, a
hasznalatbavétel id6pontjaban egy dsszegben értékcsékkenés cimén leirasra kertilnek.

A 200.000 Ft alatti targyi eszk6zok esetén a - kis értékre valo tekintettel - hasznalatuk hossza
két évre tehetd, a leirasi kules 50%.

A szamitastechnikai eszk6zik elhasznalddasi ideje két év, leirasi kules 50%.

Ingatlanok értékcsdkkenése

ngatlanok esetén, ha azok f6ldrajzi elhelyezkedése indokolja, évenként meg kell vizsgalni a
piaci értékét, és ha az tendenciaszeriien évente névekedik, nem indokolt értékcsékkenteni. Ha
piaci értéke jelentdsen valtozik, akkor feliil kell vizsgalni.

Nem szabad terv szerinti értékcstkkenést elszamolni az olyan eszk6znél, amely értékébdl a
hasznalat soran nem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébol, egyedi
mivoltabdl adédodan - évrél évre nd.

A tédrgyi eszkd6zok karbantartdsdval
kapcsolatos koltségek targyi eszkozokre vald aktivalasaval kapesolatosan a vallalkozas az
alabbi megoldast valasztja:

Felmeriiléskor a karbantartas koltségként elszamolasra kertil. A MASOLAT Az
EREDETIVEL EGYEZG
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Szamviteli politika

- ha az immaterialis joszag, illetve a targyi eszk6z kdnyv szerinti értéke tartosan €s jelentésen
magasabb, mint az eszk6zok piaci értéke,

- a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, megrongalddott,
megsemmisiilt, eredeti rendeltetésének megfeleléen mar nem hasznalhato,

- ha a vagyoni értékii jog korlatozottan érvényesithetd, illetve a befejezett kisérleti fejlesztés
révén megvaldsuld tevékenységet megsziintetik, vagy eredménytelen lett a kisérlet,

- az lizleti vagy cégérték konyv szerinti értéke a jOvObeni gazdasagi hasznokra vonatkoz6
varakozasokat befolydsold koriilmények valtozdsa miatt tartésan és jelentdsen magasabb,
mint a piaci értéke.

A terven feliili értékcsokkenés Osszegét gy kell megallapitani, hogy az eszkdz piaci
értékével megegyezzen a kényv szerinti €rték.

Hitelviszonyt megtestesitd,

kamatozd értékpapir

A hitelviszonyt megtestesitd, kamatozé értékpapir bekeriilési (beszerzési) értéke nem
tartalmazhatja a [vételar részét képez6, tovabba a kibocsatasi okiratban, a csereszerzédésben,
a vagyonfelosztdsi javaslatban meghatdrozott piaci, forgalmi, beszamitasi érték részét
képez6] (felhalmozott) kamat dsszegét.

Részesedést jelentd befektetés

bekeriilési (beszerzési) értéke

A gazdasagi tarsasagban 1évd tulajdoni részesedést jelent6 befektetés bekeriilési (beszerzési)
értéke

- vasarlaskor az iizletrészekért, vagyoni betétekért fizetett ellenérték (vételar);

- cégvasarlaskor -lizleti vagy cégérték, illetve negativ iizleti vagy cégérték kimutatsa esetén-
az lizleti vagy cégértékkel csokkentett, a negativ iizleti vagy cégértékkel novelt ellenérték
(vételar);

- alapitaskor, t6keemeléskor a létesitd okiratban, annak mddositasaban, illetve a kozgytlési,
az alapitdi, a taggyllési hatarozatban a jegyzett tOke fedezeteként, valamint a jegyzési, a
kibocsatasi érték és a névérték kiilonbozeteként, a jegyzett tokén feliili téke fedezeteként nem
pénzbeli (vagyoni) hozzajarulasként atvett eszkdz meghatarozott értéke;

- a gazdaséagi tarsasigban 1év6 tulajdoni részesedést jelenté befektetés névértéke fejében a
jegyzett téke leszallitasakor (ideértve a tOkeleszallitdssal egyidejilileg végrehajtott, a
leszallitott jegyzett tokével aranyos jegyzett tokén teliili sajat toke kivonast 1s) atvett eszkoz,
a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illetve szamlazott értékben, a gazdasagi tarsasag jogutod
nélkiili megsziinése esetén a vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben;

- atalakulas esetén, a megsziint gazdasagi tarsasagban 1€évé tulajdoni részesedést jelentd
befektetés ellenében kapott, a megszlint részesedésre jutd - a megsziint gazdasagi tarsasag
végleges vagyonmérlege szerinti - sajat toke dsszege;

- beolvadas esetén a kiilsé tulajdonosndl a megsziint gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetés ellenében kapott részesedésnek, a megsziint részesedésre juto -
a megsziint gazdaséagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti - sajat téke Osszege.

A befcktetett pénziigyi eszkozoknél

értékvesztést kell elszimolni,

ha a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteség jellegli - a kiilonbozet
legalabb egy iizleti évet meghaladdan tartésnak mutatkozik és az a befektetéskori értékhez, a
tovabbi években az értékvesztéssel cs6kkentett értékhez képest 10%-kal csdkken.
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Szdmviteli politika

Készletek értédkvesztése

A készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszdmoldsaval kell csokkenteni, a
kovetkez6 esetekben.

Ha a véasarolt készlet (anyag, 4ru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke 20 %-
kal és 6 hénapot meghaladéan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci
értéke, akkor a készletet a mérlegben a tényleges piaci értéken kell kimutatni.

Ha a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekertilési
(cloallitasi), illetve konyv szerinti értéke ugyanezen értékkel és id6étartammal szamolva
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi ara, akkor azt a mérlegben a
még varhatéan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhatd tdmogatasokkal novelt eladasi
aron szamitott értékben kell kimutatni.

A vésarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, az eldbbiekben
értékvesztésként meghatarozottakon tilmenden, csékkentetten kell a mérlegben szerepeltetni,
ha felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt.

A készlet értékének csokkentését - a kiilonbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval - addig
a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az értékesithetoségnek)
megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a minbsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci
értéken (legalabb haszonanyag-aron, illetve hulladék-értéken) szerepeljen a mérlegben.

Az egyedileg 100 Ft-ot meg nem haladé készleteknél készletcsoportokat kell kialakitani, és
az értékvesztés Osszegét a konyv szerinti értékének aranydban a leltirozas soran kell
meghatarozni.

A sajat termelésli készleteket értékvesztéssel csokkentett eldallitdsi kozvetlen koltségen kell
kimutatni és ehhez minden olyan kész-, félkész- és befejezetlen termelésrél, amelyrél
december 31-én a leltar felvételekor készlet van, az Onkoltséget meg kell hatarozni. A
befejezetlen termelés kozvetlen oOnkoltségét a késziiltségi foknak megfeleléen kell
megallapitani.

A mérlegkészités idépontjaban értékvesztést kell elszdmolni a rendelkezésre all6 informacidk
€s a vevl, az adds minésitése alapjan az iizleti év mérlegfordulonapjan fennallé és a
mérlegkészités idGpontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél, a kolcsonként, az
elolegként adott Osszegekre, a bevételek aktiv id6beli elhataroldsa kozott 1€vo
kovetelésjellegii tételekre, ha a kovetelés egy éven tili, a kdnyv szerinti értéke €s a kovetelés
varhatéan megtériilé 6sszege kozotti (veszteségjellegii) kiilonbozet Gsszege jelentds.

Ez a kiilonbozet jelentés 6sszegii, ha egyedileg meghaladja a 100 ezer Ft-ot.
Vovoélont, adésonlént 10 czer Ft-ot meg nem haladd koveteléscknél - a vevék az addsok
egylittes mindsitése alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba

vételi értékének 50%-aban hatarozzuk meg.

A céltartalék
képzésrdl a Szamlarend megfeleld szamlainal talalhato részletes leiras.
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Szdmviteli politika

Bizonylati rend
Bizonylati elv és bizonylati fegyelem

Bizonylatkészitési és rogzitési kovetelmények

1. Minden gazdasagi maveletrdl, eseményr6l, amely az eszk6zok, illetve az eszkozok
forrasanak allomanyét vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani.

2. A gazdasagi miveletek folyamatit tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

3. A szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.

Szabalyszerld bizonylat:

az amely az adott gazdasidgi miiveletre vonatkozban a kényvvitelben rogzitendé €s mas
jogszabalyban eldirt adatokat a valdsagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén-
eléirasszeriien javitottak.

Bizonylatok feldolgozasi rendjére vonatkozé eléirasok

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla
forgalomndl a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket Erintd
tételeket legkésdbb a targyhot kdvetd ho 20-aig a konyvekben rogziteni kell

Az egyéb gazdasigi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek,
események megtorténte utan, legkés6bb a targynegyedévet kovetd hod végéig kell a
kdnyvekben régziteni.

A fékényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai kézotti
egyeztetés €s ellenérzés lehetségét, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

Szamviteli bizonylatok
Szamviteli bizonylat fogalma

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie. Szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A bizonylatot a gazdasdgi miivelet, esemény megtdrténtének, illetve az intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, illetve idészakaban, magyar nyelven kell
kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelven is feltiintethetok.
Ha kiilf6ldr6l idegen nyelvii szamla vagy barmilyen bizonylat érkezik, akkor annak adatait a
konyvelés el6tt magyarul is ra kell irni.
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Szdamviteli politika

Konyvviteli elszamolast alitimaszté bizonylatok alaki és tartalmi kovetelményei

- megnevezes, sorszam vagy egyeéb azonosito;

- kiallit6 gazdalkodo - ezen beliil a szervezeti egység - megjelolése;

- elrendelé személy, utalvanyozd és végrehajtast igazolé személy, ellendér alairdsa,
készletmozgasok bizonylatain €s pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a
befizet6 aldirdsa;

- kiallitas idépontja;

- a gazdasagi miivelet jellegétél fiiggben annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a
bizonylat adatai vonatkoznak (teljesités idépontja, id6szaka);

- gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjel6lése, a valtozasok mennyiségi, mindségi
és értékbeni adatai;

- kiils6 bizonylat esetében a kiallit6é neve, cime;

- adatok Osszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgdlé bizonylatok korének, valamint az
idészaknak a megjel6lése, amelyre az §sszesités vonatkozik;

- minden kifizetési bizonylaton sziikséges az utalvanyozas;

- kdnyvelés mddja, szamlaszamok kijelolése (kontirozas);

- r10gzités datuma, igazolasa;

- tovabba minden olyan adat, amelyet mas jogszabaly még el6ir.

A szamla aladirasa

A szamlat, az egyszertisitett szamlat a gazdalkodd képviseletére jogosult személy vagy az
altala a bizonylat alairasara feljogositott személynek alairasaval hitelesiteni kell (ideértve a
Polgari Torvénykonyv szerint vélelmezett képviseletet is).

Képviseleti jogosultsag a vallalkozasnal az alabbi:
Szigora szamadasi kotelezettség

A szamviteli térvény szigorii szadmadasi kételezettség ala sorolja a mas jogszabaly eldirasa
alapjan meghatérozott gazdasagi eseményekhez kapcsolédé bizonylatokat, ideértve a szamlat
is. A szigora szamadasi kételezettség a kibocsatot terheli.

Az ide tartozd bizonylatokrél, nyomtatvidnyokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amely
biztositja a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsatasra jogosult személyek elszamoltatasat.

Szigoru szamadas ald vont bizonylatok a kévetkezok:
- szamla, egyszertsitett adattartalmu szamla,

- nyugta.
Bizonylatok megdrzése

A bizonylatokat olvashaté forméban, visszakeresheté mddon kell az elbirt idétartamig
meg0rizni, még akkor is, ha kdzben szervezeti valtozas kdvetkezett be.

A bizonylatok meg6rzésér6l a szervezeti valtozds végrehajtasakor a cégvezetdnek
intézkednie kell.
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Szdmviteli politika

Az tizleti évrél készitett beszamolo6t, valamint az azt alatdmaszt6 leltart, értékelést, f0konyvi
kivonatot olvashat6 formaban legalabb 10 évig koteles a vallalkozé meg6rizni.

A konyvviteli elszamolasokat alatamasztd szamviteli bizonylatot, a f6konyvi szdmlakat, az
analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat pedig legalabb 8 évig kell olvashat6 forméban,
a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté moédon megdrizni.

A szigori szamadasi bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a meg6rzési
kotelezettség.

Az elektronikus forméban kiallitott bizonylatot elektronikus formédban kell meg6rizni, oly
moédon, hogy az alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat Gsszes adatanak késedelem
nélkiili elballitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja az utdlagos modositas
lehetOségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylat elektronikus forméaban is
megdrizhetd, oly mdédon, hogy az alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat 6sszes adatdnak
késedelem nélkiili elballitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizadrja az utdlagos
modositas lehet6ségét.

A bérszamfejtéssel kapcsolatos bizonylatok megdrzési kotelezettsége korlatlan ideig tart.

A vallalkozas képviseletére jogosult felelés

- a szamviteli politika elkészitéséért és mddositasaért,

- a szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész konyvvezetés
helyességéért,

- a beszamolé minden részének alairasaért.

A MASOLAT AZ
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Szdamuviteli politika

SZAMLAREND

1. SZAMLAOSZTALY

Befektetett eszkozok

Befektetett eszkéz minden olyan eszkdz, amelynek az a rendeltetése, hogy a véllalkozas
tevékenységét, miikodését tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalja.

A befektetett eszkdz6k kozé az immaterialis javak, a targyi eszkozok, a befektetett pénziigyi
eszk6zok tartoznak.

11, Immaterialis javak

11. Immateridlis javak

Az immateridlis javak ko6z6tt a mérlegben a vagyoni értékli jogokat -az ingatlanhoz
kapcsolodo vagyoni értékii jogok kivételével-, a szellemi terméket, az lizleti vagy cégértéket,
az immaterialis javakra adott elGlegeket, az immaterialis javak értékhelyesbitését kell
kimutatni.

Az immaterialis javak kozott lehet kimutatni az alapitas-dtszervezés aktivalt értékét és a
kisérleti fejlesztés aktivalt értékét.

Szellemi termékek
- szoftver.

Immateridlis javak értékcsdk k enése

Az immaterialis javak (alapitds-atszervezés, kisérleti fejlesztés vagyoni értékii jog, szellemi
termék, tizleti vagy cégérték) bruttd értékéhez tartozdan értékcsékkendsi szamlat kell nyitni.
A tervszerinti és terven feliili értékcsokkenést itt kell kimutatni.

Immateridlis javakra adott eléleg
Immaterialis javakra adott elélegként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak &tutalt - a
levonhaté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - 6sszeget.

Immateridlis javak értékhelyesbitése

Immaterialis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékii jogok, tovabba a szellemi
termékek - konyv szerinti értéket meghaladd - piaci értéke és konyv szerinti értéke (a
bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsékkenés elszamolt 5sszegével csokkentett értéke)
kozétti kiillonbozet mutathato ki.

Méas szamlakkal valé kapcsoldodas

Beszerzés
T 11. Immateridlis javak .
T 4661. Elbzetesen felszamitott AFA levonhat6 része A MASOLAT AZ

T 11. Le nem vonhaté AFA ; EREDETIVEL EGYEﬁ\Z(‘I)' )
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vagy
K 381. Pénztar (ha készpénzes a szdmla)

Ertékcs6kkenés elszamolasa
a) Terv szerinti értékcsokkenés

T 571. Terv szerinti értékcsdkkenés

K 119. Immateridlis javak értékcsékkenés

b) 100 ezer Ft alatti vagyoni értékil jogok, szellemi termékek écs elszdmolasa
T 572. Terv szerinti értékcskkenés
K 119. Immaterialis javak (vagyoni értékii jogok, szellemi termékek)

c) Terven feliili écs. elszdmoldsa, ha az immeterialis javak allomanyban maradnak
T 86. Egyéb raforditas
K 119. Terven feliili écs.

d) Nullara leirt immaterialis javak kivezetése (a brutt6 értékben)
T 119. Ertékcsokkenés
K 11. Immateriélis javak

12. Targyi eszkozok

A targyi eszkoz a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett foldterilet, telek,
telkesités, erdd, tiltetvény, épiilete, egyéb épitmény, miszaki berendezés, gép, jarmi, tizemi
és lzleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok, és a
tenyészallatok, amelyek legalabb egy évet meghaladdan - kdzvetleniil vagy kozvetett moédon
- szolgéljak a tevékenységet. Ide tartoznak ezen eszkdzdk beszerzésére -beruhdzasokra- adott
eldlegek és a beruhazasok, valamint a targyi eszk6zok értékhelyesbitése is.

Ingatlanok ko6zé tartozik a rendeltetésszertien hasznélatba vett
- az éplilet, az épliletrész, az egyéb épitmény,
- az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb jogok.

Miszaki berendezések, gépek, jarmilvek

Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, tizembe
helyezett, a tarsasag tevékenységét kézvetleniil szolgald

- egyéb gépek,

- berendezések, miiszerek €s szerszamok,

- szamitastechnikai eszk6z6k,

Bérelt eszkozokon végzett -az el6bbi korbe tartozo- aktivalt beruhdzast, felujitast is itt kell
kimutatni.

Egyéb berendezések, felszerelések,

jarmivek

Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe
helyezett, a tarsasag tevékenységét nem kodzvetleniil szolgald

muszaki berendezések, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek.
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Szdmwiteli politika

Ilyenek tobbek kozott: az egyéb lizemi gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, az
irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, az tiizemkoron kiviili berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkdzokon végzett €s aktivalt
beruhézas, felujitas.

Beruhazasok, felujitasok

A beruhazasok, felujitasok k6zott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett,
lizembe nem helyezett targyi eszk6zok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett
targyi eszk6zokon végzett bdvitéssel, rendeltetésvaltozassal, 4talakitassal, élettartam-
noveléssel, felujitassal dsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Beruhédzdsokra adott elbleg

Beruhazasokra adott eléleg a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél az importalast végz
vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jog eladdjanak ilyen cimen
atutalt - a levonhat6 elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - 6sszeg.

Targyi eszkdzok értékcsdkkenése

Az ingatlanok, a miszaki berendezések, gépek, jarmiivek, az egyéb berendezések,
felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok szamlahoz kapcsolodo értékesokkenési szamlat
kell nyitni.

A targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhaté maradvéanyértékkel csdkkentett
bekertilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben
ezeket az eszkdzoket elérelathatéan hasznalni fogjak.

Targyi eszk6z6k értékhelyesbitése
Amennyiben a targyi eszkdzok kozott szereplé eszkdzok értéke tartdosan magasabb a piaci
értéknél, akkor értékhelyesbitést lehet végrehajtani.

Mas szamlakkal vald kapcsolddés

Idegen kivitelezés szadmla szerinti 4ron
T 125. Beruhazas

T 4661. El6zetesen felszamitott afa levonhato része

T 86. Egyéb raforditas (le nem vonhat6 afa)

K 44. Szallitok (ha atutalassal fizetik) vagy

K 381. Pénztér (ha készpénzes a szamla)

Beruhdzas tizembe helyezése

T 12. Ingatlanok / Miiszaki gépek, berendezések, jarmiivek / Egyéb
berendezések, felszerelések, jarmiivek

K 125. Beruhazasok

Ertékcsdkkenés elszdamolasa
a)
T 571. Terv szerinti értékcsdkkenés A MAS
K 12. Ingatlanok / Miiszaki gépek, berendezések, jarmiivek / Egyéb EREDETIV(;‘.LAT AZ
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K 12. Ingatlanok / Miiszaki gépek, berendezések, jarmtivek / Egyéb
berendezések, felszerelések, jarmiivek

¢) Terven feliili écs. elszdmolasa, ha az eszkodz dllomanyban marad
T 86. Egyéb rafordités
K 12. Terven feliili écs.

Targyi eszk6z atsorolasa készletek kozé

a) Brutté érték atvezetése

T 21. Készletek

K 12. Ingatlanok / Miiszaki gépek, berendezések, jarmiivek / Egyéb
berendezések, felszerelések, jarmiivek

b) Az atvezetésig elszamolt écs. atvezetése
T 12. Ertékcsokkenés
K 2. Készletek

Térités nélkiili atadas

a) Az atadésig elszamolt écs visszavezetése

T 12. Ertékcesokkenés

K 12. Téargyi eszk6zok

és

b) Eszkoz atadas

T 88. Rendkiviili raforditas

K 12. Targyi eszk6z6k (nett6 értéken)

K 4667. Fizetendd afa (piaci érték utan szamolva)

Ertékhelyesbités

a) Ha els6 alkalommal t6rténik, vagy ndvekedés van az eldzé évhez képest (a valtozas
Osszegével)

T 12. Ertékhelyesbités

K 415. Ertékelési tartalék

b) Ha csokkenés van az el8z8 évihez képest (a csdkkenés dsszegével)
T 415. Ertekelési tartalék
K 12. Ertékhelyesbités

Beruhdzéas kdrese ménye
T 866. Ertékvesztés, terven feliili értékcsokkenés
K 125. Beruhazas értékcsokkenése

Beruhazéas selejtezése megsemmisiilés
miatt

T 869. Kiilonféle egyéb raforditasok

K 125. Beruhazasok

13. Befektetett pénziigyi eszkozok

Befektetett pénziigyi eszk6zok azok az eszkdzok (részesedé€s, értékpapir, adott kélcson),
amelyeket a tarsasag azzal a céllal fektetett be mas vallalkozdénal, adott 4t mas vallalkozonak,
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hogy azzal ott tartds jévedelemre (osztalékra, kamatra) tegyen szert. Ugyancsak ide tartoznak
azok a befektetések is, amelyek célja befolydsoldsi, iranyitasi, ellenérzési lehetség
biztositasa a vallalkozasban. A befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitését is a
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kell a mérlegben kimutatni.

Egyéb tartdos részesedés

Egyéb tartds részesedéskeént kell kimutatni minden olyan, nem kapcsolt véllalkozasban 1évé
tulajdoni részesedést jelentd befektetést, ami egy évet meghaladéan szolgalja a tarsasag
érdekeit.

A 13. szamlacsoportban kimutatott befektetett pénziigyi eszkozoknél értékvesztést kell
elszamolni, ha a befektetés konyv szerinti értéke €s piaci értéke kozotti - veszteségjellegii -
kiilonbozet legalabb egy tizleti évet meghaladdan tartosnak mutatkozik és a mérleg-f66sszeg
2%-at meghaladja.

A szamlaosztaly szamlacsoportjainak tovabbrészletezését a szamlatiikor tartalmazza.
Méas szamlédkkal valé kapcsolddas

Tartosan lekdtdtt bankbetét
T 13. Hossz lejarati bankbetétek
K 384. Bank (vagy T 381. Pénztar)

Kapcsolat az 1. szamlaosztily és az analitikus nyilvantartas kozott

A befektetett eszk6zokrdl analitikat kell vezetni.

Immateridlis javak és tdrgyi eszkozdok
Az immaterialis javakrdl és targyi eszkozokr6l egyedi immaterialis javak és
targyi eszkozok nyilvantartasa c. analitikat kell vezetni. Ebben a nyilvantartiasban fel kell
venni minden olyan adatot, amely sziikséges annak azonositasdhoz (megnevezés, tipus,
gyartasi szam, VISZ szam, stb.).
Tartalmaznia kell tovabba:
- a tartozékok felsorolasat,
- a beszerzési €rtéket, az elballitasi értéket (brutto értéket), illetve
annak valtozasat,
- izembe helyezés napjat,
- az értékcsokkenési leiras modjat és mértékét,
- az elszamolt értékcsokkenés sszegét, elkiilonitve a terven feliilit,
- a nettd értéket,
- az eszk0z értékesitése, illetve a nullara tortént leirds esetén a
f6konyvbdl torténé kivezetés idépontjat,
- ha volt, az értékhelyesbités id6pontjat és 5sszegét, illetve annak
modositasait,
- maradvanyértéket (ha van).

A tarsasagi adotorvény szerinti értékcesokkenés is vezethetd ebben az analitikdban.

Az analitikus nyilvantartisba felvett sszes eszkoz -f6konyvi szamldk szerint csoportositott-
Osszesitett brutté értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét legalabb év
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Szdmviteli politika

végén egyeztetni kell a fékonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a
nyilvantartasokat helyesbiteni kell. Amennyiben a fékényvi szamlakon a hiba nem talélhato
meg, akkor a f6konyvi szamlat az ellenOrzott analitikara kell helyesbiteni. Ev végén a
leltarozasnal tételesen kell a targyi eszkdzoket €s immaterialis

javakat felvenni, mely egyez6séget kell mutasson az analitikéval.

Beruhdazasok
A beruhdzdsokrol kiilon analitikat nem kell vezetni. Célszerli t6bb beruhdzas egyidejli
megvalositasakor a 125. szdmlacsoportot tovabb bontani.

A beruhazas iizembe helyezése, az eszkdz haszndlatba vétele utan el kell késziteni az tizembe
helyezési bizonylatot, mely lehet az adott beruhazast kimutaté f6konyvi szamla tételeket
tartalmazé szamlalapjanak madsolata, szamitégépb6l kinyomtatott példanya. Az
tizembehelyezési bizonylatot ala kell irnia az ligyvezetonek.

Az lizembe helyezési bizonylatnak tartalmaznia kell minden, a bizonylatra el6irt tartalmi

adatot.
Ezen bizonylat alapjan kell kényvelni a hasznalatba vételt.

Befektetett pénziigyi eszk6z6k

A befektetett pénziigyi eszk6zokr6l analitikat kell vezetni, aminek legalabb az aldbbiakat
tartalmaznia kell (a részesedés fajtajatol fiiggben, értelemszeriien):

- a befektetés megnevezése, azonosito adatai,

- a befektetés, a vasarlas idépontja,

- a vételi érték és névérték,

- az id6kozben bekovetkezett csokkenést,

- a lejarat id6pontja ,

- (tézsdei) arfolyam,

- az értékvesztés Osszege,

Az alkalmazottaknak, illetve méasnak adott hosszd lejaratu kélesonokrdl olyan analitikat kell
vezetni, ami tartalmazza:

- a kolesénbe vevé azonositasahoz sziikséges adatokat,

- a folyositas idejét, Osszegét, jellegét,

- a lejérat idejét,

- a torleszt6 részletek esedékességét és nagysagat,

- a kamatokat,

- és ha van a biztositékokat.

Az analitikdba az adatokat az esemény megtérténtekor haladéktalanul be kell jegyezni. Az
analitikat év végén a f6konyvi szamlaval egyeztetni kell és az eltéréseket meg kell allapitani.
Amennyiben a fokonyvi szamlan az eltérés oka nem allapithaté meg, akkor az ellen6rzott
analitika alapjan a fékonyvi szdmlat helyesbiteni kell. A leltdrnak az analitika adatait al4 kell
tamasztania.

2. SZAMLAOSZTALY A MASOLAT AZ
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A forgdeszkozok kozil ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni a vasarolt és a sajat
termelési készleteket.

21-22. Anyagok

Ide tartoznak azok az anyagok, amelyeket az értékesitendé termékek elballitasa vagy a
szolgaltatasok nyujtdsa soran fognak felhaszndlni, tovabba hasznélatba vételiikkig a
szerszamok, a miiszer, berendezés, felszerelés, a munkaruha, egyenruha, véd6éruha, ha a
tarsasag tevékenységét legfeljebb egy évig szolgaljak, valamint azok az eszk6zok, amelyeket
a befektetett eszk6zok koziil ide soroltak 4t.

26.Aruk, gongyodlegek kozvetitett

szolgaltatdasok,
amelyeket a rendszeres (szokdasos) iizleti tevékenység keretében értékesitési céllal szereztek
be, €s azok a beszerzés €s az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik
valtozhat.

27.Készletekre adott elbleg

az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetitett szolgaltatast nyudjtonak, importbeszerzésnél az
importalast végz6 vallalkozonak ilyen cimen 4tutalt - a levonhat6 elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi addt nem tartalmazé - dsszeg.

A tarsasag értékben és mennyiségben a készletekrdl nyilvantartist nem vezet, ezért a 2.
szamlaosztalyban csak év végén kell a leltar alapjan, beszerzési aron kdnyvelni. Ev kézben
az anyagok konyvelése az 51. szdmlan torténik.

A tarsasag értékben és mennyiségben az aruk konyvelése a beszerzéskor azonnal a 814.
ELABE szamlara keriil, és év végén a tételes leltar alapjan keriil a készletszamlara az érték.

Az év nyitasakor készletszamlakrol vissza kell vezetni a készletértéket arra koltség, raforditas
szamlara, ahova tartozik.

A szamlaosztaly szamlacsoportjainak tovabbrészletezését a szamlatiikor tartalmazza.

Anyag/4dru beszerzés

T 51 Anyagkéltség /T 814. Elqdott aruk beszerzési értéke

T 4661. Eldzetesen felszamitott Afa

T 46. Egyéb koltségvetési befizetési kitelezettség (pl. fogyasztasi add,
vam)

K 441. Szalliték (ha atutaldsos) [K 38. Pénztar (ha készpénzes)]

Leltar szerinti anyagko6ltség kdnyvelés
évvégén

T 21. Anyagok

K 51. Anyagkoltség

Ev végén még tovabb nem szamlazott koz A MASOLAT AZ

vetitett szolgédltatasok leltar szerint EREDETIVEL EGYEZG

T 26. Kozvetitett szolgaltatasok i @ 8 1) &
RV K Nol e i) Fars 2l O

K 81. Eladott (kozvetitett) szolgaltatésok R
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Aruk leltar szerinti értékének
konyvelése év végén

(ha év k6zben azonnal raforditasokra keriil a vasarolt készlet)
T 81. Eladott aruk beszerzési értéke

K 26. Aruk

Sajat termelésii készletek leltar
szerinti értékének kényvelése év végén
T 23./25. Befejezetlen termelés, félkész termék / Készterméek
K 58. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

Anyagok értékesitése aruként
a) anyag / aru koltség kivezetése

T 814. Eladott aruk beszerzési értéke

K 51. Vasarolt anyagok koltsége

b) az eladott anyag arbevételének konyvelés
T31. Vevok
K 91. Belfoldi tevékenység arbevétele
K 4667. Fizetendo altalanos forgalmi adé

Apportba adott anyagok/aruk
a) anyag / &ru atadas
T 881. Tarsasdgba bevitt eszk6zok nyilvantartasi értéke
K 51. Anyagkéltség / K 814. Eladott aruk beszerzési értéke
b) az apporttal megszerzett részesedés
T 13. Egyéb részesedés
K 981. Tarsasagba bevitt eszkoz szerz6dés szerinti értéke
c) Afa elszdmolésa
ca) ha 4théritjak
T 36. Egyéb kovetelések
K 4667. Fizetend6 afa
cb) ha nem haritjak 4t
T 881. Tarsasagba bevitt eszk6z6k nyilvantartasi értéke
K 4667. Fizetend6 afa

Apportba kapott anyagok/aruk
a) tarsasagi szerz6dés szerinti érték

T 51. Anyagkoltség / T 814. Eladott aruk beszerzési értéke

K 33. Jegyzett, de még be nem fizetett tbke (a cégbirosagi bejegyzésig)
b) az atharitott afa elszamolédsa

T 4661 .El6zetesen felszamitott afa

K 47. Egyéb rovid lejarati kotelezettségek .
gyeb rovid lejarata kotelezettsége A MASOLAT AZ

c) a cégbirdsagi bejegyzést kvetden
T 33. Jegyzett, de még be nem fizetett téke ! EREDETIVFLSEGYEaé .
K 411. Jegyzett t6ke ( Kelt:0, 2022043 ‘-212:“ Geelo

Kapcsolat az 2. szamlaosztaly és az analitikus nyilvantartas kozott

A készletek szamldara az év végén a leltar, mint analitika alapjan kell kényvelni.
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A leltar, mint analitikus nyilvantartas tartalma:

- a készlet megnevezése, és fizikai helye;

- a készlet azonositd adatai (megnevezés, mennyiségi egysége, mennyisége,
mindsége);

- a készlet beszerz€si egységara, szamitott kbzvetlen 6nkoltsége;

- a készlet (f6konyvi szamcsoportonkénti) dsszértéke.

A készletnyilvantartds a készletek mennyiségi nyilvantartasat koveti. A készlet értékbeni
nyilvantartdsa a mennyiségi nyilvantartissal egyiitt valésul meg. A f8kényvben szerepld
értéket a készletben szerepld értékkel folyamatosan egyeztetni kell, az évi leltar alkalmaval
kell az eltéréseket tisztazni, ha azok indokai év kézben nem egyértelmiick. Az évi leltar
alkalméaval a készletanalitikat és a fokonyvet is a leltarhoz kell igazitani.

3. SZAMLAOSZTALY

Forgoeszkozok 11.

A forgbeszkozok koziil itt kell kimutatni a tarsasag tevékenységét nem tartéosan szolgéld
koveteléseket, a hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, a tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket és a pénzeszkdzoket.

31.Kovetelések aruszallitasbol

€s szolgaltatasbol (vevdk)
azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz8désekbol jogszeriien
eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozo altal mar teljesitett, a
masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatds teljesitéséhez
kapcsolodnak, akér forintban, akar devizaban keriiltek meghatarozasra.

33.Valtokovetelések
szamléan kell kimutatni a belf6ldi és kiilfoldi adossal kapcsolatos valtokoveteléseket.

34. Adott eldlegek
szamlan kell kimutatnia a készletekre adott el6legeket és azok értékvesztését, illetve

visszairasat.

35-36.Egyéb kdvetelések

szamlan kell kimutatni a munkavallalokkal szembeni kovetelést, a koltségvetési kiutalasi
igényeket €s azok teljesitését, az adott kolcsont, aminek a lejarata a kovetkez6 tizleti évben
esedékes, a vasarolt és kapott koveteléseket, a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés értékesitésébdl szarmazo kovetelést, az elblegfizetést (ideértve
az osztalékelbleget is), a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett
koveteléseket, a penzios tigyleteket, a barter tigyleteket, illetve a beszamitasos tigyleteket (pl.
vevonek szallitoval torténd kiegyenlitések keletkezé kiilonbozetet), az elézbdekkel
kapcsolatos értékvesztéseket €s azok visszairdsat, tovabba év végén azt az Gsszeget, ami az
allami koltségvetésnek fizetend6 adok és addjellegii kotelezettségek Osszevont egyenlege

szerint tulfizetés.
A MASOLAT AZ
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a készpénz, az elektronikus pénzeszk6zok, a csekk, tovabba a bankbetétek. Ezen a szamla
csoporton beliil kell megnyitni a pénzeszk6zok atvezetési szamlait is.

A devizaban, valutiban fennallé kotelezettségeket év végén, az MNB december 31. napi
arfolyaman 4t kell értékelni, ha azok Osszege jelentds. Az arfolyam-vesztes€ég vagy -
nyereség elszamolasanak szabalyaira vonatkozé el6irdsokat a 4. szamlaosztaly tartalmazza.

39.Aktiv idébeli elhatdrolasok

Bevétel aktiv idébeli elhatdroldsa

A bevétel aktiv id6beli elhatarolasa szamlan kell megnyitni
- a jar6 arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a mérleg forduldonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szamolanddk el.

- a (kamatbevételekkel szemben elszamolt) névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt
vasdrolt diszkont - hitelviszonyt megtestesit6, befektetett vagy forgdeszk6zként kimutatott -
érté¢kpapirok névértéke és kibocsatasi értéke (vételara) kozotti kiilonbozet adott lizleti évre,
id6éaranyosan jaré osszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjadk
be, a konyvekbdl nem vezetik ki.

- a befektetett pénziigyi eszkozok kozé sorolt, névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt
megtestesitd, a valds értéken torténd értékelés ala nem vont - kamatozo értékpapir névértéke
és beszerzési értéke kozotti - nyereségjellegli - kiilonb6zetbdl a beszerzéstdl az tizleti év
mérlegfordulénapjaig terjed6 id6szakra idéaranyosan juté (a pénziigyi miveletek egyéb
bevételeivel szemben elszamolt) Gsszeget. Az igy elhatarolt Osszeget ezen értékpapir
értékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a konyvekbdl - egyéb jogcimen - torténd kivezetése
esetén kell megsziintetni, valamint akkor és olyan &sszegben, ha és amilyen Osszegben az
id6belileg elhatarolt kiilsnbozet realizalasa bizonytalan.

- a mérleg fordulénapjdig le nem zart elszdmoldsi hatarid6s tigylet, valamint swap {igylet
hatérid6s ligyletrésze esetében az iigylet nyereségének targyévre idéardnyosan jutd §sszege,
legfeljebb a fedezett alapiigylet id6ardnyos vesztesége Osszegéig, ha az iigylet fedezeti
tigylet, illetve a mérlegkészités id6szakaban lezart nem fedezeti célil elszamolasi hataridés,
opcids ligylet, valamint swap iigylet hataridGs tigyletrésze esetében az tligylet realizalt
nyereségének a targyévre idGaranyosan jutd Gsszege, feltéve, hogy a valos értéken torténd
értékelést a vallalkozo nem alkalmazza.

Koéltségek és raforditasok
aktiv idébeli elhatarolasa

Koltségek és raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa szamlan kell megnyitni

- az Uzleti év mérlegének fordulénapja el6tt felmertilt, elszamolt olyan §sszegeket, amelyek
koltségként, raforditdsként (ideértve a halasztott raforditdsokat is) csak a mérleg
fordul6napjat kovetd idészakra szamolhatok el

- a fizetendé kamatként elszamolt kiilonbodzetbdl a targyévet kovetd iizleti év(ek)et terheld
Osszeg (amit az eredményt csokkent6 tételként még nem szadmoltak el)
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- a forgdeszk6zok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitdé értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsoloddan fizetett (elszamolt), a beszerzeési
értékben figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi opcid dija jelentds Osszegli €s az
az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés értékesitésekor varhatéan megtériil,
annak Osszegét.

- kélesonbeadott értékpapir konyv szerinti értékének a — felhalmozott kamattal csdkkentett —
kolcsonszerz6dés szerinti értékét meghalad6 Osszege (vesztesége). Az id6beli elhatarolast
meg kell sziintetni, ha a visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevaltasra vagy egyéb ligylet
keretében az allomanybol véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kolcsonbevevé megtériti
annak piaci értékét, mert az értékpapir nem keriil visszaszolgaltatasra.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasok szamlan kell kimutatni a halasztott raforditasként, az ellentételezés
nélkiili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen
atvéllalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt
szerz6dés (megallapodas) szerinti Gsszegét. Az elhatdroldst az atvallalt kotelezettségnek a
szerz6dés (megéallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a
rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

Aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni a devizaszamlan
meglévo devizakészlettel nem fedezett, kiilf6ldi pénzértékre sz616 - beruhazashoz kapcsolédd
- hiteltartozasok, devizak6tvény-kibocsatasbol szarmazo - tartozasok esetén a targyévben, a
mérlegfordulé-napi értékelésb6l adoddan keletkezett és a pénziigyi miveletek egyéb
raforditasai kozott elszamolt - arfolyamnyereséggel nem ellentételezett - arfolyamveszteség
teljes Osszegét. A pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsainak a csékkentésével szemben
szamoljuk el aktiv id6ébeli elhatdrolasként (nem realizalt arfolyamveszteség). Ebben az
esetben a hiteltartozasok, devizakétvény-kibocsatasbol szarmazd tartozasok torlesztésekor -
az el6z6 iddszakokban elhatdrolt halmozott G6sszegb6l - a torlesztérészletre jutd - halasztott
raforditasként kimutatott - nem realizdlt veszteséget meg kell sziintetni, a pénziigyi
miveletek egyéb raforditasainak a névelésével (realizalt arfolyamveszteség). A halasztott
raforditasként kimutatott arfolyamveszteséget - a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaként
torténd elszdmolassal - meg kell szlintetni, ha a kilfoldi pénzértékre sz6l6 hiteltartozast, a
devizakétvény-kibocsatasbol szarmazo tartozast teljes Gsszegében visszafizették, illetve a
devizahitellel, a devizak6tvény-kibocsatassal finanszirozott targyi eszkézt, vagyoni értéki
jogot értékesitették, vagy mas jogcimen az allomanybol kivezették.

A halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteséget csokkenteni kell (pénziigyi
muveletek egyéb raforditasaként elszamolva) az érintett devizakételezettség utan az egyes
iizleti évekre elszamolt arfolyamnyereségnek megfelel6 6sszeggel.

A szamlaosztaly szamlacsoportjainak tovabbrészletezését a szamlatiikor tartalmazza.

A MASOLAT AZ

Mas szamlakkal valé kapcsolat EREDETIVEL EGYEZO

) Kodonals Sos Fel-
Ertékesités arbevételének elszamoléasa el AR ""'"J.ié'{r'{s"h"s\' =
T 31. \{eV('Sk

K 91-94. Ertékesités nettd arbevétele

K 4667. Fizetend6 afa (belfoldi értékesitésnél, vagy ha a kiilfoldi felé fl\
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is afas volt a szamla)

Vevdék atutalasa
T 384. Bankszamla
K31. Vevbk

Pénzmozgéds nélkili tigyletek
(barter tigyletek, kompenzalasos tigyletek) elszamolasa

a) A barter tigylet konyvelése(azonos a szokasos vevo- szallité konyveléssel)
T 5-8. Koltségek
T 4661 Elozetesen felszamitott afa
K 441. Szallité

T31. Vevd
K 91-94. Belfoldi értékesités nettd arbevétele
K 4667 Fizetend6 afa

b) a szallito-vevd dsszevezetése (kompenzalas)
T 441. Szallito
K 36. Egyéb kovetelések (barter, kompenzalas elszamolasi szamla)

T 36. Egyéb kovetelések (barter, kompenzalas elszdmolasi szamla)
K 31. Vevdk

Vevék/valtd behajthatat lan
ké6vetelésének leirdsa

T 86. Kiilonféle raforditasok

K 31. Vevék / 34. Valtok

Bizomédnyosi tigylet elszdamolasa

a) az eladott készlet konyvelés szamla alapjan
T 361. Bizomanyosi tigylet megbizéval kapcsolatos elszdmolasi szamla
K 369. A bizomanyosi tigylet vevdjével kapcsolatos elszdmolasi szdmla
b) vevdi utalas
T 384. Bankszamla
K 369. A bizoméanyosi tigylet vevéjével kapcsolatos elszamolasi szamla
¢) a megbizora atharithaté (megallapodas szerinti) k6ltségek
ca)
T 81. Eladott (kozvetitett szolgaltatasok)
T 4661. Elozetesen felszamitott afa
K 441. Szallitok .
cb) a megbizénak kiszamlazas ERBI{ETIVEIQ‘,_ EGYEEO .k
T 4667. Fizetendd afa (ha van) KeltaM0: 404200, “’.}]“’QL— S
K 91-94. Ertékesités nettd arbevétele e
d) a bizomanyosi dij elszamolasa
T 36. Bizomanyosi ligylet megbizdval kapcsolatos elszamolési szamla
K 91-92. Bizomanyosi dij j(
e) Elszdamolas alapjan 4tutalds a megbizonak '
T 36. Bizomanyosi {igylet megbizdval kapcsolatos elszamolasi szamla
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K 384. Bankszamla

f) a bizoményost terhel6 koltségek
T 5. Koltségek jellegének megfeleld szamla
K 441. Szalliték

Kapcsolat az 3. szamlaosztaly és az analitikus nyilvantartas kozott

Vevdékovetelések

Vevbkovetelésekr6l vevonként nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia
kell minden olyan adatot, ami a vevé egyedi azonositasdhoz sziikséges, tovabba a bizonylati
hivatkozasokat, a szamlazott dsszeget (annak moddositdsait), a vevé altal fizetett Osszeget
(kompenzacidt, bartelt), a fizetés ddtumat, a ki nem egyenlitett 6sszeget.

A vevényilvantartast legalabb évente egyeztetni kell a 311. Kovetelések aruszéllitasbol €s
szolgéaltatasbol (vevok) szamlaval.

A valtokovetelésekrol

nyilvantartast kell vezetni, aminek az alabbiakat kell tartalmaznia:

- a valto azonositasdhoz sziikséges adatokat (neve, cime),

- a valt6 azonosito adatait,

- a valtdéaddstol elfogadott valtd osszegét, a névérték és a kamat megbontasa,

- a kamat 6sszege, vagy a kamat szazaléka,

- a valto kiallitdsanak datuma, a valt6 futamideje és/vagy a lejarata.

A valtonyilvantartast negyedévente egyeztetni kell a 34. Valtokovetelés szamlaval.

Adott el6legekrél
nyilvantartast kell vezetni, melyre a vevé nyilvantartasnal rogzitetteket kell értelemszeriien

alkalmazni.

Az egyéb kovetelésekrdl

Az értékpapirokrol

csak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetni, ha a f6kényvi szamla nem foly6szamlaként
keriil vezetésre, vagy az nem alkalmas az egyedi azonositd adatok feltiintetésére. Ebben az
esetben az egyéb kovetelések szamlacsoportban kimutatott -folydszdmlan nem vezetett-
tételekrol, azok jellege szerint kiilon-kiilon, analitikat kell vezetni.

Az analitikat legaldbb évente egyeztetni kell a f6kdnyvi szamlacsoportban konyveltekkel.

A pénztari tételeket
a pénzmozgds megtorténtekor analitikiban fel kell jegyezni, a pénzmozgis bizonylata
alapjan.
A valuta(k)rél olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amib6l megallapithat6 a beszerzés
idépontja, a valuta dsszege, a beszerzéskori arfolyam, illetve a kéltségelszamolashoz hasznalt
arfolyam. Az arfolyam megdllapitisahoz a FIFO-mddszer alkalmazandé (els6ként
bevételezett valuta elséként kiadva).
A pénzmozgés bizonylatolasat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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- a kivonat id6épontjat,

- a pénzeszkoz Gsszesitett ndvekedése/csokkenése Gsszegét, egyenlegét.

A bank altal kiildstt forgalmi értesitdk tételeinek fékonyvi konyvelése utan - a hénap utolsé
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyeztetést a banki f6konyvi szamlak és banki
analitika Gsszevetésével.

Az aktiv idébeli elhatdrolasokroél

év végén a tételes analitika eszkoze, a témanként kiilon szamlaszamra kényvelt fokonyvi
szamla lap kinyomtatott példanya. A bizonylatok az eredeti koényvelési tétel mellett
fellelhetok mellékletként.

4. SZAMLAOSZTALY

Forrasok

Forrasként a sajat tékét, a céltartalékokat, a kotelezettségeket és a passziv idébeli
elhatarolasokat kell kimutatni.

41.Sajat toke

tartalmazza a - jegyzett, de még be nem fizetett t6kével csokkentett - jegyzett tOkét, a
toketartalékot, az eredménytartalékot, a leké6tott tartalékot, az értékelési tartalékot €s a
targyév mérleg szerinti eredményét.

Sajat tékeként csak olyan tékerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos (a tag) bocsatott a
véllalkoz6 rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a tag) az ad6zott eredménybdl hagyott
a tarsasagnal. A sajat t6ke részeként kell kimutatni az értékhelyesbités és a valds értékelés
értékelési tartalékat is.

411.Jegyzett téke

A jegyzett t6ke a korlatolt felel6sségii tarsasagndl a cégbirosagon bejegyzett téke a létesitd
okiratban meghatdrozott Gsszegben, amelynek ©sszegéig a tulajdonosokat (a tagokat)
feleldsség terheli. Az alaptoke felemelése, illetve leszallitasa miatti jegyzett tOke-valtozast a
cégjegyzékbe valdé bejegyzés alapjan, a bejegyzés idGpontjaval kell a konyvviteli
nyilvantartasokban rdgziteni.

Jegyzett, de még be nem fizetett tdke

az alapitaskor, illetve a jegyzett tOke emelésekor a cégbir6sdgon bejegyzett tOkének a
tulajdonosok (a tagok) altal még be nem fizetett, nem pénzbeli hozzajarulds esetén a tarsasag
rendelkezésre még nem bocsitott Osszeg, ha a bejegyzés utani befizetést, rendelkezésre
bocsatast a 1étesitd okirat (annak modositasa) megengedi.

412. T6ketartalék
A MASOLAT AZ
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- a tulajdonosok (a tagok) altal az alapitaskor, illetve a tékeemeléskor tOketartalékként (a
jegyzési érték és a névérték kiilonbozeteként) véglegesen atadott eszkdzok, pénzeszkdzok
értékét,

- a jegyzett tOke leszallitisat a téketartalékkal szemben,

- a téketartalékbdl lekotott tartalék visszavezetett 5sszegét a lekotés feloldasa alapjan,

- a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejlileg a jogszabaly alapjan
toketartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett eszk6zok értékét.

Csdkkenésként kell kimutatni

- a jegyzett tbke emelését a szabad téketartalékbdl,

- a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt dsszeget,

- a tékekivonassal megvalositott jegyzett toke leszallitdsdhoz kapcsoldédd - a jegyzett toke
leszallitasaval aranyos - toketartalék-kivonas 6sszegét,

- a téketartalék lekotott tartalékba atvezetett G6sszegét,

- a pénzmozgassal, illetve az eszkOzmozgassal egyidejlileg a jogszabaly alapjan
toketartalékkal szemben atadott pénzeszkozok, eszkozok értékét.

413. Eredménytartalék

Novekedéseként kell kimutatni:

- az el6z0 tzleti év mérleg szerinti eredményét (nyereségét), ideértve az ellendrzés el6z6
tizleti év(ek) mérleg szerinti eredményét névelé modositasat (nyereségét) is,

- a jegyzett t6ke leszallitasat az eredménytartalékkal szemben,

- a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt téketartalékot,

- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjanal) a veszteség potlasahoz nem sziikséges -
kordbban ilyen cimen adott - potbefizetés visszakapott Osszegét a pénzmozgassal
egyidejtileg,

- az eredménytartalékbol lekotott tartalék visszavezetett 5sszegét a lekotés feloldasa alapjan,

- a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejiileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett eszkozok értékét.

Csokkenéseként kell kimutatni:

- az el6zd tizleti év mérleg szerinti eredményét (veszteségét), ideértve az ellendrzés el6zo
év(ek) mérleg szerinti eredményét csokkentd modositisat (veszteségét) is,

- a jegyzett toke emelését a rendelkezésre allo szabad eredménytartalékbal,

- az eredménytartalék lek6tott tartalékba atvezetett Ssszegét,

- az lizleti év végén a targyévi adozott eredmény kiegészitéseként osztalékra, részesedésre,
kamatozé részvény kamatdra, tovabba az eredménytartalékot terheld adéra igénybe vett
Osszeget,

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasig veszteségének fedezetére
teljesitett - térvényi eléirdson alapulo - potbefizetés 5sszegét a pénzmozgassal egyidejlileg,

- a tékekivonassal megvalositott jegyzett toke leszallitasdhoz kapcesolddd - a jegyzett téke
leszallitasaval ardnyos - eredménytartalék-kivonds 6sszegét,

- a pénzmozgissal, illetve az eszkdzmozgéssal egyidejlileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékkal szemben atadott pénzeszk6zok, eszkzok értékét.

414.Leko6tott tartalék
a toketartalékbol, illetve az eredménytartalékbdl lekotott dsszegeket és a kapott potbefizetés
Osszegét foglalja magaban.

A tédketartalékbdl kell lekdtni

L, TAZ
/ EREDETIVEL EGYEZ6 33
K Kelt: L2020 015, Q\_ oS (c‘; D

aldiras



Szdmviteli politika

és a lekotott tartalékba atvezetni:

- a mas jogszabaly szerint vagy a vallalkozd sajat elhatirozdsa alapjan lekotott -
kotelezettségek fedezetét jelentd - tartalékot,

- a pénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgassal egyidejlileg a jogszabaly alapjan
tOketartalékba helyezett pénzeszkozok, atvett eszkdzok értékének azon részét, amelyet a
jogszabalyban, szerz6désben, megallapodasban régzitett feltételek nem teljesitése esetén
részben vagy egészen vissza kell fizetni.

Az eredménytartalékbodl kell lekdtni

és a lekotott tartalékba atvezetni:

- a visszavasarolt sajat részvények, sajat iizletrészek névértékét, illetve a visszavalthato
részvények visszavasarlasi (megszerzési) értékét,

- atalakulas esetén a jogutodndl a vagyon felértékelése miatt még fizetendd tarsasagi adonak
megfeleld sszeget,

- a lekotendd téketartalékot, ha arra a toketartalék nem nyjt fedezetet,

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a veszteség fedezetére - az arra illetékes
testiilet altal megszavazott, de még nem teljesitett - fizetendd pdtbefizetés 6sszegét,

- mas jogszabaly szerint vagy a vallalkozé sajat elhatarozdsa alapjan lekotott -
kotelezettségek fedezetét jelentd vagy sajat céljait szolgald - tartalékot.

Kapott pétbefizetés

a gazdasagi tarsasagnal a veszteségek fedezetére tarsasagi szerzédésben rogzitett feltételek
mellett, kapott Osszeg, a poOtbefizetés visszafizetéséig. Konyvelése a pénzmozgassal
egyidejilleg torténik.

Az eredménytartalékkal szembeni lekotést akkor is az eredménytartalékkal szemben kell
elszamolni, ha a lekotott tartalék novekedése miatt az eredménytartaléknak negativ egyenlege
lesz, vagy a negativ egyenlege no.

A lekotott tartalék feloldasat - a poétbefizetés kivételével - a tdketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszamolni, attdl fiiggben, hogy a feloldott tartalék honnan
kertilt lekotésre.

417.Ertékelési tartalék

A piaci értékelés alapjan meghatarozott értékhelyesbités Osszege az értékhelyesbités
értékelési tartaléka, a valos értéken torténd értékelés alapjan a sajat toékével szemben
elszamolt értékelési killonbodzet a valds értékelés értékelési tartaléka.

Az értékhelyesbités értékelési tartaléka és az értékhelyesbités, illetve a valds értékelés
értékelési tartaléka és az értékelési kiilonbozet csak és kizardlag egymassal szemben és
azonos Osszegben valtozhat. Az értékelési tartalék terhére a sajat tbke mas elemeit nem lehet
kiegésziteni, annak terhére kotelezettség nem teljesithetd.

419.Mérleg szerinti eredmény
az osztalékra, részesedésre, a kamatozo részvények kamatdra igénybe vett
eredménytartalékkal novelt, a jovahagyott osztalékkal csékkentett targyévi adézott eredmény,
egyezden az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott 5sszeggel. A MAS OLAT AZ
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421.Céltartalék varhato koételezettségekre

Az addzas el6btti eredmény terhére céltartalékot kell képezni - a sziikkséges mértékben - azokra
a multbeli, illetve a folyamatban 1évd ligyletekbdl, szerzédésekbdl szarmazo, harmadik
felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre (garancialis kotelezettség, fliggd kotelezettség,
biztos (jovébeni) kotelezettség, korengedményes nyugdij, végkielégités miatti fizetési
kotelezettség, kornyezetvédelmi kotelezettség), amelyek a mérlegfordulénapon valdszinii
vagy bizonyos, hogy fennillnak, de Osszegiik vagy esedékességiik id6pontja még
bizonytalan, és azokra a vallalkozé a sziikséges fedezetet mas médon nem biztositotta.

422.Céltartalék varhatdo jovébeni

koltségekre

A jelents és id6szakonként ismétlddé varhato koltségekre, az adozas eldtti eredmény terhére
céltartalék képezhetd, amelyekrdl a mérlegfordulonapon feltételezhetd vagy bizonyos, hogy a
jovoben felmeriilnek, de 6sszegiik vagy felmeriilésiik idépontja még bizonytalan és nem
sorolhatok a passziv idébeli elhataroldsok kozé.

Nem képezhetd céltartalék a szokdsos iizleti tevékenység rendszeresen é€s folyamatosan
felmeriil6 koltségeire.

423.Egyéb céltartalék

Céltartalékot kell képezni, ha a vallalkoz6 a devizaszamlan meglévd devizakészlettel nem
fedezett, kiilfoldi pénzértékre sz0l6 - beruhdzashoz (beruhazassal megvaldsuld targyi
eszk6zh6z), vagyoni értékii joghoz kapcsolodo - hiteltartozasok, tovabba devizakotvény
kibocsatasabdl szdrmaz6 - beruhazashoz (beruhdzassal megvaldosuld targyi eszkdzho6z),
vagyoni értékii joghoz kapcsolddo6 - tartozasok nem realizalt arfolyamveszteségét halasztott
raforditasként mutatta ki, az lizleti év végén az igy elhatdrolt halmozott Osszegnek a
hitelfelvételt6l eltelt id6tartam és a hitel figyelembe veheté futamideje ardnyaban szamitott
hanyadanak megfelelé 6sszegben. Amennyiben az el6z6 {izleti év végéig ilyen cimen képzett
céltartalék ennél kevesebb, illetve t6bb, a kiilonbozettel a targyévben kell a céltartalékot
novelni az egyéb raforditasokkal szemben, illetve csdkkenteni az egyéb bevételekkel
szemben. A szamitisnal figyelembe vett futamidé nem lehet hosszabb, mint a hitel
futamideje, illetve mint a hitellel finanszirozott targyi eszkoz, vagyoni értékli jog varhato -
amortizacional figyelembe vett - élettartama, ha a hitel futamideje hosszabb. Ha a halasztott
raforditasként kimutatott arfolyamveszteséget meg kell sziintetni, akkor a képzett
céltartalékot is meg kell sziintetni.

43-47.Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerzédésekbodl eredd,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgaltato, a
hitelez6, a kolcsént nyujtdé altal mar teljesitett, a vallalkoz6 &ltal elfogadott, elismert
szallitdshoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint az allami vagy 6nkormanyzati vagyon
részét képezd eszkozok kezelésbevételéhez kapcsolodnak. A kotelezettségek hatrasorolt,
hosszu és rovid lejaratiiak lehetnek.

43. Hatrasorolt koételezettségek

azok a kapott kélcsondk, amelyet ténylegesen a vallalkozd rendelkezésére bocsatottak, és a
vonatkoz6 szerzdés tartalmazza a kdlesont ny1ijtéd fél egyetértését arra vonatkozoan, hogy az
altala nyujtott kélcson bevonhaté a véllalkozé adossaga rendezésébe. Tovabbi feltétel, hogy a
kolcsont nyujto kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok elétti legutolsé helyen
all, azt a vallalkoz6 felszamolédsa vagy cs6dje esetén csak a t6bbi hitelezd kielégitése utan
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kell kiegyenliteni. A kolcsén visszafizetési hataridejének meghatarozatlannak, vagy a
jovobeni eseményekt6l fliggbnek kell lennie és az eredeti futamidejének az 6t évet meg kell
haladnia. A koélcson torlesztése az eredeti lejarat vagy a szerz6désben kikotott felmondasi id6
el6tt nem lehetséges.

45.Hosszu lejaratu kotelezettségek

a hitelezével kotott szerz6dés szerint - az egy lizleti évnél hosszabb lejaratra kapott koleson
(ideértve a kotvénykibocsatast, illetve az atvaltoztathatd kotvényeket is) €s hitel (beruhazasi,
fejlesztési, egyéb), a mérleg forduldnapjat kovetd egy iizleti éven beliil esedékes torlesztések
levonasaval.

Egyéb hosszi lejarati kotelezettségek: a lizingbevevénél a pénziigyi lizingbe vett,
beruhdzasként elszamolt eszkdz lizingbeadé (helyette az eladd) altal szamlazott
ellenértékének megfelelé kotelezettség, az allami vagy dnkormanyzati vagyon részét képezd
eszkozok kezelésbevételéhez kapcsolddo kotelezettség, tovabba minden olyan egyéb hosszu
lejarata kotelezettség, ami mashova nem sorolhatd.

44.Ro6vid lejaratia kotelezettség

az egy lzleti évet meg nem haladé lejaratra kapott kélcson, hitel, ideértve a hosszu lejarata
kotelezettségekb6l a mérleg fordulonapjat kovetd egy iizleti éven belill esedékes
torlesztéseket is. A rovid lejarata kitelezettségek kozé tartozik a

- vevotol kapott eldleg,

- szallitok,

- valtotartozas,

- a fizetend6 osztalék,

- részesedés,

- kamatozo6 részvény utani kamat,

- a joger6s hatarozattal elbirt kotelezettségek,

- a valédi penziés és Ovadéki repdiigylet esetén a hataridds visszavasarlasi kotelezettség
mellett eladott eszk6z befolyt eladasi ara,

- a hataridés viszonteladasi koételezettség mellett vasarolt eszkoz befolyt viszonteladasi ara,

- a hataridds és opcids tigyletek esetén a kapott letétek, arkiilonbozetek 6sszege, amig az
tigylet le nem zarul.

46-47.Egyéb rovid lejaratua kdtelezettségek

kozott kell kimutatni a k6ltségvetéssel, az Snkormanyzatokkal kapcsolatos elszamolasokat, a
munkavallalékkal kapcsolatos jovedelem és tarsadalombiztositasi és egyéb elszdmolasokat,
tovabba minden mashova nem sorolhaté révid lejarata kotelezettséget.

A devizdban az év végén fenndalld

kotelezettségeket

az MNB december 31. napi arfolyamén at kell értékelni, ha az jelent6s Osszegli. Az
atértékelési killonbozetet jellegének megfeleléen a 9781. Atvaltasi, értékeléskori
arfolyamnyereség szamlan, vagy 8781. Atvaltasi, értékeléskori arfolyamvesztesége szamlan
konyvelni kell. Ezt kovetéen szembe kell allitani egymassal az eszkdzok arfolyam
kiilonb6zete december 31-i elszdmolasaival és az ilyen cimen kimutatott passziv id6beli
elhatdroldsa szdmla egyiittes egyenlegével, és

- ha az 6sszevonés eredménye arfolyam veszteség, akkor a 9783. Ev végi 6sszevont arfolyam
nyereség egyenlegét at kell vezetni a 8783. Ev végi dsszevont arfolyam veszteség szamlara,
majd ezt kovetden a 481. szamladn ilyen cimen az €l6z6 évben elszamolt Osszegébol
maximum annyival kell ellentételezni, amennyi az ilyen cimen kimutatott 8783. szamla év
végi atértékelésbol szarmazd egyenlege;
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- ha az Osszevonas eredmény arfolyam nyereség, akkor az arfolyam veszteség €v végi
értékelési egyenlegét 4t kell vezetni a 9783. Ev végi 6sszevont arfolyamnyereség szamlara, €s
ezt kovetden ezen szamla 0j egyenlegét az 481. Bevételek passziv iddbeli elhatarolasa
szamldra kell atvezetni.

48. Passziv id6bbeli elhatdarolasok

Bevételek azok az elkiildnitetten kimutatott tételek,

- amik a mérleg fordul6napja el6tt befolytak, elszamoltak, amely a mérleg fordulénapja utani
id6szak arbevételét, bevételét képezi,

- a koltségek (a raforditisok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott,
pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszdmolt tdmogatas 6sszegébol az lizleti évben
koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett dsszeg; az elhatarolast a koltségek, raforditasok
tényleges felmeriilésekor, illetve a tdmogatasi szerz6désben, megallapodasban foglaltak
teljestilésekor kell megsziintetni.

Koltségek, raforditasok

azok az elkiilonitetten kimutatott tételek,

- amik a mérleg fordulénapja el6tti id6szakot terhelik, és amely csak a mérleg fordulénapja
utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szdmlazasra, terhelésre,

- mérleg fordulénapja és elkészitésének id6pontja kozott a vallalkozdéval szemben
érvényesitett, benyujtott, ismertté valt, a mérleggel lezart tizleti évhez kapcsolddo kartéritési
igény, késedelmi kamat, kartérités, birdsagi koltség,

- a mérleggel lezart iizleti évhez kapcsolodd, a jovdhagyasra jogosult testiilet altal
megallapitott, kitelezettségként ki nem mutatott prémium, jutalom, azok jarulékai.

- A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben kell kimutatni a befektetett pénziigyi
eszk6zok ko6zé sorolt, névérték felett vasarolt - hitelviszonyt megtestesit, valos értéken
torténd értékelés ald nem vont - kamatozo értékpapirok névértéke €s bekeriilési értéke -
veszteségjellegli - kiilonbozetbdl a beszerzéstdl az ilizleti év mérlegfordulo-napjdig terjedd
id6szakra id6aranyosan juté (elszamolt értékvesztéssel csokkentett) Osszeget. Az igy
elhatdrolt &sszeget ezen értékpapirok értékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a kényvekbdl -
egyéb jogcimen - torténé kivezetésiik esetén, valamint akkor kell megsziintetni, ha olyan
Osszegli értékvesztést kell elszamolni, amelynek hatdsara ezen értékpapirok kényv szerinti
értéke a névértek 6sszege ala csokken.

- A mérlegkészités idépontjaig le nem zart nem fedezeti céli elszamolasi hataridés, opcids
iigylet és swap ligylet hataridGs tligyletrésze esetében az iigylet targyanak az ligylet zarasa
idépontjaban érvényes piaci arfolyama ¢és a kotési (hatdridés) arfolyama ko6zotti
veszteségjellegl kiilonbdzet pénziigyileg nem realizalt varhaté 6sszegét, valamint a mérleg
fordulénapjaig le nem zart fedezeti céll elszamolasi hataridés ligylet és swap tigylet hataridés
tigyletrésze esetében az ligylet veszteségének targyévre idGardnyosan jutd Osszegét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet id6aranyos nyereségének Gsszegéig, illetve a mérlegkészités
idGszakaban lezart nem fedezeti céli elszdmolasi hataridés, opcids ligylet, valamint swap
tigylet hataridés tgyletrésze esetében az iigylet realizalt veszteségének a targyévre
id6aranyosan juté Osszegét. Ebben az esetben a valos értéken torténd értékelés nem
alkalmazhato.

Halasztott bevételek:
- a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz Gsszege;
A MASOLAT AZ
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- az elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszege,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokh6z kapcsolddik (legfeljebb a
kapcsolddé eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében);

- a térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, ajandékként,
hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok piaci értéke;

- cégvasarlas esetén a negativ iizleti vagy cégérték;

- befektetett eszk6z tartés haszndlati, lizemeltetési, kezelési joganak atengedéséért kapott
bevétel;

- kolcsonbeadott értékpapir - felhalmozott kamattal csokkentett - kolcsonszerz6dés szerinti
értékének a konyv szerinti értékét meghaladd 6sszege.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil Atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy 4ltal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo eszkoz,
illetve a térités nélkil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségként, illetve raforditasként torténdé elszamolasakor kell a rendkiviili
bevételekkel szemben megsziintetni. Ha a fejlesztési tamogatast vissza kell fizetni, akkor a
halasztott bevételt ki kell vezetni.

A negativ iizelti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt egyéb bevételekkel szemben
kell megsziintetni.

A kolcsonbevevd altal visszaszolgaltatott értékpapir kivezetésekor (eladas, bevaltas, egyéb
tigylet keretében torténd kivezetésekor), vagy a kolcsonbevevd altal a piaci érték
megtéritésekor (ha az értékpapirt nem szolgaltatja vissza) kell az elhatdrolast megsziintetni.

49. Mérlegszamlédk

- a nyitdmeérleg szamla,

- a zar6 mérleg szamla,

- az ad6zott eredmény (mérleg) szamla

A tartalom elsddlegessége a formaval szembeni szamviteli elv érvényesiilése egyértelmiien
csak akkor biztosithatd, ha a mérlegszamlak zarasa el6tt az éves beszamol6 Osszeallitasat
kovetéen a f6kdnyvi szamlaknak a szdmitogépen nyilvantartott adatai nyomtatasra kertilnek,
tovabba a konyvelt allomany ebben a formaban is mentésre, és ebben a formaban is 10 évig
megorzésre kertil.

Amennyiben a konyvelési program biztositja a mérlegszamlak barmikori egyezdségének
kifratasat, akkor az éves mérlegszamlakat nem szabad hasznalni, mert ebben az esetben a
szamviteli torvényben elbirt fokonyvi szamldk olvashaté formaban térténd megjelenitése
ugyan megoldhat6, de mivel a szamldk egyenleg nélkiiliek lesznek, nem felelnek meg a
vilagossag elvének (Sztv. 15. § (4)).

A szamlaosztaly szamlacsoportjainak tovabbrészletezést a szamlatiikor tartalmazza.

Mas szamléakkal valo kapcsolddas

Jegyzett, de be nem fizetett té6ke A MASOLAT AZ i

a) Alapitaskor, jegyzett tbke emelésekor EREDETIVEL EGYEZ_O

T 34. Jegyzett, de még be nem fizetett toke Keni‘!x);ﬁﬂal.z.(%f.-@{v...ﬁg!.‘:ﬁ.._{hi‘:ﬁi’ C
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K 4111. Jegyzett téke
b) Téke atutalasakor
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T 384. Bankszamla
K 34. Jegyzett, de még be nem fizetett toke

Hosszu lejaratra felvett hitel

T 38. Bankszamla

K 389. Atvezetési szamla

és

T 389. Atvezetési szamla

K 43. Hossza lejarata kételezettségek (beruhdzasi hitel szamla)

Beruhdzadsra adotteldleg szamlat
helyettesitd okmany alapjéan

a) ha annak elszamolasa a kdvetkez6 iizleti év végéig nem fog megtdrténni
T 12. Beruhézasra adott eldleg
T 4661. Elézetesen felszamitott Afa
K 45. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

b) ha az elszamolas a targyévben, vagy a kovetkez6 iizleti évvégéig megtorténik
T 36. Adott el6legek
T 4661. Eldzetesen felszamitott Afa
K 45. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek

c) az el6leg utalas
T 45. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
K 38. Bankszamla

Kapecsolat az 4. szimlaosztaly és az analitikus nyilvantartas kozott

Jegyzett to ke analitikus nyilvantartasaban ki kell mutatni:

- a tulajdonosok azonosit6 adatait,

- az egyes Uzletrészek nagysagat,

- a befizetés(ek) esedékességét,

- a befizetett toke Gsszegét, devizaneme szerint,

- a devizéaban fizetendd téke tarsasigi szerz6dés szerinti szamitott arfolyamat,
- a devizéban fizetett toke atutaldskor érvényes arfolyamat.

Toketartalékrdl, azeredménytartalékrodl,

a lekotott tartalékrol

azok novekedései illetve cs6kkenései jogeime szerint csak akkor kell analitikat vezetni, ha a
fokonyvi konyvelés keretében nem kiilon alszdmlan keriilnek kényvelésre az események.
Ebben az estben a névekedés és csokkenés jogcimei szerint kiilén nyilvantartast kell vezetni.

Hosszu lejaratu hitelekr6lLkolcsdndkrél, A MAS

rovid lejdrata hitelekrdl, kolcsondkrdl EREDETIV%I;JAEGAYZEZ(S

analitikat kell vezetni, amely tartalmazza: 4 Kelt:l:200.0100. S1os A2 f

- a hitelez6 azonositasahoz sziikséges adatokat, A e 5 Ei'{';‘;;“f‘“i @
A
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- a kapott hitel, k6lcson folydsitasanak idejét, sszegét,

- a lejaratot,

- a kamatokat,

- a torleszt6 részletek nagysagat és a torlesztési kotelezettség idépontjat,
- a tényleges torlesztés nagysagat és a torlesztési id6pontjat,

- az adott biztositékokat.

A szallitokrol

szallitoként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell minden olyan
adatot, ami a szallit6 egyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a bizonylati hivatkozasokat, a
szamlazott Osszeget (annak modositasait), a fizetett Osszeget (kompenzacidt, bartert), a
fizetés datumat, a ki nem egyenlitett 6sszeget.

Koltségvetési és 6nkormdnyzati kotele-

zettségek analitikus nyilvantartdsdban

kotelezettségenként ki kell mutatni az adobevallasba beallitott 6sszegeket, valamint az azokra
teljesitett befizetéseket.

Ezt a nyilvantartast csak akkor kell vezetni, ha az egyes kételezettségekr6l nem vezet a
tarsasag elkiilonitett fokonyvi szamlakat.

Az éltalanos forgalmi adorél teljesitési id6pont szerint minden esetben analitikat kell vezetni,
ami az A&ltaldnos forgalmi addbevallds nyomtatvany kitoltéshez sziikséges mértékben
tartalmazza a fizetend6, a levonhato, a kiutalhaté és a tovabb vitt, ki nem utathat6é 6sszegek
megallapitasahoz sziikséges adatokat.

Az addéhatosag 4ltal megkiildstt folydszamla kivonatot a kdnyvelés adataival egyeztetni kell.
Az eltérések megdllapitdsa utan, ha a hiba a tarsasdg konyveiben volt, azt az analitikdban a
fékonyvben helyesbiteni kell. Ha az eltérés az adohatosagi hibas folyoszamlabol ered, akkor
arr6l az adohatosagot értesiteni kell.

Egyéb analitikak

Minden az el6zéekben ki nem emelt fokdnyvi szamldhoz kapcsoloddan, amennyiben a
fokonyvi szamla nem keriil az egyedi azonositashoz kelloképpen megbontasra, részletez6
analitikat kell vezetni. Az analitikdnak tartalmaznia kell minden olyan adatot, ami a
fékonyvben konyveltek egyeztetéséhez sziikséges.

A passziv id6ébeli elhatarolasokrol
év végén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni kell az adott tételt alatamaszto
eredeti bizonylatrol készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi szdmldk kozotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a f6konyvi kényvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyvi
szamlakat az ellenérzott analitikara kell helyesbiteni.

5. SZAMLAOSZTALY A MASOLAT AZ
EREDETIVEL EGYEZ0
Kéltségnemek aeltm.m@me;...‘a;k.gz.a..CS...;&-S’
airas
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51.Anyagkoltség

az lizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az
értékvesztés visszairt dsszegével novelt bekeriilési) értéke, tovabba a vasarolt novendék-,
hizo6- és egyéb allatok bekeriilési értéke.

A termelés, a tevékenység, a szolgaltatids soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok
értékével, az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki ado
visszatéritett 6sszegével az anyagkoltséget csdkkenteni kell.

Az anyagkoltség értékébdl az év végén meglévd, beszerzéskor ebben a szamlaban
konyvelteket, leltar alapjan rendezni kell a 2. szamlaosztalyba tartozé készletszamlakkal.

52. Igénybe vett szolgdaltatasok

az lizleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem anyagjellegli szolgaltatdsok bekeriilési
értéke nettod Gsszegben.

Ide tartozik minden olyan szolgaltatas, amely nem tartozik a kézvetitett szolgaltatas (815.),
illetve az egyéb szolgaltatas (53.) kozé. Igy itt konyvelends:

- a szallitas-rakodas, a raktarozas, a csomagolas,

- a k6lcsonzés, a bérlet,

- az ligyvédi dij, a kdzjegyz6i dij,

- a bérmunka,

- az eszko6zok karbantartasa,

- a postai és tavkozlési szolgaltatas,

- a mosas és vegytisztitas,

- az oktatas és tovabbképzés,

- a hirdetés, a reklam és propaganda, a piackutatas,

- a széllodai szolgéltatas, a vendéglatas,

- a kdnyvvizsgalat, a kényvviteli szolgaltatas.

53. Egyéb szolgaltatasok koltségei

az lizleti évben felmeriilt

- pénziigyi szolgéltatas értéke,

- befektetési, biztositdintézeti szolgaltatas értéke,

- hatésagi igazgatasi, szolgaltatas dij,

- az egy¢€b hatdsagi igazgatasi, szolgaltatas dij,

- bankkoltség (a kamat kivételével),

- biztositasi dij,

- az eszk6z6k bekertilési értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illeték.

54. Bérkoltség

minden olyan kifizetés, amely a munkavallaldkat, az alkalmazottakat, a tagokat megillets, az
érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként elszdmolandé jarandésig, az
alkalmazasban allok és a munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszonyban allok részére az
lizleti évre bérként szamfejtett, elszdmolt Gsszeg, amely elemeiben megfelel a statisztikai
elszamolasok szerinti keresetnek, fiiggetleniil attdl, hogy az ilyen cimen kifizetett 6sszegek
utan kell-e személyi jovedelemadét fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a
tarsadalombiztositasi jarulékoknak. A tag személyes kdzremiikddése ellenértékeként kivett
Osszeg is bérkoltségnek mindsiil.

A MASOLAT AZ
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A kereset statisztikai meghatarozas szerinti Osszetev6i az alapbér, illetve a tdrzsbér, a
bérpotlékok, a kiegészitd fizetés, a prémium, a jutalom, a 13. és tovabbi havi fizetés.

55. Személyi jellegl egyéb kifizetések

kozé tartoznak a természetes személyek részére nem bérkoltségként és nem vallalkozasi
dijként kifizetett, elszamolt 6sszegek, beleértve ezen Osszegek le nem vonhat6 altalanos
forgalmi adojat, tovabba az ezen 6sszegek utan a vallalkozo altal fizetend6 (fizetett) személyi
jovedelemado Gsszegét is.

Ide tartoznak azok a kifizetések, amelyeket a munkaltaté a munkavallal6 részére jogszabalyi
el6iras vagy sajat elhatarozasa alapjan teljesit, és nem tartoznak a bérkoltség fogalmaba.
Ilyenek kiilondsen:

- a megbizési dij, tiszteletdi],

- az alkalmi munkavallaléi bér, kézteherjegy,

- az étkezési térités,

- a munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités,

- a jubileumi jutalom,

- a dolgoz6 kotelezettségvallalasanak téritése,

- a betegszabadsag dijazésa,

- a munkaltatét terheld tappénz, tappénz-kiegészités,

- a végkielégités,

- a munkaltatoi hozzdjarulas a korengedményes nyugdij igénybevételéhez,

- az alkalmazottakat, munkavallalokat megilleté kifizetések, mint a napidij, a kiilonélési
poétlék, a jogszabaly alapjan fizetett koltségtéritések,

- a ktilfoldi kikiildetést teljesité munkavallalo dijazasa,

- a reprezentacio koltségei,

- a jubileumi jutalom, (ide tartozik a torzsgardatagsagi jutalom is),

- a munkaszerz6désben régzitett, olyan cimen fizetett dijazas, mellyel a munkaltaté gazdasagi
érdekeinek védelmében a volt dolgozo kotelezettségvallalasat honoraljak (legfeljebb 3 évig),
- a munka-, védé-, és egyenruhazat,

- és minden egyéb, a statisztikai elbirasok szerint egyéb munkajévedelemnek mindsitett
Osszegek.

A statisztikai elGirasok szerinti (a személyi jellegli egyéb Kkifizetések kozé tartozd) és ez
el6z6ekben fel nem sorolt szocidlis k6ltségek

A munkaltato altal kételezéen teljesitend6 jarulékok, hozzajarulasok:

- joléti és kulturalis koltségek (iidiilési hozzajarulas, iidiilési csekk, szinhazjegy, stb.),
- segély,

- sajat és a bérelt joléti és kulturalis intézmények mikddtetési koltségei.

56. Bérjarulékok

a nyugdijbiztositasi és egészségbiztositisi jarulék, az egészségligyi hozzajarulas, a
munkaadoi jarulék, a szakképzési hozzajarulas, rehabilitacios hozzajarulas, és minden olyan,
adok moddjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi jellegli raforditisok vagy a
foglalkoztatottak szdma alapjan allapitanak meg, fliggetleniil azok elnevezésétol.

57. Brtékcsokkenési leiras A MASOLAT AZ
AR EREDETIVEL EGYEZS
Tervszerinti értékcsdkkenése Keltho. 200005 Dy ,g?."?...é;s_kic;
alairas
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az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzoknek a szamvitel politika szerint tervezett
(meghatarozott), a tervezéskor figyelembe nem vett koériilmény véltozdsa miatt modositott
Osszege.

Hasznalatba vételkor egy 6sszegben

elszdmolt értékcsdkkenési leiras

az 100 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6zok bekeriilési értéke.

58.Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat el6allitdst eszkozoknek az tizleti évben
aktivalt (az eszk6zok kozott allomanyba vett) értcke és a sajat termelésti készletek
allomanyvaltozasa egyiittes (6sszevont) sszegét kell kimutatni.

Sajat termelést készletek

dllomanyvaltozasa

A sajat termelésti készletek allomanyvaltozasaként - a szamvitel politikdban meghatarozott
értékelés szerint - az Uzleti év végi zaro-dllomanyanak és az lizleti év elejei
nyitéallomanyanak kiilonbozetét kell figyelembe venni.

Sajat eléallitasu eszkdzdk

aktivalt értéke

Sajat el6allitast eszk6zok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat vallalkozasban végzett és
az eszk6zok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények [targyi eszk6z6k, immaterialis javak,
szamvitel politikdban meghatarozottak szerinti, az eszkdzok értékét néveld munkék], tovabba
a tenyészallatta atmindsitett novendékallatok, valamint a térvény elbirdsai szerint az egyeb
raforditasok, illetve a rendkiviili raforditasok kozott elszamolandd sajat eldallitast eszkozok
¢és sajat teljesitmények kozvetlen onkoltségen szamitott értékét (ideértve a sajat termelésii
készletek értékvesztését is).

59. Koltségnem 4dtvezetési szamla

Ev végén a 4t kell vezetni az 5. szamlaosztalybol az
81. Anyagjellegii raforditasok szamlacsoportba
51. Anyagkoltség,
52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei,
53. Egyéb szolgaltatasok koltségei;
82. Személyi jellegii raforditasok szdmlacsoportba
54. Bérkoltség,
55. Személyi jelegli egyéb kifizetések,
56. Bérjarulékok;
83. Ertékcsokkenési leiras szamlacsoportba
57. Ertékesokkenési leiras
szamlak egyenlegeit, ugy, hogy az 5. szamlaosztily egyes szamlainak egyenlege azonban
megmaradjon.

Mss szamldakkal valo kapcsolodas DEASOLAT AZ

. EREDETIVEL EGYEZ(
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K 59.,51. Anyagkoltség szamla egyenlege

Igénybe vett szolgaltatasok

koltségeinek atvezetése

T 81. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

K 59.,52. Igénybe vett szolgaltatasok koltsége szamla egyenlege

Egyéb szolgédltatasok

koltségeinek dtvezetése

T 81. Egyéb szolgaltatasok értéke

K 59.,53. Egyéb szolgaltatasok koltsége szamla egyenlege

Bérkoltség atvezetése
T 82. Bérkoltség
K 59.,54. Bérkoltség szamla egyenlege

Személyi jellegli egyéb kifizetések
atvezetése

T 82. Személyi jellegli egyéb kifizetések

K 59.,55. Személyi kifizetések szamla egyenlege

Bérjarulékok dtvezetése
T 82. Bérjarulékok
K 59.,56. Bérjarulékok szamla egyenlege

Ertékcsdkkenési leirdas d4tvezetése
T 83. Ertékcsokkenési leirds
K 59.,57. Ertékcsokkenési leiras szamla egyenlege

A szamlacsoport év végén csak az 58. szamldk egyenlegét tartalmazza (kovetel is lehet).

Kapcsolat az 3. szamlaosztaly és az analitikus nyilvantartas kozott

A bérkoltségek és a munkavallaldknak,

tagoknak fizetett személyi jellegil

kifizetések

analitikus nyilvantartasa az egyedileg vezetett jovedelem elszdmolasi lapok, melyet minden
évrél kiilon-kiilon kell vezetni. A jovedelem elszamoldsok Osszesitett adatairdl, a levont
adokrol, jarulékokrol havonta Osszesitd kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan Kkell
kényvelni az 54-55. szamlacsoport, a 46. Koltségvetési kételezettségek szamlacsoport, a 47.
Jovedelem elszamoldsi szdmlacsoport szamlék szamlaira.

A bérjarulékok
analitikus nyilvantartisa a havonta a jarulékok elszamoldsa utdn készitett Gsszesitd. Az
Osszesitd jarulékonként tartalmazza a 46. Koltségvetési kotelezettségek szdmlacsoport, a 47.
Jovedelem elszamolasi szdmlacsoport szamldira, valamint az 56. Bérjarulékok szamldira
konyvelend6 tételeket.
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Szdmviteli politika

8. SZAMLAOSZTALY

Raforditasok

Ide kell kézvetleniil kényvelni a gazdasagi esemény felmeriilésekor vagy idészakonként az
eladott 4ruk beszerzési értékeként az 4ru beszerzéseket, valamint a kozvetitett
szolgaltatdsokat a szdmla alapjan. Ezen szamlan kell kimutatni az ezek beszerzésekor
felmertil6, a beszerzési érték részét képezd egyéb tételeket is. Ilyenek lehetnek kiiléndsen a
bizomanyosi dij, a beszerzéskor fizetett fogyasztasi ado, jovedéki add, a vamterhek, illetékek,
az el6zetesen felszdmitott le nem vonhaté adé stb. A bekeriilési érték meghatarozasat a
szamvitel politika tartalmazza. Az eladott aruk beszerzési értékéb6l, valamint az eladott
(kozvetitett) szolgaltatas értékéb6l az év végén meglévoket leltar alapjan at kell vezetni a 2.
szdmlaosztalyba.

Anyagjellegii raforditasként kell koényvelni év végén letar alapjan, az egész évben eladott
aruk beszerzési értékét. Ide kell konyvelni a kodzvetitett szolgaltatdsokat a szamla alapjan;
ezen szamlan kell kimutatni az ezek beszerzésekor felmeriilé, a beszerzési érték részét
képezd egyéb tételeket is. Ilyenek lehetnek a bizomanyosi dij, a beszerzéskor fizetett
fogyasztasi ado, jovedéki add, a vamterhek, illetékek, az elGzetesen felszamitott le nem
vonhat6 ado, stb. A bekertilési érték meghatarozasat a szamvitel politika tartalmazza.

8. Egyéb raforditasok

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nett6 arbevételéhez kdzvetleniil vagy kozvetetten
nem kapcsolddo kifizetések és mas veszteség jellegli tételek, amelyek a rendszeres
tevékenység (lizletmenet) soran meriilnek fel, és nem mindstilnek sem a pénziigyi miiveletek
raforditasainak, sem rendkiviili raforditasnak.

Egyéb raforditasok kozé tartoznak a kévetkez6k:

- Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkdz kozvetlen értékesitésének konyv szerinti
értéke.

- Ertékesitett kovetelések konyv szerinti értéke.

Mérlegforduldénap elé6tti események

4thuz6ddé hatasa

Ebbe a szamlacsoportba tartoznak az alabbiak:

- Meérlegfordulénap el6tt bekovetkezett, a mérlegkészités id6pontjaig ismertté valt
kéreseményekkel kapcsolatos - a le nem vonhato altalanos forgalmi adot is magéban foglalo -
kifizetéseket, elszamolt, fizetend6 Gsszegei.

- Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kértéritések a fizetett, illetve a
mérlegfordulénap el6tti idészakhoz kapcsolodd, a mérlegkészités idépontjig ismertté valt
elszamolt, fizetend6 Gsszegben.

- Koltségek (raforditasok) ellentételezésére adott tdmogatas, juttatds Osszege, amit belfsldi
vagy kiilfoldi gazdalkodénak az iizleti évhez kapcsoloddan, visszafizetési kotelezettség
nélkiil adtak.

- Termékpalya-szabalyozashoz kapcsolodd befizetések Osszege, amit az iizleti évhez
kapcsoldddan a terméktanacsok javara teljesitettek.

- Kiilf6ldon, kiilfoldi telephelyen fizetett, fizetend6 nyereségado 6sszege.

- Veszteségjellegii kerekitési kiilsnbdzet.
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Utolag adott,pénziigyileg rendezett

engedmény

Ebben a szdmlacsoportban kell kimutatni a szerz6désen alapulé - konkrét termékhez,
anyaghoz, aruhoz, szolgaltatdsnyujtashoz kézvetve kapcsol6do, nem szamléazott - utblag adott
engedményszerz6dés szerinti, a mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezett 5sszegét.

Céltartalék képzés
Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni a 42. Céltartalékok szdmlacsoportban az {iizleti
évben képzett céltartalék Gsszegét, a képzett céltartalékot noveld dsszegben.

Ertékvesztés, terven feliili
értékcsokkenés

Készletek értékvesztéseként a szamvitel politika szerint elszamolt vésarolt készletek
értékvesztését kell kimutatni.

Kovetelések értékvesztéseként a szamvitel politika szerint értékelt kovetelés konyv szerinti
értéke €s a kovetelés varhaté megtériilés ko6zotti veszteségjellegli tartdés é€s jelentds
kiilonbozetet kell kimutatni.

Immaterialis javak értékvesztéseként a terven feliil elszamolt értékcsokkenést kell kimutatni.
Targyi eszkdz6k értékvesztéseként a terven feliil elszamolt értékcsSkkenést kell kimutatni.

Raforditasként elszdmolandd addk,
illetékek, hozzdjarulasok
Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni az aldbbiakat:

Koltségvetéssel elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok, ha azok a bekertilési érték részét
nem képezték, illetve a koltségek kozott nem szamolhatok el, a targyévre bevallott, fizetendd
Osszegben, ide értve a termeléshez, a tevékenységhez, a szolgéltatashoz, az értékesitéshez
kapcsolodd - a sajat termelésii készlet koltségei kozott el nem szdmolt - fogyasztasi ado,
jovedéki ado Gsszegét is.

Az elkiilonitett allami pénzalapokkal kapcsolatos befizetések, ha azok a bekeriilési érték
részét nem képezték, illetve a koltségek k6zott nem szamolhatok el, a targyévre bevallott,
fizetend6 Osszegben

A helyi dnkormanyzatokkal elszamolt addk, ha azok a bekeriilési érték részét nem képezték,
illetve a koltségek kozott nem szamolhatok el, a targyévre bevallott, fizetendd dsszegben.

Kilonféle egyéb raforditasok

Ide tartoznak:

- A behajthatatlan kovetelésnek az tizleti évben leirt 6sszege.

- A hianyzd, illetve a targyévben megsemmisiilt, az allomanybdl kivezetett vasarolt és sajat
termelésii készlet konyv szerinti értéke.

- A kovetelés atruhazisakor az eredeti kovetelést engedményez6nél (eladénal) az atruhazott
(engedményezett) kovetelésnek a konyv szerinti értéke.

87.Pénzligyi milveletek raforditasai

Ide tartoznak a befektetett pénziigyi eszkozok arfolyamvesztesége, a fizetendé kamatok és
kamatjellegii raforditasok, a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai, a részesedések, az
értékpapirok, a bankbetétek értékvesztése.
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Befektetett pénziigyi eszkdzok

arfolyamveszteségeként kell kimutatni:

- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesit értékpapir - kamatozd értékpapirnal az eladasi ardban 1évé kamattal, diszkont
értékpapirnal a (tartds befektetést jelenté diszkont értékpapir vételara és névértéke kozotti
kiilénbozetbdl a targyévre jutd) kamattal csokkentett eladasi éra, illetve névértéke €s konyv
szerinti értéke koOz6tti - veszteségjellegli - kiilonbozetet az értékesitéskor, illetve a
bevaltaskor,

- a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozetet.

A kiilfoldi pénzértékre szolo hitelviszonyt megtestesitd értékpapimal az arfolyamveszteséget
a deviza arfolyamvaltozasa hatdsanak kiszlirésével kell meghatarozni.

Fizetendd kamatok és kamatjellegi

raforditasok

kozott kell kimutatni, fiiggetleniil attél, hogy azt hitelintézet, mas gazdalkodé vagy
magénszemély részére kell fizetni:

- a hosszi, illetve a rovid lejarati kotelezettségek kozott nyilvantartott kdlesonok, hitelek,

- a héatrasorolt kotelezettségek (az alarendelt kolcsont6ke) utan fizetett, fizetendd (esedékes)
kamat 6sszegét.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal az arfolyamveszteséget
a deviza arfolyamvaltozasa hatasanak kiszlirésével kell meghatarozni.

Részesedések, értékpapirok, bankbetétek
értékvesztésekeéntkell kimutatni a tulajdoni részesedést

jelentd befektetések, a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok, a tartds bankbetétek elszamolt
értékvesztését, csbkkentve azt a korabban leirt értékvesztések visszairt 6sszegével.

Pénzligyi miveletek egyéb raforditasai

Forgoeszk6zok kozott kimutatott:

- tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve a sajat részvényt, a sajat tizletrészt is)
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozete (arfolyamvesztesége).

Az eddig felsorolt esetekben a kiilf6ldi pénzértékre szOlo hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirndl az arfolyamveszteséget a deviza arfolyamvaltozasa hatasanak kisziirésével kell
meghatérozni.

- a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente t6rténd téketorlesztése esetén a torlesztd rész,
valamint a konyv szerinti értéknek a torleszté rész és a torleszté részt is magaban foglald
hatralévé torleszté részek aranyaban meghatarozott Gsszege kozotti - veszteségjellegii -
kiilénbozet.
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- a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamveszteség, a kiilfoldi
pénzértékre szO0l6 koveteléshez, befektetett pénziigyi eszk6zhoz, értékpapirhoz és
kotelezettséghez kapcsolodd, az iizleti évben pénziigyileg realizalt arfolyamveszteség;

- a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szoldé kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkdz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor Gsszevontan elszdmolt
arfolyamveszteség Gsszege;

Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak

- a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir bekertilési értéke
és névértéke kozotti - veszteségjellegi - kiilonbozetb6l az id6belileg elhatarolt 6sszeg;

- a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo6 értékpapir bekeriilési értéke
és névértéke kozotti - veszteségjellegli - kiilonbdzet idGbelileg elhatarolt Osszegének
megsziintetése;

- anem fedezeti célu elszamolasi hataridés, opcios iigyletek és swap ligyletek hataridds része
esetén, az ligylet zardsa (lejarata, elleniigylet kotése, lejarat elbtti megsziintetése)
idépontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridés) arfolyam kozotti -
veszteségjellegli - kiillonbozet teljes sszege, ha az iigylet zardsa a mérleg fordulonapjaig
megtortént. Ide tartozik a pénziigyileg is realizalt veszteségjellegii kiilonbozetének a
targyévre idGaranyosan juté Osszege, ha az iligylet zarasa a mérleg fordulonapja és a
mérlegkészités idGpontja ko6zott megtortént, valamint a veszteségjellegi kiilonboézet
pénziigyileg nem realizalt varhat6 Osszege, ha az tigylet zardsa a mérlegkészités idépontjaig
nem tortént meg;

- a nem kamatfedezeti céld, egyéb fedezeti tigyletek (hataridés, opcids, swap €s azonnali
tigyletek) veszteségének teljes Gsszege, ha az tligylet zardsa a mérleg fordulénapjaig
megtortént, illetve a veszteség targyévre jutdé idéardnyos Osszege, legfeljebb a fedezett
alapligylet id6aranyos nyereségének osszegéig, ha az tigylet (kivéve az opcids tigyletet) a
mérleg fordulénapjdig nem zarult le;

- a vasarolt eladési opcidért fizetett opcids dij, a lejaratkor le nem hivott vételi opcidért
fizetett opcios dij, €s a forgatdsi céli értékpapir beszerzéséhez kapcsolédéan felmeriilt,
lehivott vételi opcié opcids dija, mivel ezt a tarsasdg a beszerzési értékben nem veszi
figyelembe.

Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos

raforditasok

- a behajthatatlannak mindésitett vasarolt kovetelés leirt 6sszege, tovabba a vasarolt kovetelés
konyv szerinti értékének azon része, amelyre a befolyt pénzbevétel nem nyujt fedezetet;

- a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladdsi ar és a konyv szerinti érték kozotti -
veszteségjellegii - kiilonbozet.

Egyéb pénziigyi raforditdsok

- a szerz6désben meghatdrozott fizetési hataridén (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén adott - legfeljebb a késedelmi kamattal aranyos, nem szamlazott -
engedmény Osszege;

- a kozos tevékenység, a kozos ilizemeltetés esetén a kozds tevékenységben, a kodzds
tizemeltetésben részt vevok altal - a targyévvel kapcsolatosan - megtéritett, megtéritendd
kozos koltségek (raforditasok) oOsszege, illetve a kozos tevékenységb6l, a kozos
iizemeltetésbol szarmazé nyereség - targyévvel kapcsolatosan - dtadott (fizetendd) Gsszege;

- az egyesiilés tagjainal az egyesiilés miikodési koltségeinek - a targyévvel kapcsolatosan -
megtéritett 5sszege.

- a valos értéken torténd értékelés alkalmazasa sordn, a kereskedési célu szarmazékos
tigyletek esetén, az ligylet zarasa (lejarata, elleniigylet kotése, lejarat eldtti megsziintetése)
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idépontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridés) arfolyam kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozet teljes Osszege, ha az tigylet zardsa a mérleg fordulonapjaig
megtortént, valamint a mérleg forduldénapjan €rvényes piaci arfolyam és a kotési (hataridds)
arfolyam kozotti veszteségjellegli kiilonbozet pénziigyileg nem realizalt varhato Osszege, ha
az lgylet a mérleg fordulonapjdig nem zarult le, ideértve fedezeti ligyletnek az alapiigylet
nyereségét meghaladé dsszegét is;

- a val6s értéken torténd értékelés alkalmazasa soran raforditast csokkent6 tételként a nem
kamatfedezeti célu fedezeti tigyletek nyereségének Osszege, ha az ligylet zdrdsa a mérleg
fordulénapjaig megtortént, illetve a nem kamatfedezeti célu piaci érték (valos érték) fedezeti
tigyletek varhaté nyereségének osszege a mérlegfordulonapi piaci ar, arfolyam és a koétési
(hataridés) arfolyam kozotti - nyereségjellegii - kiilonbdzet 5sszegében, ha az ligylet a mérleg
fordulénapjaig nem zarult le, legfeljebb a fedezett alapiigylet targyévben elszamolt
veszteségének Osszegében;

- a valos értéken értékelt kereskedési céhi, mérlegben szerepld pénziigyi eszk6zok negativ
értékelési killonbozete.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek tételei a Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhaték Ossze, azokat brutt6 modon kell kimutatni, kivéve a
mérlegforduldnapi értékeléskor elszamolt arfolyam-kiilonbozetet, amelyet 6sszevontan kell
kimutatni.

88. Rendkiviili raforditdsok

Ide tartoznak:

A tarsasagba bevitt vagyontargyak nyilvantartds szerinti értéke a tulajdonosnal (a tagnal) az
alapitaskor, a jegyzett t6ke emelésekor.

Visszavasarolt sajat részvény, sajat iizletrész bevondsa esetén, azok visszavasarlasi
(nyilvéntartas szerinti) értéke.

A gazdasagi tarsasdg jogutod nélkiili megsziinése esetén - az err6l sz4lo hatarozat joger6re
emelkedésekor, valamint a megsziinés miatt - a megszlint részesedés ellenében - kapott
eszk6z6k vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékének és az atvett kotelezettségek
megallapodas szerinti értékének kiilonbszete, amennyiben a kapott eszkdzok értéke a
kevesebb.

Atalakult gazdasigi tarsasagban 1évé megsziint részesedésének (részvényeinek,
tizletrészeinek, vagyoni betéteinek) nyilvantartas szerinti (k6nyv szerinti) értéke.
Tékekivonassal torténd tdkeleszallitdsnal a bevont részesedés nyilvantartds szerinti értéke a
tulajdonosnaél (a tagnal).

Gazdasagi tarsasag beolvadisa esetén - a jogeldd gazdasigi tdrsasagban 1évd megsziint
részesedésének nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értéke.

A tulajdonosndl a gazdasagi tarsasig jegyzett t6kéjének leszallitdsakor, ha a tokeleszallitas
tékekivonas utjan valdsul meg, a bevont részesedések nyilvantartds szerinti (k6nyv szerinti)
értéke.

A vallalkoz6é 4ltal megvaldsitott (megszerzett) és jogszabalyi rendelkezés alapjan az
tzemeltetének térités nélkill (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atadott olyan eszkoz
(beruhazés) nyilvantartds szerinti értéke, amelyet a jovObeni vallalkozasi tevékenysége
érdekében valositott (szerzett) meg.

Egyéb vagyoncsdkkenéssel jar6 rendkiviili raforditdsok A MASOLAT Az
EREDETIVEL EGYEZ(
- térités nélkiil dtadott eszk6z6k nyilvantartas szerinti értéke, Kclt:ﬁ.}:@l—l\(z‘.’:-gﬂ...g% 25..L.8
- a térités nélkiil nyWjtott szolgaltatiasok bekeriilési értéke, Aairay
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- a behajthatatlannak nem minésiild - elengedett kovetelés konyv szerinti értéke,

- tartozdsatvallalas sordn - ellentételezés nélkiil - atvallalt kotelezettség szerz6dés
(megallapodas) szerinti 6sszege -az aktiv id6beli elhatarolasok kozott kimutatott halasztott
raforditasok figyelembevételével - a tartozast atvallalonal,

- a visszafizetési kotelezettség nélkiil atadott, pénziigyileg rendezett - nem koltségek
ellentételezésére adott - tamogatas, véglegesen atadott pénzeszk6zok sszege,

- a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tdmogatds visszafizetett Gsszege.

89.Add6zas eldtti eredményt terheld
egyéb elszamolasok

891.Tarsasagi adé
8912. Tarsas vallalkozasok kiilénadoja

Az adofizetési kitelezettséget a tarsasagi adobevallas alapjan kell kimutatni.
892.0sztalék szamla

Itt kell kimutatni az lizleti évre jovahagyott osztalékot.

9. SZAMLAOSZTALY

Arbevételek és bevételek

91-92.Belf61di értékesités nettd drbevételeként kell elszamolnia
belfoldi vevének értékesitett készlet, a belfsldi igénybe vevé részére teljesitett szolgaltatas —
altalanos forgalmi adot nem tartalmazd — értéke, fiiggetleniil attdél, hogy az forintban,
devizéban, valutdban, termék- vagy szolgaltatasimporttal egyenlitik ki.

Ide tartozik a vamszabad €s tranzitteriileten 16v6 vallalkozonak torténd értékesités értéke is,
illetve a vamszabad és tranzitteriileten 1év6 vallalkozonal a belf6ldi véllalkozénak, més
vamszabad €s tranzitteriileten 1évé vallalkozonak t6rténd kdzvetlen értékesités értéke is.

Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésr6l kiallitott szamlaban adott
engedmény Gsszegét.

Nem szamolhat6 el arbevételként a sajat eldallitasu termékek sajat boltba torténd kiszallitasa,
a felvasarlo telephelyr6l a sajat kereskedelmi egységbe torténé kiszallitasdnak az értéke,
tovabbd a sajat vallalkozasban végzett beruhazas teljesitményértéke, a sajat véllalkozasban
létrehozott és az immaterialis javak kozott dlloméanyba vett szellemi termékek, szoftverek,
aktivalt teljesitmények értéke, a sajat el6allitasi gongyolegek készletre vétele, a
vallalkozason beliili adomentes szocidlis és kulturélis szolgaltatasokhoz igénybe vett bels6é
szolgaltatasok forgalmi értéke, valamint a belsé szervezeti egységek egymdsnak végzett
teljesitéseinek értéke.

A befektetett eszkozok értékesitésének ellenértékét nem itt, hanem a 961. Immaterialis javak,
targyi eszk6zok értékesitési bevétele szamlan kell kimutatni.

A vevl altal el nem ismert és ezért peresitett aruszallitdsbol, szolgaltatds teljesitésébol
szarmazd kovetelés Osszegét csak akkor lehet bedllitani az eredmény kimutatasba, ha annak
pénziigyi rendezése december 31-¢ és a mérlegkészités idépontja kozott megtortént.

AMASOLAT AZ
8 EREDETIVEL EGYEZ0 50

alairas



Szdamvyiteli politika

Az utélag adott engedményr6l helyesbit6 szadmlat kell kiallitani, ha egyértelmiien
megallapithatd, hogy az engedmény melyik szamldzott termékhez, szolgaltatashoz
kapcsolddik. Ezzel az értékkel az arbevételt csokkenteni kell.

Ha az adott engedmény nem kapcsolhat6 egyértelmilen az értékesitési bevételhez, akkor azt
végleges pénzeszkozatadasként kell elszdmolni, ha erre a tdketartalék vagy az
eredménytartalék fedezetet nyujt.

92.Export értékesités nettdé arbevétele

szamlacsoportban kell kimutatni a kiilfsldi megrendelének kiilfsldre, vagy kiilf6ldon,
tovabba a kiilfldi megrendelének a belfoldon térténd olyan értékesités arbevételét, amelynek
ellenértékét - a vevOvel kotott szerz6désnek megfeleléen - devizaban szamlaztak vagy
készpénzben fizettek ki, vagy importaruval egyenlitették (egyenlitik) ki.

Az eredményre gyakorolt jelentds hatdsa miatt a vevd (szallitd) értékelése deviza eladasi
arfolyamon torténik.

96.Egyéb bevételek

Egyéb bevételek szamlacsoport szdmldinak megfelelé bontasban kell kimutatni azokat a
bevételeket, amelyek nem a termékek, anyagok, aruk értékesitéséb6l és nem a teljesitett
szolgaltatasbél szarmaznak (nem értékesités netté arbevétele) és amelyek a rendszeres
tevékenység soran meriilnek fel, de az értékesités nettd arbevételéhez szorosan nem
kapcsolodnak, bar a tevékenység eredményét befolyasoljak. Nem ide tartoznak a pénziigyi
miiveletek bevételei, rendkiviili bevételek.

A 961. szamlan kell elszamolni az immaterialis javak és targyi eszk6zok azon értékesitéseit,
amelyek a vallalkozas miikddéséhez, fejlesztéséhez sziikséges dontések nyoman jonnek létre.

9631.Karesemények bevételei

szamlén kell elszamolni azokat a kareseményekkel kapcsolatos tételeket, amelyeket a
biztositott eszkozokben keletkezett kar cimén a biztositd fizet, illetve a nem biztositott
eszk6zokben okozott kir esetén a karokozd megtérit. A biztositotol kapott téritést a
ténylegesen fizetett Gsszegben vagy a mérlegkészités idépontjaig elfogadott és visszaigazolt
Osszegben kell kimutatni.

9632.Birsdgok, kotbérek, késedelmi kamatok,

kartéritések

szamlan kell elszdmolni a naptari évhez kapcsolédéan a mérlegkészités idSpontjaig
megkapott, pénziigyileg is bonyolitott, a szamla sz6vegében meghatarozott bevételeket.

A kartéritések koziil itt csak a nem kareseményekkel kapcsolatosakat lehet itt kimutatni.

9633.Behajthatatlan ké6vetelések bevételei
szamlén a behajthatatlannak mindsitett, hitelezési veszteségként mar leirt tételekre tortént
befizetéseket kell elszamolni.

965.E16z06 évi céltartalék elszamolasa

szamlan bevételként el kell szamolni a kordbban képzett céltartalék Osszegének

felhasznélasat (cs6kkenését, megsziinését). A MASOLAT AZ
EREDETIVEL EGYEZG6
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96. Egyéb bevételek szamla csoportban kell elszamolni mindazokat a bevételeket, amelyek
eddig nem keriiltek felsorolasra és nem sorolhatok a pénziigyi miiveletek bevételei, a
rendkiviili bevételek €s a netté arbevételek koz€.

Ilyen tételek lehetnek:

- koltségek ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott tAmogatas, juttatas
Osszege;

- termékpalya-szabalyozashoz kapcsol6do, terméktanacsok altal fizetett Gssszeg,

- szerzGdésen alapulé - konkrét termékhez, szolgaltatashoz kozvetve kapcsolodo, nem
szamlazott - utdlag kapott engedmény szerz6dés szerinti dsszege,

- eredeti kovetelést engedményezénél az atruhdzott kovetelésnek az engedményes altal
elismert értéke a kovetelés atruhazasakor,

- kévetelés eredeti jogosultjandl - ha a kovetelésre korabban értékvesztést szamolt el - a
kovetelés konyv szerinti értékét meghaladdan realizalt 6sszeg,

- nyereségjellegl kerekitési kiilonbozet.

97.Pénziigyi miveletek bevételei

976.Kapott kamatok

szamlan kell kimutatni a gazdasagilag keletkezés évében, fiiggetleniil attol, hogy pénziigyi
teljesités megtortént-e:

- a rovid lejaratra adott pénz- és kereskedelmi hitelek, kdlcsondk utan kapott (jard) kamatok
Osszegét,

- kamatoz6 betétszamlan elhelyezett bankbetétek utan kapott (jaré) kamatok sszegét,

- egy€éb kapott (jard) kamatok, kamatjellegii bevételek 6sszegét.

Azokat a tételeket, amelyek t6bb évre vonatkoznak, idébelileg el kell hatarolni akkor is, ha a
pénziigyi teljesités megtortént.

971.Kapott osztalék szamlan

kell kimutatni, amennyiben a mérlegkészités napjaig ismertté valtak:

- a befektetett eszkozok utan kapott osztalékot, részesedést,

- az értékpapirok utan kapott - kamatnak nem minésiil6 - osztalékot, részesedést.

978.Deviza és valutakészletek

arfolyamnyeresége szamlan
kell kimutatni a kiilfoldi pénzértékre sz616 - kdvetelések teljesitésekor (szamlazaskor) és a
fizetéskor (kiegyenlitéskor) érvényes devizavételi arfolyam - kiilénbozetet, arfolyam
novekedés esetén, 313-314. Kiilfoldi vevok szdmldval szemben,- kotelezettség esetében a
kiegyenlités (fizetés) és a teljesités kozotti, a kiegyenlitéskori deviza eladasi arfolyam
kiildnbozetet, arfolyamcsokkenés esetén, a 43-47. szamlacsoport megfeleld szamlajan.

979.Pénziigyi mlveletek egyéb bevételei

szdmlacsoportban lehet kimutatni az alabbiakat:

- az eladadsra vasarolt, a forgoeszk6zok ko6zott kimutatott értékpapirok éErtékesitésekor,
bevaltasakor az eladasi ar és a kdnyv szerinti érték kozotti arfolyamnyereséget,

- hitelviszonyt kamatoz6 értékpapir évente térténd tOketorlesztése esetén a torlesztdé rész,
valamint a kényv szerinti értéknek a torleszt6 rész és a térleszt részt is magaban foglald
hatralévé torleszté részek aranyaban meghatarozott Osszege kozotti nyereségjellegii
kiilonbo6zetet,
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- deviza, valuta forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamnyereséget, devizaban fennalld
koveteléshez, befektetett pénziigyi eszkézhdz, értékpapirhoz, kételezettséghez kapcsolddo, az
tizleti évben pénziigyileg realizalt arfolyamnyereséget,

- kiirt opcidért kapott opcids dijat,

- vaséarolt kovetelés konyv szerinti értékét meghaladdé Osszegben befolyt pénzbevétel
Osszegét, a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti
nyereséget,

- a szerzddésben meghatarozott fizetési hatariddn beliill tortént pénziigyi rendezés esetén
kapott (legfeljebb a késedelmi kamattal aranyos, nem szamlazott) engedmény Osszegét,

- koz0s tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kozos koltségeknek, raforditasoknak a kozos
tevékenységben, a kozos iizemeltetésben részt vevOkre — a targyévvel kapcsolatosan —
atterhelt dsszegét, illetve a k6zos tevékenységbdl, k6zds iizemeltetésbdl szarmazod nyereség —
targyévvel kapcsolatosan — atvett (jaro) Gsszegét,

- a nem fedezeti célu elszamolési hataridés, opcids iigyletek és swap iigyletek hataridés része
esetén, az ligylet zarasa (lejarata, elleniigylet kotése, lejarat eldtti megsziintetése)
idépontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridés) arfolyam kozotti - nyereségjellegt
- kiilonbozet teljes Osszegét, ha az ligylet zardsa a mérleg forduldnapjaig megtortént, illetve a
pénziigyileg is realizdlt nyereségjellegii kiilonbozetnek a targyévre iddaranyosan jutd
Osszegét, amennyiben az tigylet zarasa a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idépontja
kozott megtortént;

- a nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti iigyletek (hataridds, opcids, swap és azonnali
tigyletek) nyereségének teljes Osszegét, ha az iigylet zirasa a mérleg fordulonapjaig
megtortént, illetve a nyereség targyévre juté idéaranyos Osszegét, legfeljebb a fedezett
alapiigylet idGaranyos vesztesége Osszegéig, ha az iligylet (kivéve az opciés ligyletet) a
mérleg forduldnapjaig nem zarult le;

- a valds értéken torténd értékelés alkalmazdsa soran, a kereskedési céli szarmazékos
tigyletek esetén, az iigylet zarasa (lejarata, elleniigylet kotése, lejarat el6tti megsziintetése)
idépontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridds) arfolyam kozotti - nyereségjellegii
- kiilonbozet teljes 6sszegét, ha az ligylet zarasa a mérleg fordulonapjaig megtortént, valamint
a mérleg fordulénapjan érvényes piaci arfolyam és a kotési (hatarid6s) arfolyam kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbdzet Gsszegét, ha az ligylet a mérleg forduldénapjaig nem zarult le,
ideértve a fedezeti ligyletnek az alapiigylet veszteségét meghalado dsszegét is;

- a valds értéken torténé értékelés alkalmazdsa soran bevételt csokkentd tételként a nem
kamatfedezeti célu fedezeti tigyletek veszteségének Osszegét, ha az iigylet zarasa a mérleg
fordulénapjaig megtrtént, illetve a nem kamatfedezeti célu piaci érték (valds érték) fedezeti
tigyletek varhat6 veszteségének Gsszegét, a mérlegforduldnapi piaci 4r, arfolyam és a kotési
(hatarid6s) arfolyam kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet Osszegében, ha az ligylet a
mérleg forduldénapjaig nem zarult le, legfeljebb a fedezett alapiigylet tirgyévben elszamolt
nyereségének 6sszegében;

- a valés értéken értékelt kereskedési céla, mérlegben szerepld pénziigyi eszk6z6k pozitiv
értékelési kiilonbozetét.

98. Rendkiviili bevételek

Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni minden olyan tételt, ami fiiggetlen a vallalkozasi
tevékenységtdl, a rendes iizletmeneten kiviil esik, a szokasos vallalkozési tevékenységgel
nem 4llnak kozvetlen kapcsolatban, és amit a szadmviteli torvény ilyenként rendelt
elszamolni.

Ide tartozik:

- gazdasdgi tarsasidgba bevitt vagyontargyak létesitdé okiratban, annak moddositdsaban
meghatarozott értéke a tulajdonosnal,
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- a tulajdonosnal a gazdasagi tdrsasidg jogutod nélkiili megsziinése esetén a megsziint
részesedés ellenében kapott eszkdz vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékének €s az atvett
kotelezettségek megallapodas szerinti értékének kiilonbozete, ha a kapott eszkdzok értéke a
tobb,

- a tulajdonosnal az atalakulassal létrejott gazdasdgi tarsasdgban szerzett részesedés
bekeriilési értékeként a megsziint részesedésre juto sajat toke dsszege,

- a kiilsé tulajdonosnal beolvadads esetén a beolvasztd gazdasdgi tdrsasagban szerzett
részesedés bekeriilési értékeként a megszilint részesedésre juto sajat toke 5sszegét,

- a tulajdonosnal a gazdasagi tarsasag jegyzett t6kéjének leszallitdsakor, ha ez tékekivonas
utjan val6sul meg, a bevont részesedés névértékének fejében atvett (jard) eszkozok értékét,

- a visszavasarolt sajat részvény, sajat tizletrész, a visszavalthatd részvény bevondsa esetén,
azok névértékét,

- tartozasatvallalas soran harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kotelezettség szerzodés szerinti dsszegét, illetve a hitelez altal elengedett, valamint az
eléviilt kotelezettség 6sszegét, ha ahhoz beszerzett eszk6z nem kapcsolddik,

- visszafizetési kotelezettség nélkiil - nem fejlesztési célra, nem koltségek ellentételezésére -
kapott tamogatés, véglegesen atvett pénzeszk6zok 6sszegét,

- térités nélkiil kapott szolgaltatasok piaci értékét.

Rendkiviili bevételként kell kimutatni, de halasztott bevételként el kell hatirolni a
kovetkezoket:

- elengedett kotelezettség Gsszegét, ha beszerzett eszkdozhéz kapcesolodik,

- fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség - nélkiil kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkozok dsszegét,

- térités nélkil atvett eszkozok, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt
eszkozok piaci értékét,

- tartozasatvallalds sordn harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - 4tvallalt
kotelezettség szerz6dés szerinti 6sszegét, ha beszerzett eszk6zhdz kapcesolodik.

A rendkiviili bevételként kell elszdmolni az idébelileg elhatarolt 6sszegb6l a koltségek,
raforditasok ellentételezésére megsziintetett Gsszeget.

981.Apportalt eszkdzérték

szamlan kell kimutatni a gazdasagi tarsasagba apportként bevitt vagyonérték tarsasagi
szerz6désben (alapité okiratban) meghatarozott értékét. Az apport nyilvantartasi (kényv
szerinti) értékét a 881. szamlan kell kimutatni.

A MASOLAT AZ

EREDETIVEL EGYEZG
: Keltskd. 2000, Q151 ‘>L¥c s &
& alairas

54

o



Szdamviteli politika

FUGGELEK
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Mérleg
Eszkdzok (aktivak)..

A) Befektetett eszkozok
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sz amldéak

F8konyvi szamlak

I. Tmmateridlis javak 11. szaémlacsoport
IT. Targyi eszkdzok 12. szamlacsoport
IITI. Befektetett pénziigyl eszkdzdk 13. szémlacsoport
B) Forgdeszkdzok
I. Készletek 21. szamlacsoport
22. szamlacsoport
23. szamlacsoport
24, szamlacsoport
25. szamlacsoport
26. szamlacsoport
27. szamlacsoport
28. szamlacsoport
29. szamlacsoport
ITI. Kovetelések 31. szamlacsoport
32. szamlacsoport
33. szamlacsoport
34. szamlacsoport
35. szamlacsoport
36. szamlacsoport
III. Ertékpapirok 37. szamlacsoport
IV. Pénzeszkdzok 38. szamlacsoport
C) Aktiv idébeli elhataroléasck 39. szamlacsoport
Ferrasok (Passzivak)
D) Sajat tdke
I. Jegyzett tdéke 4111. szamla
II. Jegyzett, de még be nem fizetett tdke 342. szamla
III. T&ketartalék 412, szamla
IV. Eredménytartalék 413. szamla
V. Lekotdtt tartalék 414. széamla
VI. Ertékelési tartalék 415. szamla
VII. Mérleg szerinti eredmény 419. szamla
E) Céltartalékok 42. szamlacsoport
F) Kotelezettségek
I. Hatrasorolt kotelezettségek 43. szamlacsoport
II. Hosszu lejaratl kotelezettségek 45. szamlacsoport
ITI. Rovid lejératu kotelezettségek 44 . szamlacsoport
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Szdmwiteli politika

G)

Passziv id&beli elhataroléasok

Eredménykimutatéds

I. Ertékesités nettd arbevétele

IT. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
ITT.
IV. Anyagjellegd raforditasok

Egyéb bevételek

V. Személyi jellegl raforditasok

VI. Ertékcsokkenési leiras

VII. Egyéb raforditdsok
- ebbdl értékvesztés
szdmlacsopoert
A) Uzemi (tizleti) tevékenység eredménye
(I-ITLITI-IV-V-VI-VII)
VIII. Pénziigyl mliveletek bevételei
IX. Pénzigyl miiveletek ré&forditésai
B) Pénziigyl miiveletek eredménye
(VIIT-IX)
C) Szokédsos vallalkozdsi eredmény
(tAtB)
X. Rendkiviili bevételek
XI. Rendkivili raforditéasok
D) Rendkivili eredmény
(X-XI)
E) Addzéds eldétti eredmény
(xC£D)
XITI. Ad6fizetési kdtelezettség
F) Addézott eredmény
(tE-XITI.)
G) Mérleg szerinti eredmény

46.
47.

48.

91.
92.
58.
96.
51.
52.
53.
814.
815.
54.
55.
56.
57.
86.

97.
87.

98.
88.

891.

szamlacsoport
szamlacsoport

szamlacsoport

szamlacsoport
szamlacsoport
szamlacsoport
szamlacsoport
szamlacsoport
szamlacsoport
szédmlacsoport

szamla

szamla
szémlacsoport
szamlacsoport
szamlacsoport
szamlacsoport
szémlacsoport
865.

szémlacsoport
szamlacsoport

szamlacsoport
szamlacsoport

szamla
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Szdmwiteli politika

LELTAROZASI SZABALYZAT

A leltirozassal kapcsolatos fogalmak és altalinos kérdések

Leltarozas a tarsasdg kezelésébe vagy haszndlatdba adott, valamint tulajdonaban 1€vé
eszkozok (aktivak) és a forrasok (passzivak), tovabba a birtokaban 1évd idegen eszk6zok
valosagnak megfelel6 felmérése, és az esetleges hidnyok és tobbletek megallapitasa.

A leltarozas biztositja a tulajdon védelmét. A mérleget a szabalyszeriien végrehajtott leltar
alapjan helyesbitett, bizonylatokkal aldtamasztott és ellendrzott konyvviteli nyilvantartdsok
¢s az id6szakra vonatkozo6 fékonyvi kivonat alapjan kell elkésziteni.

A leltdr olyan kimutatds, amely az eszkozok és a forrdsok tényleges allomanyanak
mennyiségét és értékét - meghatirozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.

A készletek leltaranak idépontja minden év december 31. napja.
Pénzeszko6zok leltaranak idépontja minden év december 31. napja.

Egyéb eszkozok €s forrasok leltarozasanak idépontja minden év december 31. napja.

A leltarozas tartalmi kovetelményei

- a mérleg valddisaganak biztositasa;

- a helyes eszkoz és forrasallomanyok megallapitasa;

- a valds eredmény kimutatésa;

- a konyvelés ellenérzése, bizonylati fegyelem megerdsitésének eldsegitése;
- a tarsasag tulajdonanak védelme;

- a tulajdont kezel6k elszamoltatésa.

A leltar tartalmi kovetelményei

A teljesség értelmében a leltarnak a tarsasdg valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmaznia
kell, fliggetleniil attdl, hogy azok a leltarozas idépontjaban a tarsasag vagy mads birtokdban
vannak.

Azokat az eszkdzoket, amelyek nem képezik a tarsasag tulajdonat, de a birtokdban vannak,
érték nélkiil kell szerepeltetni a leltirban. Az igy késziilt leltart a tulajdonosnak meg kell
kiildeni.

A valodisag biztositdsa céljabdl a leltdrnak a valds helyzetet (helyes értéket és tényleges
mennyiséget) kell tartalmaznia.

Ennek megfelel6en minden eszkdzt méréssel, szamlalassal, tényleges mennyiségi felvétellel
leltarba kell venni.

Az attekinthet6ség céljabol az eszkozoket a leltdrozasi helyek szerint, ezen beliil fajta, tipus
és mindség, valamint méret szerint kell elkiiloniteni.
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Szdamwiteli politika

A leltar alaki kvetelményei

- A leltarbizonylatok és dokumentacids anyag egyértelmi, hianytalan kitoltése.
- A sziikséges nyilatkozatok megtétele és csatolasa.
- Az aléirasok megléte.

A leltar tartalma

A leltarnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia

- a tarsasag nevét,

- a leltar megjelolését,

- a leltarozasi hely megjelslését,

- a bizonylatok szamat

- a leltarozas megkezdésének ¢és befejezésének idGpontjat,

- a leltar fordulénapjat,

- a leltarozott eszk6zok és forrasok szabatos meghatarozasat,

- a leltarozott eszkdzok és forrasok ténylegesen taldlt mennyiségét, egységarat és 6sszértéket,
- a leltarkiilonbozetek kimunkalasat (hidnyok és tobbletek kompenzalasat),

- a leltarozas végrehajtaséért és ellenérzéséért felels, valamint a szamadasra kotelezett
személyek alairasat.

A leltarozas modja

- mennyiségi felvétellel
- egyeztetéssel.

A tényleges mennyiségi felvétellel kell a leltarozast elvégezni

- pénztarkészlet,

- a tovabb nem szamlazott kézvetitett szolgaltatas,

- befejezetlen beruhazas,

- gépek, berendezések, jarmiivek és felszerelési targyak esetében, abban az évben, amikor a
leltar nem egyeztetéssel torténik,

- eszkozok és tartozékaik,

- anyagok, készletek, alkatrészek esetén.

A mennyiségi felvételt nem igényld leltar egyeztetéssel torténik.

Ide tartoznak:

- az adésok folyoszamla-kivonatai (egyenlegk6zlé egyeztetd levél),
- az analitikus nyilvéantartasok alapjan térténé egyeztetés,

- egyéb kovetelések és tartozasok,

- a szallitas alatt 1év6 aruk, eszkozok,

- a k6lcsonadott eszk6zok,

- az allando hasznalatra kiadott eszk6zok.
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Szdamwiteli politika

A leltarozas idépontja

a)

A leltarfelvételt a fordulonapot (december 31-ét) megel6z6 utolsd, vagy az azt kovetd elsd
munkanapon kell végrehajtani az alabbi eszk6z6knél:

- a hazipénztar pénzkészlete, értékpapirok,

- az idegen eszk0zok,

- a készletek, fliggetleniil attol, hogy hol taroljak,

- sz4llitas alatt 1év6, de mar a tarsasag tulajdonat képez6 készletek,
- az immaterialis javak, targyi eszk6zok.

b)

Azokndl a nagy volumenti és/vagy a szertedgazo teriileten 1év6 eszk6zoknél, aminél a fordulo
napi leltdir nem oldhaté meg, a fordulénapot megel6z6en 30 nappal lehet megkezdeni a
felvételt és a forduld napot kovetd 30 napon beliil be kell fejezni. A felvétel idépontja és a
fordulonap kozott eltelt idoszak alatti esetleges valtozasokat kiilon kell régziteni, azokrol
sziikség esetén potlolagosan nyomtatvanyt kell kiallitani.

Ebbe a kérbe tartoznak

- a lizingelt eszk6z6k,

- az adosok folydszamlai,

- egyeztetéssel t6rténd leltarozas (mashol ki nem emelt eszkdzok és forrasok).

¢

Az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket

- évente egyeztetéssel,

- minden S. évben mennyiségi felvétellel a leltarozasi év utols6 negyedévében kell leltarozni.

A beszerzéskor azonnal értékcsdkkenéssel elszamolt kis értékli immaterialis javakat, targyi
eszk6zoket nem kell leltarozni.

Leltar a szabalyszerlien végrehajtott, helyesbitett és ellenérzétt - a f6kdnyvi konyveléssel
egyez0 - analitikus nyilvantartasrol késziilt jegyzokonyyv is.

A leltarozas elgkészitése

Ki kell kijel6lni a leltarozasban résztvevé személyeket.
A leltarozés vezet6jét az ligyvezetd jeloli ki.

A leltarozas vezet6jének feladata:
- a leltar el6készitése,
- a leltarozok kijelolése,

- technikai lebonyolita Sse, A
nyolitds megszervezése A MASCLAT AZ

- a leltarozas ellen6rzése. EREDETIVEL EGYEZG
T i Kcltm}mmaﬁfq‘:cﬂ'(: e
g alairas
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Szdmwiteli politika

A leltarozas tényleges munkajat a leltarozok végzik. A leltarozokat célszerl ugy kijeldlni,
hogy sajat munkateriiletiikon dolgozzanak, mivel gyakorlati ismereteik révén felgyorsithaté a
leltarfelvétel.

A leltar el6készités egyéb feladatai

A leltarozas el6készitése soran a leltarozas alabbi feltételeit biztositani kell:
- az elvégzendo feladatok felmérése és meghatarozasa,

- a feladatok elvégzéséhez sziikséges munkaer6 €s munkaeszkozok,

- megfelel6 id6tartam a végrehajtasra,

- a feleslegessé valt készlet leltar el6tti selejtezése,

- a sziikséges atmindsitések végrehajtasa,

- munkahelyen 1év6, hasznalatba még nem vett 0j eszkozok elkiilonitése,

- a leltarozashoz nyomtatvanyok biztositasa,

- a leltarozas bizonylati rendjének érvényesitését.

A leltarozas menete

A leltarozas alatt az eszkozoket eszkézfajtanként, a tényleges allapotnak megfelelen kell
szamlalassal, egyeztetéssel felmérni.

A feltart leltartobbleteket elkiilonitetten kell kezelni.

A leltarozott eszk6zok adatait leltarivekre kell felvezetni, ide értve az idegen tulajdonu
eszkozoket is.

A leltarfelvételi nyomtatvanyokat olvashatéan kell kitolteni, azokon radirozni, szamokat
atirmi nem szabad. A leltarfelvételi iveket (lapokat) a felvételért felelésok aldirasukkal
hitelesitik.

A leltarozott eszkozok azonositdit (megnevezés, gyartasi-szam, stb.) a leltarfelvételi iven
minden esetben fel kell tiintetni.

A tarsasag eszkozeit és forrasait az alabbi részletezés szerint kell szamba venni:

- lizingelt eszk6zok,

- immaterialis javak,

- targyi eszk6zok,

- befejezetlen beruhdzasok,

- kereskedelmi aruk,

- raktari anyagkészletek, A MASOLAT AZ

- tovabb nem szamlazott kbzvetitett szolgaltatasok, EREDETIVEL EGYEZ(

- egy¢éb eszk6zok és forrasok. Kelt i A0220131. ‘—;an&t&ﬁ,&
aldiras

A leltarozas ellenérzése

A leltar ellenérzését az ligyvezetd a konyvekben szerepld sszeggel 6sszevetve végzi el.

A leltarozas végrehajtasanak, a leltarak eredményének értékelése

Az ligyvezetd a leltdrozas befejezése utan leltdrozasi jegyzOkonyvet készit, ezt a
leltarfelvételi ivekhez csatolja. A leltarfelvételi iveket aldirja, és alairasaval elismeri az abban
foglaltak helyességét.
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Szdamviteli politika

A leltarozasi jegyzokonyvben az eltéréseket részletezni kell.

A jegyzOkonyv, mely megfelel egy leltar 6sszefoglald jelentésnek, a tarsasag egyszerisitett
éves beszamolgjanak alapjat képezi.

A leltarozasi bizonylatokat 10 évig meg kell rizni.
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